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CONTRIBUINTE

MARINA MARTA MUNIZ SILVA

REQUERENTE

ORLANE RIBEIRO FERREIRA

INSCRICAQ IMOBILIARIA

844.364-5

CPF DA CONTRIBUINTE

051.784.495-84

PROCESSO N°.

11.290/2015

NL - NOTIFICAGAO DE LANCAMENTO

IPTU/TRSD 2015

FASE DE JULGAMENTO PRIMEIRA INSTANCIA
JULGADOR (A): SEBASTIAQ LUIZ ANDRADE COSTA
EMENTA IPTU/TRSD 2015 - IMPUGNAGAO ELETRONICA DA

NOTIFICACAO DE LANCAMENTO. IMPUGNAGAO DESTITUIDA
DE PROVAS E/OU DOCUMENTOS NECESSARIOS A
INSTRUGCAO DO  PROCESSO. IMPROCEDENCIA DA
IMPUGNAGAO - POR FALTA DE PROVAS E POR SE TRATAR
DE INCONSISTENCIA DE DADOS DE CADASTRO. ESTE
PROCESSO TEM POR OBJETIVO UNICAMENTE A REVISAO
DE VALOR VENAL. MANUTENCAO DO VALOR VENAL
ORIGINAL REFERENTE AO LANCAMENTO DO IPTU/TRSD
2015 IGUAL A R$ 159.869,94, EM ACOLHIMENTO
AO PARECER TECNICO DO SETOR DE MAPAS DE VALORES
- SEMAP/CCD. FUNDAMENTACAO LEGAL PREVISTA NOS
ARTIGOS 65, 66, 69 E 302, INCISO V, TODOS DA LEI N°.
7.186/2006 / CTRMS E ALTERACOES POSTERIORES.
DECISAO DE QUE CABE RECURSO.

Salvador, 07 de margo de 2018.

MARCOS PEREIRA BASTOS
Chefe do Setor de Julgamento

COORDENADORIA DE TRIBUTAGAO E JULGAMENTO

COMUNICADO DA DECISAO DE PRIMEIRA INSTANCIA

SETOR DE JULGAMENTO - SEJUL

Em atencao as determinagdes contidas no artigo 293-B, do CTRMS/Lei 7186.2006 em vigor, ficam

intimados os contribuintes da Decisdo da Primeira Instancia, na forma da Ementa que segue copiada:

CONTRIBUINTE

MARIA ANTONIETA LIMA CERQUEIRA

REQUERENTE A MESMA
INSCRICAO IMOBILIARIA 758.649-3

CPF DA CONTRIBUINTE 265.323.445-91
PROCESSO N°. 13.324/2015

NL - NOTIFICAGAO DE LANCAMENTO

IPTU/TRSD 2015

FASE DE JULGAMENTO

PRIMEIRA INSTANCIA

JULGADOR (A):

SEBASTIAO LUIZ ANDRADE COSTA

EMENTA

IPTU/TRSD 2015 - IMPUGNAGAO ELETRONICA DA
NOTIFICAGAO DE LANCAMENTO. IMPUGNAGAO DESTITUIDA
DE PROVAS E DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO
E JULGAMENTO DO PROCESSO - IMPROCEDENCIA DA
IMPUGNAGAO - MANUTENGAOQ DO VALOR VENAL ORIGINAL
CALCULADO PARA O LANGAMENTO DO IPTU/TRSD 2015
IGUAL A R$ 61.595,73, EM ACOLHIMENTO AO PARECER
TECNICO DO SETOR DE MAPAS DE VALORES - SEMAP/CCD/
SEFAZ. FUNDAMENTACAO LEGAL PREVISTA NOS ARTIGOS
65, 66, 69 E 302, INCISO V, TODOS DA LEI N°.7.186/2006
-CTRMS E ALTERAGOES POSTERIORES. DECISAO DE QUE
CABE RECURSO.

CONTRIBUINTE

EDMILSON CRUZ DO NASCIMENTO

REQUERENTE

0 MESMO

INSCRICAQ IMOBILIARIA

870.016-8

CPF DA CONTRIBUINTE

648.043.995-34

PROCESSO Ne.

12.898/2015

NL - NOTIFICAGAO DE LANCAMENTO

IPTU/TRSD 2015

FASE DE JULGAMENTO

PRIMEIRA INSTANCIA

JULGADOR (A):

SEBASTIAO LUIZ ANDRADE COSTA

EMENTA

IPTU/TRSD 2015 - IMPUGNAGAO ELETRONICA DA
NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO. IMPUGNAGAQ DESTITUIDA
DE PROVAS E DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAQO
E JULGAMENTO DO PROCESSO - IMPROCEDENCIA DA
IMPUGNAGAO - MANUTENGAO DO VALOR VENAL ORIGINAL
CALCULADO PARA O LANCAMENTO DO IPTU/TRSD 2015
IGUAL A R$ 243.355,20, EM ACOLHIMENTO AO PARECER
TECNICO DO SETOR DE MAPAS DE VALORES - SEMAP/CCD/
SEFAZ. FUNDAMENTACAO LEGAL PREVISTA NOS ARTIGOS
65, 66, 69 E 302, INCISO V, TODOS DA LEI N°. 7.186/2006
-CTRMS E ALTERAGOES POSTERIORES. DECISAO DE QUE
CABE RECURSO.

Salvador, 07 de margo de 2018.

MARCOS PEREIRA BASTOS
Chefe do Setor de Julgamento

SALVADOR-BAHIA
QUINTA-FEIRA
08 DE MARCO DE 2018
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SEGUNDA CAMARA JULGADORA
RECURSO RELATADO NA SESSAO ORDINARIA DO DIA 22 DE FEVEREIRO DE 2018, AS 09:00 HS.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 12718-2015 - IPTU
INSCRIGAO IMOBILIARIA N°: 628.746-8

RECORRENTE: ANDRE LUIZ DUARTE TEIXEIRA

RECORRIDA: FAZENDA PUBLICA MUNICIPAL

ADVOGADO (A): MARCOS ROGERIO LYRIO PIMENTA E OUTROS
RELATOR CONSELHEIRO: MARCOS DE ANDRADE STALLONE

EMENTA: IPTU - REVISAO DO VALOR VENAL - INCOMPETENCIA DO CMT PARA CONTROLE DE
CONSTITUCIONALIDADE. INEXISTENCIA DE PROVA DE INADEQUAGAO DO VALOR VENAL. Verificada
a inexisténcia qualquer prova que indique a inadequacao do valor venal, carece de procedéncia a
pretensdo do contribuinte. RECURSO CONHECIDO E IMPROVIDO. MANUTENGAO DO LANCAMENTO
ORIGINAL. DECISAO UNANIME.

Fica o contribuinte intimado a recolher o valor integral resultante da decisdo de julgamento,
observando os descontos contidos no artigo 19 da Lei n° 7.186/2006, com redacao dada pela Lei n°®
8.421/2013, ou interpor recurso de revisdo nos termos dos artigos 307 e 310, e ainda o pedido de
retificacdo previsto no artigo 294-D da supracitada lei, quando aplicével.

Salvador, 07 de margo de 2018

WELLINGTON DO CARMO CRUZ
Presidente do CMT

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SEMGE

PORTARIA N° 184/2018

Aprova a Instrugdo Normativa 01/2018
que trata do agenciamento de transporte
terrestre de pessoal a servigco da Prefeitura
Municipal do Salvador em deslocamento no
ambito da cidade do Salvador e sua Regido
Metropolitana, por meio de taxi.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR,
no uso de suas atribuicdes legais e com fundamento no inciso V, do art. 52, da Lei Organica
do Municipio, considerando a necessidade de reducao de gastos e visando a otimizagdo da
gestdo do servico de transporte aprovado pelo Decreto n° 26.958, de 18 de dezembro de 2015.

RESOLVE:
Art. 1 Aprovar a Instrugdo Normativa n® 01/2018 que trata do agenciamento de
transporte terrestre de pessoal a servigo da Prefeitura Municipal do Salvador, em deslocamento
no ambito da cidade do Salvador e sua Regido Metropolitana, por meio de taxi, solicitado

mediante aplicativo especifico ou plataforma web desenvolvidos para os seus servidores.

Art. 2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigoes em contrario.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAQ, em 07 de marco de 2018.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretério Municipal de Gestao

ORGAO/UNIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DIRETORIA - .
DELOGISTICA E PATRIMONIO :«':Jsl;r:}\jmﬁ o1 l’: 018
GERENCIA CENTRAL DE GESTAO DE SERVIGOS
" DATA
PROJETO PREFEITURA VAI DE TAXI 08/03/2018

1. ASSUNTO

Normatizagao paraimplementacao de servico de agenciamento de transporte terrestre de
pessoal, a servico da PMS, por meio de taxi, solicitado mediante aplicativo especifico ou plataforma
web desenvolvidos para os servidores da Prefeitura Municipal de Salvador.

2. OBJETIVO

Padronizar e estabelecer os procedimentos a serem adotados na implementagdo e
acompanhamento do servico de agenciamento de transporte terrestre de pessoal, a servico da
Prefeitura Municipal do Salvador, em deslocamento no dmbito da cidade do Salvador e sua Regiao
Metropolitana, por meio de taxi solicitado mediante aplicativo especifico ou plataforma web.

3. CONCEITUAGCAO

3.1. Agenciamento de transporte: servico prestado por fornecedor contratado,
compreendendo a intermediacdo do transporte de servidores, empregados e
colaboradores a servico dos Orgaos e Entidades integrantes da Prefeitura Municipal de
Salvador, por meio de taxi;

3.2. Servicos Administrativos: sdao os usos dos veiculos destinados a execucdo de
atividades necessarias ao atendimento das mais diversas necessidades, notadamente
o deslocamento de servidores, empregados, estagiarios ou colaboradores em missoes
administrativas;

3.3. Servigos Operacionais: sao os usos dos veiculos destinados a prestagdo de servigos
inerentes a Gestao Municipal, tais como Saude Publica, Educagdo, Limpeza Urbana,



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.1,

3.12.

3.13.
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Inspegdo, Fiscalizagao, Defesa Civil, lluminagdo Publica, Tombamento, Entrega de
Malotes/Correspondéncias, dentre outros;

Solugao Tecnoldgica: ferramenta eletronica utilizada para operacao e gestao do servico
de agenciamento de transporte, por meio de plataforma web e aplicativo mobile,
disponibilizados pelo fornecedor contratado;

Central de Atendimento: unidade do fornecedor contratado responsavel por orientar os
usudrios na solugao de problemas ou dificuldades na utilizagdo e execucao do servico;
Unidade Central Sisté representante junto ao fornecedor contratado e
responsavel pela operagao e gestdo do servigo no dmbito geral da Prefeitura Municipal
de Salvador, sendo a Diretoria de Logistica e Patriménio — DLP/SEMGE incumbida dessa
fungdo através da Geréncia Central de Gestao;

Unidade Setorial: unidade representante de cada Orgéo ou Entidade junto & Unidade
Central Sistémica, responsavel pela operagdo e gestdo do servico no seu ambito de
atuacao;

Unidade Administrativa: unidade organizacional que compéde a estrutura da Prefeitura
Municipal de Salvador, tais como os préprios Orgdos e Entidades, as Diretorias,
Coordenacdes e demais subdivisées/setores, responsavel pela operacao e gestdo do
servico no seu ambito de atuagao;

Ordenador de despesa: autoridade de cada Orgdo ou Entidade da Administragdo
Municipal investida de competéncia para autorizar a emissao de empenho, pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos da PMS destinados ao servigco de agenciamento
de transporte por taxi ou servidor que detenha a referida competéncia;

Gestor Sistémico: servidor ou empregado responsével pela operagdo e gestao do
servico em nivel geral, no ambito de todos os Orgaos e Entidades da Administragao
Municipal;

Gestor Setorial: servidor ou empregado responsavel pela operagao e gestao do servico
no ambito do Orgao ou Entidade a que esta vinculado;

Gestor de Unidade: servidor ou empregado responsavel pela operagdo e gestao do
servico no ambito da Unidade Administrativa a que esta vinculado;

Usudrio: servidor, empregado e/ou terceiro previamente autorizado que utiliza o
agenciamento de transporte, a servico dos Orgaos ou Entidades da PMS;

4. DAS RESPONSABILIDADES

4.1,

4.2,

4.3.

b4,

A Secretaria Municipal de Gestao, através da Geréncia Central de Gestao de Servico
da Diretoria de Logistica e Patrimdnio, doravante denominada de Unidade Central
Sistémica, compete:
4.1.1. Gerenciar os contratos de fornecimento do servico, atuando para garantir a
qualidade do servigo e a aplicacao de eventuais penalidades;

4.1.2. Monitorar a utilizagdo do servico em nivel geral, inclusive referente as cotas
destinadas as unidades, bem como dos recursos financeiros descentralizados
através da gestdo de cada Unidade Setorial;

4.13. Realizar o cadastro inicial das Unidades Administrativas, Setoriais e Usuarios
da solugdo tecnoldgica, realizando periodicamente rotinas de verificagdo de
eventuais divergéncias;

4.14. Promover a capacitacdo dos Gestores Setoriais, das Unidades e dos Usuarios;

4.1.5. Atuar junto as Unidades Setoriais para tratamento de eventuais divergéncias
e de remanejamento de cotas para o atendimento e efetivo uso do servico;

4.1.6. Estabelecer as regras operacionais do servigo, inclusive sobre o uso da
solugdo tecnolégica;

4.1.7. Relacionar-se de forma exclusiva com o fornecedor contratado;

4.1.8. Delegar as competéncias atribuidas ao Gestor Sistémico para outros
servidores e empregados da Unidade Central Sistémica, quando necessario.

As CAD's ou Unidades Equivalentes, doravante denominadas Unidades Setoriais,
compete:

4.2.1. Manter atualizados os cadastros das Unidades Administrativas e dos Usuérios
da solugao tecnoldgica, no seu ambito de atuacao, realizando periodicamente
rotinas de verificacdo das informagdes que compdem a base de dados do
cadastro de servidores, bem como de eventuais divergéncias;

42.2. Monitorar a utilizagdo do servico pelas Unidades Administrativas e Usuarios,
no ambito de sua atuagao, inclusive referente as cotas destinadas as unidades
e aos recursos financeiros disponibilizados pela Unidade Central Sistémica;

4.2.3. Realizar ATESTO final do servigo utilizado pelos usuarios do seu d&mbito de
atuacado, para efeitos de pagamento das faturas, consolidando os ATESTOS de
suas Unidades Administrativas vinculadas;

4.2.4. Distribuir os recursos para o custeio do servico entre as Unidades
Administrativas vinculadas, se for o caso;

4.2.5. Comunicar a Unidade Central Sistémica quaisquer ocorréncias anormais
relacionadas a execugao do servigo;

4.2.6. Abster-se de se relacionar diretamente com o fornecedor contratado, exceto
em situagées especificas afetas a execucao do servigo, tais como solicitagao,
autorizacao, realizagao, cancelamento e finalizacao das corridas.

4.2.7. Delegar as competéncias atribuidas aos Gestores Setoriais para outros
servidores e empregados da Unidade Setorial, quando necessario;

As Diretorias, Geréncias ou setores equivalentes, doravante denominadas Unidades
Administrativas; compete:

4.3.1. Solicitar, quando for o caso, a atualizagdo dos cadastros dos Usuéarios da
solugdo tecnoldgica, no seu ambito de atuagdo, bem como sinalizar eventuais
divergéncias e alteracdes que se fagam necessarias;

4.3.2. Autorizar a utilizacdo do servi¢o pelos Usudarios, no seu ambito de atuagao,
quando for o caso;

4.3.3. Atestar o servigo utilizado pelos usuérios, no seu ambito de atuagao; e

4.3.4. Delegar as competéncias atribuidas aos Gestores de Unidade para outros
servidores e empregados da sua Unidade Administrativa, quando necessario,
inclusive a prevista no item anterior desta;

Aos Usuarios, compete:

44.1. Solicitar o servigo, preferencialmente, por meio do aplicativo mobile da
solugdo tecnolégica;

4.4.2. Zelar pelo uso das senhas pessoais utilizadas para acesso as solugdes
tecnolégicas;

44.3. Realizar a avaliagdo do taxi e do taxista, bem como confirmar a corrida

imediatamente apés a sua finalizagdo, resguardada a possibilidade de,
excepcionalmente, confirma-la através do celular do taxista ou, com a anuéncia
do Gestor da Unidade Administrativa, realizar a confirmacgdo e avaliagdo no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

5. DA ADESAOQ AO SERVICO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

0 contrato para prestagao do servigo sera celebrado e gerenciado pela Unidade Central
Sistémica;

0s Orgaos e Entidades ficam sujeitos as regras definidas pela Unidade Central
Sistémica e as atribuicdes e responsabilidades descritas nesta Instrugcdo Normativa;
Sera realizado estudo prévio pela Unidade Central Sistémica para evidenciar a
viabilidade de utilizagao pelos Orgdos e Entidades, do servico de que trata esta
Instrugao Normativa;

0 processo de adesao dos Orgaos e Entidades que utilizarao o servico se dara mediante

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

6.DA UTILI

6.1.

6.2.

6.3.

6.4,

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
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cronograma definido pela Unidade Central Sistémica junto aos representantes dos
Orgaos e Entidades da PMS;

Uma vez evidenciada a viabilidade, conforme item 5.3, os Orgéos e Entidades
deverao aderir ao servico disposto nesta Instrucdao Normativa, inclusive para fins de
cumprimento do Decreto N° 24.910 de 18 de dezembro de 2017;

Quando convocados, os Orgaos e Entidades terdo o prazo de até 30 (trinta) dias para
realizar a adesao ao servico;

Mediante justificativa e parecer técnico da sua respectiva Unidade Setorial, os Orgaos
e Entidades poderao optar por nao aderir ao servico objeto desta Instrucao Normativa,
desde que ocorram a anuéncia expressa do titular/dirigente da pasta em questao e a
ratificacao pelo Secretario Municipal de Gestao;

A definicao do valor da cota para uso do servico objeto desta Instrucao Normativa
devera ser proporcional a quantidade de veiculos destinados a servigos administrativos
que serao devolvidos, contemplando a expectativa de economia da medida;

As solicitacdes de servigo somente serdo autorizadas quando houver saldo disponivel
para a Unidade Administrava a qual o usuario estiver vinculado ou na Unidade Setorial
a qual sua unidade estiver vinculada, caso nao tenha havido distribui¢do total dos
recursos.

ZACAO DO SERVICO
A utilizagdo e gestao do servico sera realizada através de solugdo tecnoldgica, composta
por plataforma web, aplicativo mobile e de Central de Atendimento Telefdnico,
disponibilizados pelo fornecedor contratado;
0 servico estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, inclusive sabados,
domingos e feriados, havendo possibilidade de os usuarios agendarem data e horario
para seu atendimento, sem prejuizo da utilizagao estrita para atender aos interesses da
Administracao Municipal;
0 Usuario deverd solicitar a corrida para deslocamento em servigo administrativo
através da plataforma web ou do aplicativo mobile desenvolvidos para a Prefeitura
Municipal do Salvador

6.3.1. No ato da solicitagcao ou agendamento da corrida, o usuario deverd informar a
origem, destino e a quantidade de passageiros que irdo embarcar;

0 taxista terd até 15 (quinze) minutos, apés confirmada a solicitacao da corrida através
da solugdo tecnoldgica fornecida, para se apresentar no local definido para inicio do
deslocamento;

Desde que ndo iniciada a execugdo do deslocamento, o Usuério podera cancelar a
solicitagdo a qualquer momento, sem que haja cobranca pelo servigo;

Os Usudrios poderdo, excepcionalmente, durante a corrida, solicitar a mudanga de
itinerario, desde que autorizado através do aplicativo mobile;

A corrida devera ser confirmada pelos Usuarios, especialmente quanto ao valor
apurado, mediante uso de sua senha pessoal, por meio de funcionalidade especifica do
aplicativo mobile da solugao tecnoldgica, acessada, prioritariamente, em seus préprios
telefones celulares;

6.7.1. Excepcionalmente, a confirmagdo da corrida poderd ocorrer através do
telefone celular do taxista que executou o servigo, mediante digitacdo da senha
pessoal do usudrio solicitante;

Havendo pendéncia de confirmacao de corrida realizada anteriormente, o aplicativo
exibira alerta, devendo o usuario atentar ao prazo imposto no item 4.4.3 desta Instrucao
Normativa;

Persistindo qualquer impossibilidade de confirmacao da corrida, o Usuario deverd
comunicar imediatamente ao Gestor da Unidade Administrativa a qual esta vinculado
para fins de ATESTO da execucao do servico;

A utilizacdo do servigo poderd ser compartilhada entre até 4 (quatro) usudrios por
deslocamento, sempre que possivel, conforme funcionalidade especifica embarcada na
solucao tecnoldgica;

6.10.1. Fica autorizada a Unidade Central Sistémica a estabelecer o compartilhamento
de corridas como providéncia obrigatoria, de acordo com as regras
operacionais por ela definidas, sempre que possivel, quando os percursos
planejados forem compativeis, desde que ndo represente prejuizo significativo
a agilidade da prestacao do servico;

Sempre que houver movimentagao funcional de usuérios entre Orgaos e Entidades ou
setores, devera, necessariamente, haver a mudanga de centro de custo na plataforma
web/mobile;

As movimentacées funcionais entre Orgdos e Entidades deverdo ser informadas a
respectiva Unidade Setorial, que acionard a Unidade Sistémica para atualizagdo da base
de Usuarios cadastrados;

7.D0 PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

0 pagamento pela execucdo do servico serd descentralizado, ocorrendo de forma
auténoma por cada Orgédo ou Entidade, com base na gestdo das suas respectivas
Unidades Setoriais;

Os Gestores de Unidade deverdo realizar atesto, para fins de pagamento, dos servigos
executados pelos Usudrios vinculados & sua unidade, utilizando funcionalidade
especifica da aplicagdo web da solugdo tecnoldgica;

7.2.1. 0O atesto de que trata o caput devera ser realizado logo apds o recebimento do
e-mail com as informacgdes da execucao do servico, tendo como prazo limite o
primeiro dia util do més subsequente;

Caso o Gestor da Unidade ou Gestor Setorial constate qualquer inconsisténcia quanto
a execucao do servigo, deverd avaliar juntamente com usuério e proceder a respectiva
contestacao frente a empresa contratada;

Apds avalidagdo dos Gestores de Unidade, os Gestores Setoriais deverao realizar atesto,
consolidando as validagdes realizadas pelas Unidades Administrativas vinculadas,
utilizando funcionalidade especifica da aplicagdo web da solugdo tecnoldgica, tendo
como prazo limite o quinto dia Gtil do més subsequente;

0 Gestor de Unidade ou equivalente por delegacdo de competéncia ndo poderd atestar
os servigos realizados em seu préprio beneficio, cabendo tal providéncia a outro Gestor,
servidor ou empregado de sua Unidade com tal prerrogativa;

8. CADASTRAMENTO DE USUARIOS

8.1.

8.2

8.3.

A ativagdo do usudrio dar-se-a mediante a autorizagdo do Gestor de Unidades através
da aplicacao web.
Sempre que o Usudrio estiver em gozo de férias ou licengas, em disponibilidade,
afastado ou em situagdes similares, deverd ser inativado para fins de utilizacdo do
servigo;

8.2.1. Ainatividade mencionada no item anterior cessara apds o retorno as atividades;
0 afastamento definitivo do Usuéario de suas atividades implicara na sua exclusdo da
base de Usuéarios cadastrados;

9.DAS PENALIDADES

9.1.

9.2

Os Usudrios que venham a praticar atos em desacordo com os preceitos desta
Instrugdo Normativa, estarao sujeitos as normas do Estatuto dos Funcionarios Publicos
Municipais de Salvador, bem como a perda do direito de uso do servigo objeto desta
Instrugao Normativa;

0 Dirigente do Orgao ou Entidade sera notificado, pela SEMGE, a fim de tomar as
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providéncias necessarias quanto ao descumprimento das regras estabelecidas nesta
Instrugao Normativa;

9.3. Em caso de reincidéncia do descumprimento desta Instrugdo Normativa, pelo mesmo
motivo, ficam os dirigentes dos Orgdos ou Entidades responsaveis por instaurar
processo administrativo contra o Usuario, sob pena de responderem solidariamente;

9.4. As despesas decorrentes do uso indevido do servico ou que ndo se comprovem como
de interesse do servigo publico, apuradas a partir do sistema de controle, bem como
os servicos cuja utilizacdo esteja vedada, deverdo ser ressarcidos pelos respectivos
usudrios aos cofres publicos, com base nos artigos 176 e 177 da Lei Complementar
n°01/1991;

10. OUTRAS DISPOSICOES
10.1. A Central Telefénica que compde a solucdo tecnoldgica devera ser utilizada como
meio para noticiar falhas sistémicas e eventuais dificuldades técnicas, bem como
para, especificamente nessas oportunidades, realizar a solicitacdo de taxis para
deslocamentos em servigo administrativo;
10.2. As Unidades Administrativas deverdo, para os fins desta Instru¢cao Normativa, informar
nominalmente as Unidades Setoriais quem exercerd as atividades de Gestor de
Unidade;
1. OUTRAS DISPOSICOES
11.1.  Esta Instrugcao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao;
12, BASE LEGAL
12.1. Decreto n® 26.958, de dezembro de 2015.
12.2. Decreton®29.410, de 18 dezembro de 2017.
13. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
13.1. ADESAO AO SERVICO
FASE/ o .
PASSOS RESPONSAVEL / DESCRICAO
SEMGE/DLP/GECGS
Elaborar estudo de viabilidade demostrando quais veiculos estao elegiveis ao
servigo
Convocar 6rgao e entidade responsavel para fazer adesao
1. Elaborar formuldrio de cadastro inicial de usuarios
Definir a cota para os 6rgaos e entidades
SEMGE/DLP/GEGEC
Preparar contrato de adesao a ata de Registro de Preco
Convocar érgao e entidade para assinatura do contrato
Assinar o contrato de adesao a de Registro de Preco
ORGAO/ENTIDADE
Avaliar o estudo de viabilidade
Emitir parecer favoravel ou ndo ao estudo de viabilidade
Definir usuérios elegiveis a utilizagdo do servigo
Preencher formuldrio de cadastro inicial de usuérios
Assinar contrato de adesao a ata de Registro de Preco
Realizar o cadastro dos usudrios no sistema.
USUARIOS
Atualizar sempre que for solicitado seus dados cadastrais.
AGENCIADORA DO SERVICO
Receber formulario de cadastro inicial de SEMGE
Efetuar lancamento inicial dos usuarios no sistema de gerenciamento
UNIDADE SETORIAL/GESTOR SETORIAL
Conferir a carga inicial efetuada pela agenciadora do servigo.
Efetuar alteragdes caso seja de sua responsabilidade.
Solicitar alteragdes a agenciadora, quando necessaria.
Distribuir cota disponivel entre as unidades administrativas dos 6rgaos e
entidades.
Atualizar cadastro de servidores, funcionérios e prestadores de servigos.
13.2. EXECUGAO DO SERVICO
FASE/ i =
PASSOS RESPONSAVEL / DESCRICAO
USUARIO
1. Acessar a plataforma web ou aplicativo mobile
2. Efetuar a solicitacao da corrida identificando origem, destino e quantidade
de passageiros.
3. Em caso de agendamento verificar se existe pedido para destino semelhante

SALVADOR-BAHIA
QUINTA-FEIRA

08 DE MARCO DE 2018
ANO XXXI | N °7.063

4. Executar a corrida
5. Atestar a execugdo do servico mediante a utilizagdo de senha pessoal e
intransferivel.
6 Avaliar a prestagdo do servico através do aplicativo mobile ou plataforma
’ web.
GESTOR DE UNIDADE.
7. Confirmar a prestagédo de servigo utilizada pelo usuério.
Atestar as corridas executadas para sua Unidade Administrativa
8. Encaminhar as atestes para o Gestor Setorial
GESTOR SETORIAL
Receber os atestes das Unidades Administrativas
9. Avaliar a existéncia de inconsisténcias nos atestes
Confirmar atestes das Unidades Administrativas
10. Encaminhar as notas fiscais para pagamento.

DESPACHOS FINAIS DO SR. SECRETARIO -
DELEGACAO DE COMPETENCIA - DECRETO 7047/1984

MUDANCA DE NiVEL - INDEFERIDO

PROCESSO ORGAO SERVIDOR
9704/2017 SMS MILENA CHAGAS RAMOS

ADICIONAL DE INSALUBRIDADE - DEFERIDO
PROCESSO | ORGAO SERVIDOR
8397/2016 SMS PAULO MARCELO DE OLIVEIRA JATOBA

GABINETE DA DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS, em 07 de marco de 2018.
EDUARDO MERLIN
Diretor Geral de Gestao de Pessoas
DESPACHOS FINAIS DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA DA

SEMGE DELEGAGAO DE COMPETENCIA - DECRETO N° 7047/84

LICENGA PREMIO - DEFERIDA
N° PROC.
698/2017-PREVIS

QUINQUENIO
1°E 2°

INTERESSADO
ANA CECILIA FRANCA ALMEIDA BIRON

Salvador, 02 de margo de 2018.

LISIANE ALVES
Coordenadora Administrativa/ SEMGE

PORTARIA N° 183/2018

0 DIRETOR GERAL, DA DIRETORIA DE PREVIDENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no
uso de suas atribuicoes legais, tendo em vista o que consta do processo n°. 3752/2017, e com
fundamento no artigo 38 da Lei Complementar 05/92, modificado pela Lei Complementar 041/05,
RESOLVE: | - Conceder e Fixar a Pensao por Morte n° 10800, instituida pelo ex-segurado HELIO
ANTONIO MASCARENHAS, Auditor de Tributos e Rendas [Em Extingdol, [40h] matricula n® 1873, da
lotacao do aposentado - SEMGE/DPR integrada por 01 [um] dependente Elane de Jesus Sodré em
R$ 6.850,75 [seis mil, oitocentos e cinquenta reais e setenta e cinco centavos], equivalente a 100% do
limite do teto do RGPS acrescido de 70% do que excede este Teto, com base na Emenda Constitucional
41/2003, verificado no més de julho/2017, constituido da seguinte parcela: Proventos, R$ 6.850,75
(artigo 2° e 15° da Lei n° 10887/2004). Il - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao,
retroagindo seus efeitos a 28/07/2017, data do requerimento em conformidade com o paragrafo 3°
do artigo 12 da Lei Complementar 05/92 modificado pelo artigo 4° da Lei Complementar 024/98.

GABINETE DA DIRETORIA, 07 de margo de 2018.

DANIEL RIBEIRO SILVA
Diretor



