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PREFEITURA MUN. DE SALVADOR CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR PAG: 01

Valores em R$ 1,00

ORGAO/ PROJETO] ELEVENTO FONTE | SUPLEMENTAGAO | ANULAGAO
UNIDADE ATIVIDADE DE DESPESA
600002-SEDUR 04.126.0006.113100 4.4.90.39 0.1.00 71.000,00
15.122.0016.250132 4.4.90.52 0.1.00 12.000,00
15.122.0016.250132 3.3.90.30 0.1.00 12.000,00
23.572.0006.112000 4.4.90.51 0.1.00 50.000,00
23.572.0006.112000 4.4.90.52 0.1.00 21.000,00
SUB-TOTAL 83.000,00 83.000,00
TOTAL GERAL 83.000,00 83.000,00

DECRETO N° 30.391 de 24 de outubro de 2018

Abre ao Orcamento da Seguridade Social, o Crédito
Adicional Suplementar, na forma que indica e da
outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribui¢cdes, com fundamento no artigo 52, inciso XXVIl da Lei Organica do Municipio e devidamente
autorizado pelo art. 19, § Unico do Decreto n° 25.785, de 06 de janeiro de 2015, Decreto n° 29.436,
de 05 de janeiro de 2018 e Lei Orcamentaria Anual n°® 9.305, de 27 de dezembro de 2017 em seu art.
6°,inciso IV, alinea C.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto ao Orgamento da Seguridade Social, o Crédito Adicional Suplementar,
no valor de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) na unidade orcamentaria indicada no anexo integrante

a este Decreto.

Art. 2° A Unidade Orcamentdria abrangida por este Decreto e a Diretoria Geral de
Orcamento deverdo proceder aos registros resultantes do presente ato.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 24 de outubro de 2018.

ANTONIO CARLOS PEIXOTO DE MAGALHAES NETO
Prefeito

KAIO VINICIUS MORAES LEAL
Chefe de Gabinete do Prefeito

LUIZ ANTONIO VASCONCELLOS CARREIRA
Chefe da Casa Civil

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretdrio Municipal de Gestao

PAULO GANEM SOUTO
Secretério Municipal da Fazenda

ANEXO AO DECRETO N° 30.391/2018

PREFEITURA MUN. DE SALVADOR CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR PAG: 01

Valores em R$ 1,00

ORGAO / PROJETO / ELEMENTO
UNIDADE ATIVIDADE DE DESPESA FONTE SUPLEMENTAGAO | ANULAGAO
521010-FMAS 08.241.0004.109600 3.3.90.36 0228 40.000,00
08.244.0004.242200 3.3.90.39 0228 40.000,00
SUB-TOTAL 40.000,00 40.000,00
TOTAL GERAL 40.000,00 40.000,00

DECRETO N° 30.392 de 24 de outubro de 2018

Abre ao Orgamento da Seguridade Social, o Crédito
Adicional Suplementar, na forma que indica e da
outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes, com fundamento no artigo 52, inciso XXVII da Lei Organica do Municipio e devidamente
autorizado pelo art. 19, § Unico do Decreto n° 25.785, de 06 de janeiro de 2015, Decreto n° 29.436,
de 05 de janeiro de 2018 e Lei Orcamentaria Anual n° 9.305, de 27 de dezembro de 2017 em seu art.
6°,inciso IV, alinea C.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto ao Orgamento da Seguridade Social, o Crédito Adicional Suplementar,
no valor de R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) na unidade or¢amentaria indicada no anexo
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integrante a este Decreto.

Art. 2° A Unidade Orgamentaria abrangida por este Decreto e a Diretoria Geral de
Or¢amento deverao proceder aos registros resultantes do presente ato.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 24 de outubro de 2018.

ANTONIO CARLOS PEIXOTO DE MAGALHAES NETO
Prefeito

KAIO VINICIUS MORAES LEAL
Chefe de Gabinete do Prefeito

LUIZ ANTONIO VASCONCELLOS CARREIRA
Chefe da Casa Civil

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretério Municipal de Gestao

PAULO GANEM SOUTO
Secretério Municipal da Fazenda

ANEXO AO DECRETO N° 30.392/2018

PREFEITURA MUN. DE SALVADOR CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR PAG: 01

Valores em R$ 1,00

ORGAO / PROJETO / ELEMENTO R N
UNIDADE ATIVIDADE DE DESPESA FONTE | SUPLEMENTACAO | ANULAGAO
521010-FMAS 08.244.0016.255900 3.3.90.39 0229 2.000.000,00
08.244.0004.241500 335043 0.2.29 2.000.000,00
SUB-TOTAL 2.000.000,00 2.000.000,00
TOTAL GERAL 2.000.000,00|  2.000.000,00

DECRETOS NUMERADOS
DECRETO N° 30.393 de 24 de outubro de 2018

Dispdoe sobre os procedimentos para o
encerramento do exercicio financeiro de 2018.

0 PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes que Lhe sdo conferidas pelo inciso V, do artigo 52 da Lei Organica do Municipio; e,

Considerando as normas de direito financeiro exaradas pela Lei n® 4.320/64;

Considerando as normas voltadas para a responsabilidade na Gestao Fiscal, estabelecidas
na Lei Complementar N° 101, de 04 de maio de 2000, em especial os Artigos 48 a 51 da referida lei;

Considerando a Portaria Conjunta STN SOF N° 02/2016 que aprova a Parte do | do Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

Considerando a Portaria STN N° 840/2016 que aprova as Partes Geral, Il, Ill, IV e V do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; e,

Considerando o Decreto N° 25.785/15 que fixa normas referentes a execugdo orcamentaria
e financeira para o Poder Executivo do Municipio do Salvador;

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto trata sobre os procedimentos de encerramento do exercicio financeiro
de 2018, no ambito da Administragao Puablica Municipal.

DAS REGRAS GERAIS

Art. 2° Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2018 e do levantamento
do Balango Geral do Municipio do Salvador, de suas Autarquias, Fundagdes, Fundos Especiais
e Empresas Municipais Dependentes, observar-se-do as normas orgamentarias, financeiras,
patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as disposi¢cdes estabelecidas neste Decreto e em
Portaria a ser publicada pela Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ, que especificardo os
procedimentos operacionais a serem realizados.

Art. 3° As Secretarias, Empresas Publicas, Fundos, Autarquias e Fundagdes do Municipio
deverdo adotar, para fins de encerramento do exercicio financeiro, os procedimentos de analise,
conciliagdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro, econémico e patrimonial do
Municipio, bem como daquelas contas cujos saldos serdo transferidos para o exercicio subsequente.

§ 1° As unidades referidas no caput deverdo encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade
- CCT, até 11 de janeiro de 2019, relatério descritivo da origem dos saldos apresentados no ativo de
natureza patrimonial, contendo as providéncias em curso para recebimento ou baixa dos valores
sem movimentacao, observando o que dispdem os itens 31, 32 e 34 do art. 7° da Resolugdo do TCM
n°® 1.061/2005 e os itens 37 e 38 do Art. 9° da Resolugdo TCM n° 1.060/2005, respeitando-se as
alteragdes introduzidas pelas Resolugdes n® 1.323/13 e n° 1.332/14.

§ 2° Até dia 14 de janeiro de 2019 as unidades referidas no caput deverdo consolidar
e apresentar a CCT toda a documentacdo de suporte dos registros do passivo circulante e ndo
circulante de origem patrimonial, inclusive cépia das certidoes que atestem os saldos contabilizados.

§ 3° Até o dia 14 de janeiro de 2019 as unidades referidas caput deverao consolidar e
apresentar a CCT toda a documentacdo de suporte do saldo contdbil do grupo caixa e equivalente
de caixa do Balango Patrimonial, indicando a origem de eventuais pendéncias, bem assim a data
prevista para resolugdo, na forma indicada em Portaria a ser publicada pela Secretaria Municipal
da Fazenda - SEFAZ.

§ 4° Até o dia 14 de janeiro de 2019 as unidades referidas no caput deverado consolidar
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toda a documentacgdo de suporte dos registros do passivo circulante e nao circulante de origem
financeira, tendo efetuado a baixa dos valores inconsistentes, prescritos ou que carecam de
documentacao adequada a manutencao do registro contabil.

Art. 4° 0 Balanco Patrimonial das Empresas Publicas gerado em observancia as regras
exaradas pela Lei n® 4.320/64 deve apresentar os mesmos saldos do Balango Patrimonial gerado a
partir das regras estabelecidas pela Contabilidade Societaria.

§ 1° Até dia 11 de janeiro de 2019 as unidades referidas no caput deverao efetuar todos
os langamentos de ajuste necessarios.

§ 2° As unidades referidas no caput devem remeter a CCT, por se tratarem de Empresas
Estatais Dependentes, até o dia 14 de janeiro de 2019, copia, em meio eletrénico, dos Anexos 01 ao
18 da Lei 4.320/64, devidamente assinados pelo Contador e pelo Gestor.

DOS PRAZOS FINAIS PARA EXECUCAO DA DESPESA

Art. 5° Deverdo ser observados os seguintes prazos para execugdo orgamentaria e
financeira das despesas:

§ 1° Para empenho: 20 de dezembro de 2018, exceto os empenhos referentes a
adiantamentos, que deverao ocorrer até 09 de novembro de 2018.

| - A Coordenadoria de Administragdo Financeira - CAF deve retirar os limites nao
utilizados da programacao financeira concedida e ndo utilizada em 21 de dezembro de 2018.

Il - As unidades orgamentarias que receberam recursos de descentralizacdo de crédito
orgamentario devem devolver os saldos para a unidade de origem até 20 de dezembro de 2018.

§ 2° Para liquidacao: 20 de dezembro de 2018, exceto para despesas discriminadas a
seguir:

| - Aquelas executadas sob o regime de adiantamento, cuja liquidacdo deve ocorrer até
03 de dezembro de 2018;

Il - Aqueles referentes a divida publica e pessoal, que admitem o prazo maximo de 26 de
dezembro de 2018;

Il - Aquelas que nao sdo pagas por meio eletronico, até 19 de dezembro de 2018.

§ 3° Para solicitacdo de repasse: 20 de dezembro de 2018, exceto para as despesas
discriminadas a seguir:

| - A solicitagdo de repasse para despesas com pessoal deve ocorrer até 26 de dezembro
de 2018;

Il - A solicitagdo de repasse para despesas com divida publica deve ocorrer até 26 de
dezembro de 2018;

Il - A solicitagcao de repasse para despesas que nao sdo pagas por meio eletrdnico deve
ocorrer de 19 de dezembro de 2018;

IV - A solicitagdo de repasse para despesas realizadas pelo regime de adiantamento deve
ocorrer até 03 de dezembro de 2018;

§ 4° Para autorizagao de repasse: 21 de dezembro de 2018, exceto para folha, divida e
despesas que nao sao pagas por meio eletrénico, que admitirdo os prazos seguintes:

| - A autorizagdo de repasse para despesas com pessoal deve ocorrer até 26 de dezembro
de 2018;

Il - A autorizagdo de repasse para despesas com divida publica deve ocorrer até 26 de
dezembro de 2018;

Il - A autorizacdo de repasse para despesas que nao sdo pagas por meio eletrénico deve
ocorrer de 19 de dezembro de 2018;

IV - A autorizagdo de repasse para despesas realizadas pelo regime de adiantamento deve
ocorrer até 04 de dezembro de 2018.

§ 5° Para confeccdo de preparacdo de pagamento: 26 de dezembro de 2018, exceto as
nao pagas por meio eletronico e aquelas executadas pelo regime de adiantamentos que admitirdo

0s prazos seguintes:

| - A confeccdo de preparagdo de pagamento para despesas que ndo sao pagas por meio
eletronico deve ocorrer até 20 de dezembro de 2018;

Il - A confeccao de preparacao de pagamento para despesas realizadas pelo regime de
adiantamento deve ocorrer até 05 de dezembro de 2018;

§ 6° Para registro de ordem bancaria pelas unidades orcamentérias: 26 de dezembro de
2018, exceto:

| - Para as despesas que nao sao pagas por meio eletrdnico, que admitem o prazo maximo
de 20 de dezembro de 2018;

Il - Para as despesas com adiantamento, que admitem o prazo maximo de 05 de dezembro
de 2018;

IIl - Para despesas com pessoal, até 27 de dezembro de 2018;
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IV - Para despesas com divida publica, até 27 de dezembro de 2018.

§ 7° Para emissao e envio de ordem bancéria pela Coordenadoria de Administracao
Financeira - CAF, da Diretoria do Tesouro Municipal - DTM: 26 de dezembro de 2018, exceto para
as despesas referenciadas nos incisos | ao IV desse paragrafo, que admitem os prazos seguintes:

| - Emissao e envio de ordem bancdria para despesas que ndo sdo pagas por meio
eletronico: até 20 de dezembro de 2018;

Il - Emissao e envio de ordem bancéaria para despesas com pessoal: até 27 de dezembro
de 2018;

1l - Emissao e envio de ordem bancaria de pagamento de despesas com divida publica:
até 27 de dezembro de 2018;

§ 8° Para confirmacao das ordens bancarias nao eletronicas pela Coordenadoria de
Administracao Financeira - CAF deve ser efetuada até 26 de dezembro de 2018.

§ 9° Para devolugdo de repasses nao utilizados: até 26 de dezembro de 2018, exceto para
as despesas referenciadas nos incisos | ao lll desse paragrafo, que admitem os prazos seguintes:

| - Despesas com folha de pagamento, que admitirdo o prazo até 27 de dezembro de 2018;
Il - Despesas com divida publica, que admitirdo o prazo até 27 de dezembro de 2018;

Il - Despesas que ndo sdo pagas por meio eletrénico, que admitirdo o prazo até 20 de
dezembro de 2018.

§10° Para confirmagdo, pela Coordenadoria de Administracdo Financeira - CAF, dos
repasses devolvidos pelas unidades or¢amentarias: até 27 de dezembro de 2018.

§ 11° Para implantagdo de autorizagao de gasto no sistema de cartdo corporativo: 12 de
novembro de 2018.

§ 12° Para modificagdo orcamentaria: até 19 de dezembro de 2018.

§ 13°Para abertura de crédito adicional por superavit financeiro e excesso de arrecadagao:
até 19 de dezembro de 2018.

Art. 6° Os saldos de pre-empenhos que nao forem executados até o prazo limite estipulado
no art. 5°, §1° deste Decreto devem ter seus registros anulados até 21 de dezembro de 2018.

Art. 7° Os empenhos emitidos e os seus respectivos saldos, que ndo observarem o
disposto no art. 8°, § 1° deste Decreto devem ser anulados até 21 de dezembro de 2018.

Paragrafo Unico. Os empenhos que atendam as condigdes para a inscricdo em Restos a
Pagar nao podem ser anulados.

DA INSCRICAO E CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR

Art. 8° As despesas empenhadas e ndo pagas serdo inscritas em Restos a Pagar,
distinguindo-se as processadas das nao processadas.

8§ 1° A inscricdo em restos a pagar deve ser realizada para as despesas efetivamente
incorridas no exercicio de 2018, desde que comprovada a disponibilidade de caixa na fonte de
recursos especifica, observando o disposto no pardgrafo tnico do art. 7°, deste Decreto.

§ 2° A disponibilidade de caixa que trata o pardgrafo primeiro deste artigo devera ser
suficiente para cobertura dos restos a pagar inscritos, bem como para as demais obrigacdes
financeiras de curto prazo.

Art. 9° O registro da inscricao dos restos a pagar serd efetuado de modo centralizado
pela Coordenadoria de Contabilidade - CCT, em 04 de janeiro de 2019, com data de referéncia 31
de dezembro de 2018, com todos os saldos de empenho que ndo tenham sido anulados ou pagos.

Art. 10. Os restos a pagar nao processados inscritos em exercicios anteriores, que nao
tenham sido liquidados devem ter seus registros cancelados até 31 de outubro de 2018, com a
formalizacdo de processo administrativo, contendo a justificativa para cancelamento e observando
os regulamentos que disciplinam a matéria.

Paragrafo Unico. Cépias dos autos que respaldam o cancelamento devem ser
encaminhadas a Coordenadoria de Contabilidade - CCT, em meio eletrénico, até 21 de janeiro de
2019.

Art. 11. As unidades da Administragcdo Direta e Indireta devem avaliar a prescri¢ao dos
restos a pagar inscritos em 31 de dezembro de 2013 e em exercicios anteriores, que nao forem
pagos até 31 de dezembro de 2018.

Paragrafo Unico. Os restos a pagar de credores que tenham formalizado o acordo de
parcelamento dos débitos, em consonancia ao disposto nas Portarias n° 211/2013 e n° 315/2013
nao podem ser considerados prescritos.

Art. 12. Os restos a pagar considerados prescritos devem ser cancelados pelos
Nucleos de Execugdo Orcamentaria ou Geréncias Financeiras, mediante formalizacao de processo
administrativo, em 02 de janeiro de 2019, com data de referéncia 31 de dezembro de 2018,
observando na legislacao que disciplina a matéria.

§1° As hipoteses de prescricdo precisam ser ratificadas pela Representagcdo da
Procuradoria Geral do Municipio - RPGMS ou pela Assessoria Juridica de cada Orgao ou Entidade.
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§ 2° Cépias dos autos que respaldam o cancelamento devem ser encaminhadas a
Coordenadoria de Contabilidade - CCT, em meio eletrénico, até 21 de janeiro de 2019.
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§ 3° Os Contadores das unidades da administragdo Indireta e dos Fundos Especiais
deverdo assinar os processos administrativos de cancelamento de restos a pagar no e-TCM da
unidade 334/ TCM.

DAS DESPESAS COM ADIANTAMENTO

Art.13. Os responsaveis por adiantamentos, sob pena de responsabilidade e na forma
da lei, independentemente do prazo de aplicagdo previsto no ato da concessao, deverdo observar
o prazo de prestacdo de contas e normas correlatas estabelecidas pela Controladoria Geral do
Municipio - CGM.

§1° 0 prazo maximo de aplicacao é aquele estipulado como data limite para liquidagao e
baixa dos adiantamentos, conforme previsto no § 2°, 1 e nos § 5°, Il e §6°, Il do art. 5° deste decreto.

§ 2° A Controladoria Geral do Municipio - CGM deve indicar a Coordenadoria de
Contabilidade - CCT os servidores postos em alcance para os devidos registros, até 07 de janeiro
de 2019.

Art. 14. A Coordenadoria de Administracao Financeira - CAF e os demais responsaveis
por acompanhamento e inser¢ao de crédito para gastos nos cartdes corporativos devem retirar os
limites de crédito de todos os usudrios na data final de aplicacao, estabelecida no § 2°, § 5°e § 11°
do Art. 5° deste decreto.

§1° Os cartdes corporativos em nome dos responsaveis vinculados as Secretarias
Municipais, que nao permanecerao habilitados para o exercicio de 2019, devem ser inutilizados e
devolvidos a Coordenadoria de Administragcdo Financeira - CAF até 21 de janeiro de 2019.

§ 2° Procedimento correlato deve ser instituido pelos Fundos, Autarquias e Fundagdes que
integram a Administrag¢do Publica Municipal, respeitada a mesma data limite.

DAS INFORMAGOES SOBRE ALMOXARIFADO,
BENS MOVEIS E BENS IMOVEIS

Art.15. A Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE deverd encaminhar a Coordenadoria
de Contabilidade - CCT até o dia 04 de janeiro de 2019, os relatérios de ingressos e baixas no
almoxarifado de cada Secretaria, indicando a classe do bem, os valores fisicos e financeiros de cada
movimentagdo, bem a assim o saldo final, fisico e financeiro, em estoque.

Art.16. A Coordenadoria de Contabilidade - CCT, da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ deverd efetuar os registros de ajustes de almoxarifado e bens moveis até o dia 08 de janeiro
de 2019.

Art.17. As Autarquias, Fundagdes, Fundos e Empresas Municipais devem efetuar os
registros de ajuste de almoxarifado até 07 de janeiro de 2019.

§1° A SEMGE e a Coordenadoria de Contabilidade - CCT devem apoiar a execugdo dessa
atividade no que couber, mediante requisicdo de cada unidade.

§ 2° Copia dos processos administrativos referentes aos langamentos de ajustes
de almoxarifado que tenham origem em fatos alheios a execucdo orcamentaria devem ser
encaminhados a CCT, em meio eletrénico, até 21 de janeiro de 2019.

Art.18. A Secretaria Municipal de Gestao - SEMGE deverd encaminhar a Coordenadoria
de Contabilidade - CCT, até o dia 04 de janeiro de 2019:

§1° Demonstrativo dos bens moveis de cada Secretaria, por categoria, contendo saldo
do exercicio anterior, as movimentagdes de incorporacao e baixas do exercicio, segregando as que
foram provenientes da execugdo or¢gamentaria e independentes da execugdo orcamentaria;

§2° Relacao dos bens moveis adquiridos no exercicio de 2018, indicando a Secretaria de
alocacao, nimero de tombamento e respectivos valores financeiros.

Art.19. A Coordenadoria de Contabilidade - CCT deve efetuar os registros de incorporagdo
e baixa para ajustes de bens moveis até dia 08 de janeiro de 2019, mediante formalizagao de
processo administrativo.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Gestao - SEMGE devera encaminhar a Coordenadoria
de Contabilidade - CCT, até o dia 04 de janeiro de 2019, demonstrativo dos valores de depreciagdo
a serem registrados em relagdo aos bens méveis de cada Secretaria, por categoria, obedecendo ao
disposto em Portaria da Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ a ser publicada.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Contabilidade - CCT deve efetuar os registros
de depreciacdo de bens moveis até dia 08 de janeiro de 2019, com a formalizacdo de processo
administrativo.

Art. 21. A Secretaria Municipal de Gestdao - SEMGE devera encaminhar aos Fundos
Municipais, até o dia 04 de janeiro de 2019, demonstrativo dos bens méveis, por categoria, contendo
saldo do exercicio anterior, as movimentagdes de incorporagao e baixas do exercicio, segregando as
que foram provenientes da execugdo orcamentaria e independentes da execugao or¢gamentaria, bem
assim o demonstrativo dos valores de depreciagao.

§1° Os Fundos devem efetuar os registros de incorporagdo e baixa até dia 07 de janeiro
de 2019, com a formalizacao de processo administrativo.

| - As unidades referidas no §1° deste artigo devem encaminhar a CCT, até 21 de janeiro
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de 2019, em meio eletrdnico, cépia dos processos administrativos que respaldaram os registros
de incorporagdo e baixa independentes da execucdo orgamentdria; relagdo atualizada em 31 de
dezembro de 2018 dos bens patrimoniais, indicando os respectivos valores financeiros; a relagdo
dos bens méveis adquiridos no exercicio de 2018 com seus respectivos valores financeiros.

§2° - Os Fundos Municipais devem efetuar os registros de depreciacdo até 07 de janeiro
de 2019, com a formalizacao de processo administrativo.

Art. 22. As Autarquias, Fundagdes e Empresas Municipais devem efetuar os registros de
ajuste de incorporagao e baixa de bens méveis até 07 de janeiro de 2019, mediante formalizagdo de
processo administrativo.

§1° As unidades referidas no caput devem encaminhar a CCT, até 21 de janeiro de
2019, em meio eletrdnico, cépia dos processos administrativos que respaldaram os registros de
incorporacdo e baixa independentes da execucdo orcamentdria; relacdo atualizada em 31 de
dezembro de 2018 dos bens patrimoniais, indicando os respectivos valores financeiros; a relagdo
dos bens méveis adquiridos no exercicio de 2018, indicando os respectivos valores financeiros.

§ 2° As unidades referidas no caput deste artigo devem encaminhar a CCT, até 21 de
janeiro de 2019, em meio eletronico, demonstrativo dos bens moveis, por categoria, contendo saldo
do exercicio anterior, as movimentagdes de incorporagdo e baixas do exercicio, segregando as que
foram provenientes da execugao or¢camentaria e independentes da execu¢do orcamentaria.

Art. 23. As Autarquias, Fundacoes e Empresas Municipais devem efetuar os registros
da depreciagdo acumulada até 07 de janeiro de 2019, mediante formalizacdo de processo
administrativo.

Art. 24. A Coordenadoria de Administragdao do Patriménio Imobilidrio - CAP deverd
encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade - CCT até o dia 07 de janeiro de 2019 o demonstrativo
de bens iméveis das Secretarias, indicando a unidade da Administragdo Municipal detentora da
propriedade e o valor de cada imdvel, bem assim cépia dos processos de reavaliagdo e desafetagao,
quando houver.

Art. 25. As unidades da Administragdo Indireta e os Fundos Municipais deverdo
encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade - CCT até o dia 21 de janeiro de 2019, em meio
eletrdnico, o demonstrativo de seus bens imdveis por categoria, indicando o valor de cada imével,
bem assim cépia dos processos de reavaliacao e desafetacao, quando houver.

DA DiVIDA ATIVA

Art. 26. A Procuradoria Geral do Municipio - PGMS deverd encaminhar a Coordenadoria de
Contabilidade - CCT até o dia 07 de janeiro de 2019:

| - Relatdrio da Divida Ativa demonstrando os créditos tributarios do Municipio existentes
em 31 de dezembro de 2018, com a indicagdo dos valores referentes as inscrigdes, a atualizacdo
monetaria e as baixas ocorridas no exercicio, discriminados por tributos e por tipo de baixa (anistia,
pagamento, remissao, compensacao, transacao e outros);

Il - Relatorio da Divida Ativa demonstrando os créditos nao tributdrios do Municipio
existentes em 31 de dezembro de 2018, com a indicagdo dos valores referentes as inscrigoes, a
atualizagdo monetéria e as baixas ocorridas no exercicio, discriminados receita e por tipo de baixa
(anistia, pagamento, remissao, compensacao, transacao e outros);

Il - Relatério com os valores das perdas estimadas em relagdo ao estoque inscrito de
cada tributo e dos créditos nao tributarios inscritos em Divida Ativa;

IV - Relatério com os valores de renuncia de receita realizada em relagdo a arrecadagao
do exercicio em cada tributo e dos créditos tributarios inscritos em Divida Ativa;

V - Relagao dos processos administrativos relativos ao cancelamento de dividas ativas
(prescricao ou anistia fiscal);

VI - Relacao de valores e titulos da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria corrigidos e
discriminados por contribuinte;

VIl - Provisdo para perdas em relagdo ao estoque inscrito em divida ativa tributaria e ndo
tributdria, segregado por tipo de receita.

DOS CREDITOS TRIBUTARIOS, NAO TRIBUTARIOS E DA RENUNCIA DE RECEITA

Art. 27. A Diretoria da Receita Municipal - DRM da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ, deverd encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade - CCT, até o dia 07 de janeiro de 2019,
a posigdo dos créditos nao inscritos em Divida Ativa na data de 31 de dezembro de 2018, referente
aos seguintes tributos:

| - Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU;

Il - Imposto sobre Servigos - ISS;

Il - Taxa de Coleta Remogao e Destinagdo de Residuos Sélidos Domiciliares - TRSD;
IV - Taxa de Fiscaliza¢ao e Funcionamento - TFF

Paragrafo tnico. Os relatdrios analiticos que servirao de base para apuragao dos créditos
tributarios devem ficar a disposi¢ao dos Orgaos de Controle.

Art. 28. A Diretoria da Receita Municipal - DRM da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ, deverd encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade - CCT, até o dia 07 de janeiro de 2019,
a posicao da rendncia de receita realizada, discriminada por tributo e por receita ndo tributaria.
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Art. 29. Todas as unidades da Administragdo Indireta e os Fundos que arrecadem receitas
de contribui¢des, industrial e patrimonial, exceto as receitas de valores mobilidrios, deverdo
contabilizar, até o dia 07 de janeiro de 2019, a posi¢ao dos créditos a receber nao inscritos em Divida
Ativa na data de 31 de dezembro de 2018.

Paragrafo Unico. Os relatérios analiticos que servirdo de base para apuracao dos créditos
tributarios e nao tributarios devem ficar a disposi¢ao dos Orgaos de Controle.

Art. 30. Todas as unidades da Administragdo Indireta e os Fundos que arrecadem receitas
de contribui¢des, de servicos, industrial, patrimonial e outras correntes, exceto as receitas de valores
mobilidrios, deverdo contabilizar, até o dia 07 de janeiro de 2019, a posicdo da renuncia de receita
realizada, discriminada por receita.

Paragrafo unico. Os relatérios analiticos que servirdo de base para apuragao da renuncia
de receita devem ficar a disposi¢ao dos ()rgéos de Controle.

Art. 31. A Diretoria da Receita Municipal - DRM da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ, deverd encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade - CCT, até o dia 07 de janeiro de 2019,
a posicao dos créditos tributarios a compensar em 31 de dezembro 2018.

DA DiVIDA PUBLICA E DOS PRECATORIOS

Art. 32. A Coordenadoria de Divida e Haveres - CDH, da Diretoria do Tesouro Municipal -
DTM/BISEFAZ, deve encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade - CCT o Demonstrativo da Divida
Fundada, contendo lei autorizativa, objeto, data do contrato, prazo de pagamento, valor principal,
valor dos encargos, nimero de parcelas a pagar, montante autorizado e saldo a pagar, acompanhado
das certiddes ou extratos emitidos pelos 6rgaos pertinentes, até o dia 07 de janeiro de 2019.

Art. 33. Os Gestores das autarquias, fundacdes e empresas dependentes integrantes da
administracao indireta, assim como os fundos especiais, devem encaminhar a Coordenadoria de
Contabilidade - CCT, até o dia 21 de janeiro de 2019, em meio eletrdénico, a documentagao a seguir
descrita:

| - Comprovantes, por meio de certiddes ou extratos emitidos pelos drgaos pertinentes,
demonstrando os saldos das dividas registradas no passivo permanente do balanco patrimonial do
exercicio;

Il - Cépia dos processos administrativos de inscri¢do, atualizagdo e cancelamento de
dividas.

Art. 34. A Procuradoria Geral do Municipio - PGMS deve encaminhar a CCT, até 07 de
janeiro de 2019, a relacdo dos precatorios existentes em 31 de dezembro de 2018, por ordem
cronoldgica de inscrigdo, segregando-os em alimentares e ndo alimentares, bem assim por tribunal
requisitante.

Art. 35. 0 Fundo Municipal de Previdéncia do Servidor - FUMPRES deve encaminhar
a Coordenadoria de Contabilidade - CCT, até 18 de janeiro de 2019, o Demonstrativo da Projecao
Atuarial do Regime de Previdéncia, em conformidade com o quanto determina a Portaria N° 495/2017
da STN que aprova a 8 edi¢ao do Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF.

DA CONCILIAGAO BANCARIA E DOS SALDOS DISPONIVEIS

Art. 36. A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ, através da Coordenadoria de
Administracao Financeira - CAF, devera estabelecer e publicar em Portaria, até 17 de dezembro de
2018, comissodes especificas para contagem das disponibilidades financeiras em caixa e bancos.

§1° Dos valores apurados segundo o caput deste artigo, devem ser discriminados os
valores pertencentes a terceiros, como, por exemplo, caugdes, cautelas e outros.

§ 2° A CAF deverd encaminhar a CCT, em meio eletronico, copia da Portaria de contagem
das disponibilidades financeiras em caixa e relatério contendo as disponibilidades financeiras por
conta bancéria, com a posi¢ao de 31 de dezembro de 2018.

§ 3° 0s procedimentos de conciliacdo bancaria e os registros para resolucao de eventuais
pendéncias devem ser finalizados até 07 de janeiro de 2019.

§ 4° Quando verificadas divergéncias entre o saldo bancario e contabil sem que seja
apresentada justificativa técnica para o fato, a SEFAZ deve proceder a instauracdo de processo
administrativo para apuragao de responsabilidade.

Art. 37. Os fundos especiais e as entidades da Administragao Publica Indireta, inclusive as
Empresas Dependentes deverdo estabelecer e publicar em Portaria, até 17 de dezembro de 2018,
comissoes especificas para contagem das disponibilidades financeiras em caixa e bancos.

§1° Dos valores apurados segundo o caput deste artigo, devem ser discriminados os
valores pertencentes a terceiros, como, por exemplo, caugdes, cautelas e outros.

§ 2° Os procedimentos de conciliacdo bancaria e os registros para resolucao de eventuais
pendéncias devem ser finalizados em 07 de janeiro de 2019.

§ 3° As entidades referidas no caput deste artigo, deverdo encaminhar a CCT, em meio
eletronico, copia da Portaria de contagem das disponibilidades financeiras em caixa e bancos;
registro da conciliagdo bancaria e, em caso de divergéncia de entre o saldo bancario e contdbil devera
ser apresentado o ANEXO Il - Analise da Conciliagao das contas, parte integrante da Portaria a ser
publicada pela SEFAZ.

§ 4° Os Contadores das unidades da administracdo Indireta e dos Fundos Especiais
deverdo assinar os extratos e a conciliagdo bancaria das contas no e-TCM da unidade 334/ TCM.
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§ 5° Quando verificadas divergéncias entre o saldo bancério e contabil sem que seja
apresentada justificativa técnica para o fato, as unidades referidas no caput deste artigo devem
proceder a instauragdo de processo administrativo para apuracao de responsabilidade.

DA CONSOLIDAGAO DOS BALANGOS

Art. 38. As autarquias, as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, as
empresas dependentes e os fundos especiais realizardo, até o dia 07 de janeiro de 2019, todos os
langamentos e ajustes contabeis necessarios ao encerramento do exercicio financeiro de 2018.

Art. 39. As unidades mencionadas no artigo anterior deverdo encaminhar a Coordenadoria
de Contabilidade - CCT, até o dia 21 de janeiro 2019, 01 (uma) c6pia, em meio eletrdnico, dos balangos
e demais anexos da Lei n® 4.320/64 relativos ao exercicio de 2018, assinados pelo contador e pelo

gestor da unidade.

Art. 40. Os balancos apresentados deverdo conter notas explicativas, conforme
definido pela Portaria Conjunta STN/SOF n°® 02/2016 e pela Portaria STN n°® 840/2016 - MCASP
7° Edicdo, contendo todas as informagdes relevantes, complementares ou suplementares aquelas
nao suficientemente evidenciadas ou ndo constantes no corpo das demonstracdes contabeis,

especialmente os seguintes itens:

l. apresentar informacdo acerca da base para a elaboragdo das
demonstragdes contabeis e das politicas e critérios contabeis especificos
utilizados;

1. evidenciar as informagées requeridas pelas normas de contabilidade, que
nao tenham sido apresentadas nas demonstragoes contabeis;

. prover informagdo adicional que ndo tenha sido apresentada nas
demonstragées contabeis, mas que seja relevante para a sua compreensao;

V. declaragao de alinhamento com as normas de contabilidade aplicaveis,
caso cumpridas todas as suas determinacoes;

V. sumario dos critérios contabeis utilizados.

Paradgrafo unico. As notas explicativas podem ser apresentadas tanto na forma
descritiva como forma de quadros analiticos, ou mesmo englobar outras demonstracdes

complementares necessarias para a melhor evidenciagao dos resultados e da situagdo financeira da
entidade.

Art. 41. 0 Balango Consolidado do Municipio do Salvador sera encerrado em 15 de janeiro
de 2019, data em que serdo transferidos os saldos finais de todas as contas contabeis para as
demonstragdes de competéncia janeiro de 2019.

Paragrafo Unico. Operagdes e documentos extemporaneos que sejam passiveis de
registro contabil serdo tratados como eventos subsequentes e contabilizadas no exercicio de 2019.

Art. 42. As contas de ativo de natureza ndo permanente s6 poderdo ter saldo no
encerramento do exercicio se constatada a evidéncia de que se trata de valor sujeito a tratamento

dependente, direito liquido e certo ou em transito.

Art. 43. As contas de obrigacoes a pagar de natureza financeira de curto prazo somente
poderdo ter como saldo os valores nao recolhidos que tenham data de vencimento compreendida
até final do exercicio seguinte e os valores inscritos como obrigagdes estejam comprovadamente

documentados.

Art. 44. Todas as movimentagdes contabeis de incorporacdo ou baixa, especialmente
aquelas que envolvem as contas de Ajustes de Exercicios Anteriores, devem ser respaldadas pela
formalizacao de processo administrativo.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Portaria a ser publicada pela SEFAZ conterd as informagdes detalhadas em relagao
as rotinas a serem executadas para encerramento do exercicio financeiro 2018, bem assim indicara
o modelo dos anexos que precisam ser encaminhados a CCT em meio eletrénico, todos na forma de
PDF pesquisavel.

Art. 46. 0 Secretario Municipal da Fazenda podera editar normas complementares necessarias
para disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de 2018, bem como, em casos excepcionais
autorizar a execugdo da despesa apos os prazos previstos neste decreto, por solicitagdo expressa do
titular do 6rgao executor, devidamente justificada.

Art. 47. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 24 de outubro de 2018.

ANTONIO CARLOS PEIXOTO DE MAGALHAES NETO
Prefeito

KAIO VINICIUS MORAES LEAL
Chefe do Gabinete do Prefeito

PAULO GANEM SOUTO
Secretério Municipal da Fazenda



