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Art. 5° O Comité Municipal Intersetorial de Acompanhamento, Monitoramento e
Articulagdo de Politicas Publicas para Pessoas com Deficiéncia - CIPCD, reunir-se-a ordinariamente
em sessdes mensais, conforme cronograma e regimento interno definidos em sua primeira
convocacao, e, extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou a pedido de qualquer
dos membros, com autorizagao do Presidente.

Paragrafo Unico. Poderdo ser convidados a participar das reunides do CIPCD
representantes de outras esferas, bem como da iniciativa privada e do meio académico, que, por
seus conhecimentos e experiéncia profissional, possam contribuir para a discussao das matérias
em exame.

Art. 6° A eventual auséncia de qualquer membro do Comité Municipal Intersetorial
de Acompanhamento, Monitoramento e Articulagdo de Politicas Publicas para Pessoas com
Deficiéncia - CIPCD, em qualquer reunido, deverd ser previamente justificada e formalizada junto
ao Presidente do Comité, bem como informada ao seu suplente, que o substituira, com antecedéncia
minima de 24 horas.

Art. 7° A participagcdo no Comité Municipal Intersetorial de Acompanhamento,
Monitoramento e Articulagdo de Politicas Publicas para Pessoas com Deficiéncia - CIPCD serd
considerada de relevante interesse publico, ndo ensejando qualquer tipo de remuneragao.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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DECRETO N° 37.725 de 14 de novembro de 2023

Dispée sobre os procedimentos para o

encerramento do exercicio financeiro de 2023.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso
das atribuigdes que lhe sao conferidas pelo inciso V, do artigo 52 da Lei Organica do Municipio; e,

CONSIDERANDO as normas de direito financeiro na forma da Lei n° 4.320/64;

CONSIDERANDO as normas voltadas para a responsabilidade na Gestdo Fiscal,
estabelecidas na Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, em especial nos os arts. 48 a 51;

CONSIDERANDO a Portaria Conjunta STN SOF n°® 117/2021 que aprova a Parte do | do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

CONSIDERANDO a Portaria STN n° 1.131/2021 que aprova as Partes Geral, I, Ill, IV e
V do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; e,

CONSIDERANDO o Decreto n° 32.100/2020 que fixa normas referentes a execugao
orgcamentaria e financeira para o Poder Executivo do Municipio do Salvador,
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DECRETA:

Art. 1° Este Decreto trata sobre os procedimentos de encerramento do exercicio
financeiro de 2023, no ambito da Administragao Publica Municipal.

DAS REGRAS GERAIS

Art. 2° Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2023 e do levantamento
do Balango Geral do Municipio do Salvador, de suas Autarquias, Fundag¢des, Fundos Especiais
e Empresas Municipais Dependentes, observar-se-do as normas orcamentarias, financeiras,
patrimoniais e contdbeis vigentes, bem como as disposicdes estabelecidas neste Decreto e em
Portaria a ser publicada pela Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ, que especificara os
procedimentos operacionais a serem realizados.

Art. 3° As Secretarias, Empresas Publicas, Fundos, Autarquias e Fundagdes do
Municipio deverdo adotar, para fins de encerramento do exercicio financeiro, os procedimentos
de anadlise, conciliacdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro, econémico e
patrimonial do Municipio, bem como daquelas contas cujos saldos serdo transferidos para o exercicio
subsequente.

§ 1° As unidades referidas no caput deverdo encaminhar a Contadoria Geral do
Municipio - CTM, até 12 de janeiro de 2024, relatério descritivo da origem dos saldos apresentados
no ativo de natureza patrimonial, contendo as providéncias em curso para recebimento ou baixa dos
valores sem movimentagao, observando o que dispéem os itens 31, 32 e 34 do art. 7° da Resolugdo
do TCM n® 1.061/2005 e os itens 37 e 38 do art. 9° da Resolugao TCM n° 1.060/2005, respeitando-se
as alteragdes posteriores.

§ 2° Até dia 12 de janeiro de 2024 as unidades referidas no caput deste artigo
deverdo consolidar e apresentar a CTM toda a documentacgao de suporte dos registros do passivo
circulante e ndo circulante de origem patrimonial, inclusive copia das certiddes que atestem os
saldos contabilizados.

§ 3° Até o dia 05 de janeiro de 2024 as unidades referidas caput desse artigo
deverdo consolidar e apresentar a CTM toda a documentagao de suporte do saldo contabil do grupo
caixa e equivalente de caixa do Balanco Patrimonial, indicando a origem de eventuais pendéncias,
bem assim a data prevista para resolugdo, na forma indicada em Portaria a ser publicada pela
Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ.

§ 4° Até o dia 05 de janeiro de 2024 as unidades referidas no caput deste artigo
deverao consolidar toda a documentacdo de suporte dos registros do passivo circulante e nao
circulante de origem financeira, tendo efetuado a baixa dos valores inconsistentes, prescritos ou que
caregam de documentagdo adequada a manutengdo do registro contabil.

Art. 4° O Balanco Patrimonial das Empresas Publicas gerado em observancia as
regras exaradas pela Lei n° 4.320/64 deve apresentar os mesmos saldos do Balangco Patrimonial
gerado a partir das regras estabelecidas pela Contabilidade Societaria.

§ 1° Até dia 05 de janeiro de 2024 as unidades referidas no caput deste artigo
deverao efetuar todos os lancamentos de ajuste necessarios.

§ 2° As unidades referidas no caput deste artigo devem remeter a CTM, por se
tratarem de Empresas Estatais Dependentes, até o dia 09 de janeiro de 2024, em meio eletrénico,
relatério comparativo dos registros de ativos e passivos contabilizados de acordo com as regras
estabelecidas pela Lei n° 6.404/76 em relagao aos valores demonstrados nos Anexos 01 ao 17 da
Lein® 4.320/64.

DOS PRAZOS FINAIS PARA REGISTRO DA EXECUGAO DA RECEITA

Art. 5° Deverdo ser observados os seguintes prazos para execu¢ao orcamentaria e
financeira das receitas:

| - Todos os valores arrecadados no exercicio devem ser registrados obedecendo a
data de ingresso nos cofres municipais, de acordo com o art. 35, | da Lei n°® 4.320/64, respeitado o
prazo limite de 04 de janeiro de 2024 para registro;

Il - Todos os pedidos de restituigdo de receita deferidos até 30 de dezembro de 2023,
devem ser enviados a CTM, em meio eletrdnico, até 04 de janeiro de 2024 para registro do passivo
correspondente;

Il - Os pedidos de restituicao de receita deferidos e encaminhadas a Contadoria
Geral do Municipio até 21 de dezembro de 2023, serao quitados no exercicio financeiro em curso,
admitindo-se como prazo maximo para pagamento a data de 22 de dezembro de 2023.

DOS PRAZOS FINAIS PARA EXECUGAO DA DESPESA

Art. 6° Deverdo ser observados os seguintes prazos para execu¢ao orcamentaria e
financeira das despesas:

| - 26 de dezembro de 2023 para empenho, exceto para aqueles referentes a
adiantamentos, que deverdo ocorrer até 30 de novembro de 2023, e, os que ndo sdo pagos por
meio eletrénico, que admite prazo maximo de até 20 de dezembro de 2023, observado o que segue:
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a) a Coordenadoria de Administracdo Financeira - CAF deve retirar os
limites nao utilizados da programacao financeira concedida e nao
utilizada em 27 de dezembro de 2023;

b) as orgamentarias que
descentralizagdo de crédito orgamentario devem devolver os saldos
para a unidade de origem até 27 de dezembro de 2023;

c) apos devolucdo dos recursos nao utilizados pelas unidades, a Casa
Civil devera registrar a anulagdo das notas de descentralizagcdo ndo
utilizadas ou com saldo nao utilizado até 27 de dezembro de 2023.

unidades receberam recursos de

Il - 26 de dezembro de 2023 para liquidagdo, exceto para despesas discriminadas

a seguir:

a) aquelas executadas sob o regime de adiantamento, cuja liquidacao
deve ocorrer até 07 de dezembro de 2023, mesmo que O0s
adiantamentos ainda estejam em prazo ordindrio de utilizagdo de
acordo com a data de concessao;

b) aquelas que ndo sao pagas por meio eletronico, que admitem o prazo
maximo de 20 de dezembro de 2023;

c) aquelas referentes a divida publica, que admitem o prazo maximo de
27 de dezembro de 2023.

Il - 26 de dezembro de 2023 para solicitacdo de repasse, exceto para as despesas
discriminadas a seguir:

a) a solicitacdo de repasse para despesas realizadas pelo regime de
adiantamento deve ocorrer até 07 de dezembro de 2023;

b) a solicitagdo de repasse para despesas que ndo sdo pagas por meio
eletrénico deve ocorrer até 20 de dezembro de 2023;

c) a solicitagdo de repasse para despesas com divida publica deve
ocorrer até 27 de dezembro de 2023.

IV-27 de dezembro de 2023 para autorizagdo de repasse, exceto para adiantamento
e despesas que nao sao pagas por meio eletrénico, que admitirao os prazos seguintes:

a) a autorizagdo de repasse para despesas realizadas pelo regime de
adiantamento deve ocorrer até 11 de dezembro de 2023;

b) a autorizagao de repasse para despesas que nao sao pagas por meio
eletronico deve ocorrer até 21 de dezembro de 2023.

V - 27 de dezembro de 2023 para confeccdo de preparagdo de pagamento, exceto
para as despesas discriminadas a seguir:

a) a confeccao de preparacao de pagamento para despesas realizadas
pelo regime de adiantamento deve ocorrer até 18 de dezembro de
2023;

b) a confecgdo de preparagdo de pagamento para despesas que ndo sdo
pagas por meio eletrénico deve ocorrer até 22 de dezembro de 2023.

VI - 27 de dezembro de 2023 para registro de ordem bancaria pelas unidades
orcamentdrias, exceto:

a) para as despesas com adiantamento, que admitem o prazo méaximo de
18 de dezembro de 2023;

b) para as despesas que nao sdo pagas por meio eletrénico, que admitem
0 prazo maximo de 22 de dezembro de 2023.

VIl - 27 de dezembro de 2023 para emissao e envio de ordem bancéria pela
Coordenadoria de Administracao Financeira — CAF, da Diretoria do Tesouro Municipal — DTM, exceto

para as despesas referenciadas na alinea “a” desse inciso, que admitem o prazo seguinte:

a) emissao e envio de ordem bancéria para despesas que nao sao pagas
por meio eletronico: até 26 de dezembro de 2023.

VIII - até 27 de dezembro de 2023 para confirmagdo das ordens bancérias nao
eletrénicas pela Coordenadoria de Administragdo Financeira — CAF;

IX - até 28 de dezembro de 2023 para devolugdo de repasses nao utilizados, exceto
para as seguintes despesas:

a) despesas que ndo sdo pagas por meio eletronico, que admitirdo o
prazo até 26 de dezembro de 2023.

X - até 28 de dezembro de 2023 para cancelamento das Preparagdes de Pagamento
e das Ordens Bancarias ndo enviadas e devolugao do saldo;

Xl - até 29 de dezembro de 2023 para confirmagdo, pela Coordenadoria de
Administragao Financeira — CAF, dos repasses devolvidos pelas unidades or¢amentarias;

Xl - até 01 de dezembro de 2023 para implantacdo de autorizagdo de gasto no
sistema de cartdo corporativo;

XIII - até 22 de dezembro de 2023 para publicagdo de modificacdo orgamentaria,
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inclusive dos créditos por superavit financeiro e excesso de arrecadagao;

XIV - até 20 de dezembro de 2023 para solicitagdo de modificagdo orgamentaria,
inclusive dos créditos por superavit financeiro e excesso de arrecadacao.

Art. 7° Os saldos dos pré-empenhos que nao forem executados até o prazo limite
estipulado no art. 6°, | deste Decreto devem ter seus registros anulados até 26 de dezembro de 2023.

Art. 8° Os empenhos emitidos e os seus respectivos saldos, que ndo observarem
o disposto no art. 9°, § 1° deste Decreto devem ter seus registros anulados até 27 de dezembro de
2023.

Parédgrafo Gnico. Os empenhos que atendam as condigdes para a inscricdo em
Restos a Pagar ndo podem ser anulados.

DA INSCRIGAO E CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR

Art. 9° As despesas empenhadas e ndo pagas serdo inscritas em Restos a Pagar,
distinguindo-se as processadas das nao processadas.

§ 1° Ainscricdo em restos a pagar deve ser realizada para as despesas efetivamente
incorridas no exercicio de 2023, desde que comprovada a disponibilidade de caixa na fonte de
recursos especifica, observando o disposto no paragrafo tnico do art. 8° deste Decreto.

§ 2° A disponibilidade de caixa que trata o paragrafo primeiro deste artigo devera
ser suficiente para cobertura dos restos a pagar inscritos, bem como para as demais obrigagdes
financeiras de curto prazo.

Art.10.0registrodainscricdo dos restos a pagar serd efetuado de modo centralizado
pela Contadoria Geral do Municipio - CTM, em 05 de janeiro de 2024, com data de referéncia 31 de
dezembro de 2023, com todos os saldos de empenho que nao tenham sido anulados ou pagos.

Art. 11. Os processos que serviram de suporte ao registro contabil de cancelamento
devem ser encaminhados a Contadoria Geral do Municipio, por meio do sistema e-Salvador, até 22
de janeiro de 2024, para composi¢ao da prestacao de contas consolidada.

Parédgrafo Unico. Os contadores das unidades da administragcdo Indireta e dos
Fundos Especiais deverdo assinar os processos administrativos de cancelamento de restos a pagar
no e-TCM da unidade 334/TCM, atestando a responsabilidade pelo registro contabil.

Art. 12. As unidades da Administragdo Direta e Indireta devem avaliar a prescri¢ao
dos restos a pagar inscritos em 31 de dezembro de 2018 e em exercicios anteriores, que ndo forem
pagos até 31 de dezembro de 2023.

Parégrafo unico. Os restos a pagar de credores que tenham formalizado o acordo de
parcelamento dos débitos, em consonancia ao disposto nas Portarias n° 211/2013 e n° 315/2013 ndo
podem ser considerados prescritos.

Art. 13. Os restos a pagar considerados prescritos devem ter os registros de
cancelamentos escriturados pelos Nucleos de Execugdo Orgamentaria ou Geréncias Financeiras,
mediante formalizagdo de processo administrativo, em 02 de janeiro de 2024, com data de referéncia
31 de dezembro de 2023, observando a legislagdo que disciplina a matéria.

§ 1° As hipdteses de prescricdo precisam ser ratificadas pela Representacdo da
Procuradoria Geral do Municipio — RPGMS ou pela Assessoria Juridica de cada Orgao ou Entidade.

§ 2° Os processos que serviram de suporte ao registro contdbil de cancelamento
devem ser encaminhados a Contadoria Geral do Municipio, por meio do sistema e-Salvador, até 22 de
janeiro de 2024, para composigdo da prestagdo de contas consolidada.

§ 3° Os contadores das unidades da administragdo Indireta e dos Fundos Especiais
deverdo assinar os processos administrativos de cancelamento de restos a pagar no e-TCM da
unidade 334/TCM, atestando a responsabilidade pelo registro contabil.

Art. 14. Até 27 de margo de 2024 as unidades da Administracdo Direta e Indireta
devem cancelar os saldos nao liquidados de restos a pagar nao processados que tenham sido
inscritos em 31 de dezembro de 2023, ou em exercicios anteriores, que ainda ndo tenham sido
liquidados.

Paragrafo Gnico. Justificativas para as eventuais auséncias de cancelamento de
restos a pagar ndo processados que ndo tenham sido liquidados até a data limite referida no caput do
art. 14 deste artigo devem ser encaminhadas para a Secretaria Municipal da Fazenda para avaliagao.

DAS DESPESAS COM ADIANTAMENTO

Art. 15. Os responsdveis por adiantamentos, sob pena de responsabilidade,
independentemente do prazo de aplicagdo previsto no ato da concessao, deverdo observar o prazo de
prestacao de contas e normas correlatas estabelecidas pela Controladoria Geral do Municipio - CGM.

§ 1° O prazo maximo de aplicacdo é aquele estipulado como data limite para

liquidagao e baixa dos adiantamentos, conforme previsto nos Incisos Il, alinea “a
alinea “a”, do art. 6° deste Decreto.

,V, alinea “a" e VI,
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§ 2° A analise financeira dos recursos utilizados em regime de adiantamento deve
ser concluida até 15 de dezembro de 2023.

§ 3° A anélise do controle interno registrada pela Controladoria Geral do Municipio
até 05 de janeiro de 2024 sera contabilizada com data de competéncia dezembro de 2023.

§ 4° A Controladoria Geral do Municipio - CGM deve indicar a Contadoria Geral do
Municipio - CTM os servidores postos em alcance para os devidos registros, até 05 de janeiro de
2024.

Art. 16. A Coordenadoria de Administragdo Financeira — CAF e os demais
responsaveis por acompanhamento e inser¢do de crédito para gastos nos cartdes corporativos
devem retirar os limites de crédito de todos os usuarios em 11 de dezembro de 2023, tendo em vista
na data final de aplicagdo estabelecida no inciso Il, alinea “a” do art. 6° desse Decreto.

§ 1° Adiantamentos disponibilizados e nao utilizados pelos responsaveis até a data

limite de execugdo prevista no inciso Il, alinea “a” do art. 6° deste Decreto devem ter seus registros
cancelados pela Coordenadoria de Administracdo Financeira - CAF em 18 de dezembro de 2023.

§ 2° Os cartdes corporativos em nome dos responsaveis vinculados as Secretarias
Municipais, que nao permanecerao habilitados para o exercicio de 2024, devem ser inutilizados e
devolvidos a Coordenadoria de Administragao Financeira — CAF até 05 de janeiro de 2024.

§ 3° Procedimentos correlatos aos delimitados no § 1° e no § 2° desse artigo
devem ser instituidos pelos Fundos, Autarquias, Fundagdes e Empresas Publicas que integram a
Administragao Publica Municipal, respeitadas as mesmas datas limite.

DA CONCILIACAO BANCARIA E DOS SALDOS DISPONIVEIS

Art. 17. A Secretaria Municipal da Fazenda - SEFAZ, através da Coordenadoria de
Administracao Financeira — CAF, devera estabelecer e publicar em Portaria, até 04 de dezembro
de 2023, comissao especifica para contagem das disponibilidades financeiras em caixa e bancos.

§ 1°Dos valores apurados segundo o caput deste artigo, devem ser discriminados os
valores pertencentes a terceiros, como, por exemplo, caugdes, cautelas e outros.

§ 2° A CAF deverd encaminhar a CTM, em meio eletrdnico, até 05 de janeiro de
2024, copia do termo de contagem das disponibilidades financeiras em caixa e relatdrio, contendo as
disponibilidades financeiras por conta bancéria, com a posi¢ao de 31 de dezembro de 2023.

§ 3° Os procedimentos de conciliagdo bancéria e os registros para resolugdo de
eventuais pendéncias devem ser finalizados até 05 de janeiro de 2024.

§ 4° Quando verificadas divergéncias entre o saldo bancério e contabil sem que seja
apresentada justificativa técnica para o fato, a Diretoria do Tesouro Municipal - DTM da SEFAZ deve
proceder a instauragao de processo administrativo para apuracao de responsabilidade.

Art. 18. Os fundos especiais e as entidades da Administragdo Publica Indireta,
inclusive as Empresas Dependentes deverao estabelecer e publicar em Portaria, até 04 de dezembro
de 2023, comissdes especificas para contagem das disponibilidades financeiras em caixa e bancos.

§ 1° Dos valores apurados segundo o caput deste artigo, devem ser discriminados os
valores pertencentes a terceiros, como, por exemplo, caugdes, cautelas e outros.

§ 2° Os procedimentos de conciliagdo bancéria e os registros para resolugdo de
eventuais pendéncias devem ser finalizados até 05 de janeiro de 2024.

§ 3° As entidades referidas no caput deste artigo deverdo encaminhar a CTM, até
08 de janeiro de 2024, termo de contagem das disponibilidades financeiras em caixa e bancos;
registro da conciliagcdo bancaria e, em caso de divergéncia entre o saldo bancario e contabil, deverd
ser apresentado relatério de analise da conciliagdo das contas, que serd divulgado em Portaria a ser
publicada pela SEFAZ.

§ 4° Os Contadores das unidades da administracdo Indireta e dos Fundos Especiais
deverdo assinar os extratos e a conciliagdo bancaria das contas no e-TCM da unidade 334/TCM.

§ 5° Quando verificadas divergéncias entre o saldo bancario e contabil sem que
seja apresentada justificativa técnica para o fato, as unidades referidas no caput deste artigo devem
proceder a instauragdo de processo administrativo para apuragdo de responsabilidade, fazendo
juntar copia dos autos aos relatérios de conciliagdo.

DAS INFORMAGOES SOBRE ALMOXARIFADO, BENS MOVEIS,
BENS IMOVEIS E INTANGIVEIS

Art. 19. A Secretaria Municipal de Gestdo — SEMGE devera encaminhar a Contadoria
Geral do Municipio - CTM até o dia 05 de janeiro de 2024, os relatérios de ingressos e baixas no
almoxarifado de cada Secretaria, indicando a classe do bem, os valores fisicos e financeiros de cada
movimentagdo, bem a assim o saldo final, fisico e financeiro, em estoque.

Art. 20. A Contadoria Geral do Municipio — CTM, da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ, devera efetuar os registros de ajustes de almoxarifado e bens mdveis até o dia 09 de janeiro
de 2024.
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Art. 21. As Autarquias, Fundagdes, Fundos e Empresas Municipais devem efetuar os
registros de ajuste de almoxarifado até 05 de janeiro de 2024.

§ 1° A SEMGE e a Contadoria Geral do Municipio - CTM devem apoiar a execugdo
dessa atividade no que couber, mediante requisi¢cdo de cada unidade.

§ 2° Os processos administrativos referentes aos langamentos de ajustes
de almoxarifado que tenham origem em fatos alheios & execugdo orcamentdria devem ser
encaminhados a CTM, por meio do sistema e-Salvador, até 22 de janeiro de 2024.

Art. 22. A Secretaria Municipal de Gestdao — SEMGE devera encaminhar a Contadoria
Geral do Municipio — CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024:

l. demonstrativo dos bens méveis de cada Secretaria, por categoria,
contendo saldo do exercicio anterior, as movimentagdes de incorporagdo e baixas do
exercicio, segregando as que foram provenientes da execu¢ao orcamentaria e independentes
da execucdo orgamentaria;

1. relagdo dos bens méveis adquiridos no exercicio de 2023, por secretaria
de alocagao, com seus respectivos valores financeiros, valor depreciado e nimero de tombo,
na forma das Resolugdes n° 1.060/2005 e 1.378/2018 do Tribunal de Contas dos Municipios
- TCM;

Il os processos administrativos que respaldaram os registros de
incorporagdo e baixa independentes da execugdo orcamentéria devem ser encaminhados a
Contadoria Geral do Municipio, por meio do sistema e-Salvador, até 22 de janeiro de 2024,
para composi¢do da prestagdo de contas consolidada.

Art. 23. A Contadoria Geral do Municipio — CTM deve efetuar os registros de
incorporacao e baixa para ajustes de bens moveis até dia 09 de janeiro de 2024, mediante
formalizagao de processo administrativo.

Art. 24. A Secretaria Municipal de Gestdo — SEMGE devera encaminhar a Contadoria
Geral do Municipio - CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024, demonstrativo dos valores de depreciacao
a serem registrados em relacdo aos bens moveis de cada Secretaria, por categoria, obedecendo ao
disposto em Portaria da Secretaria Municipal da Fazenda — SEFAZ a ser publicada.

Paragrafo dnico. A Contadoria Geral do Municipio — CTM deve efetuar os registros
de depreciacdo de bens mdveis até dia 09 de janeiro de 2024, com a formalizacdo de processo
administrativo.

Art. 25. A Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE devera encaminhar aos Fundos
Municipais, até o dia 04 de janeiro de 2024, demonstrativo dos bens méveis, por categoria, contendo
saldo do exercicio anterior, as movimentagdes de incorporagdo e baixas do exercicio, segregando as
que foram provenientes da execugao orgamentdria e independentes da execugdo orcamentéria, bem
assim o demonstrativo dos valores de depreciagao.

§ 1° Os Fundos devem efetuar os registros de incorporagdo e baixa até dia 05 de
janeiro de 2024, com a formalizagao de processo administrativo.

§ 2° Os Fundos devem encaminhar a Contadoria Geral do Municipio a relagao
dos bens méveis adquiridos no exercicio de 2023 com seus respectivos valores financeiros, valor
depreciado e nimero de tombo, na forma das Resolugdes n° 1.060/2005 e 1.378/2018 do Tribunal
de Contas dos Municipios — TCM.

§ 3° Os Fundos Municipais devem assinar no e-tcm da unidade 334/TCM a relagdo de
bens moveis adquiridos, referida no § 2°.

§ 4° Os Fundos Municipais devem efetuar os registros de depreciagdo até 05 de
janeiro de 2024, com a formalizacao de processo administrativo.

Art. 26. As Autarquias, Fundagdes e Empresas Municipais devem efetuar os
registros de incorporagdo e baixa até dia 05 de janeiro de 2024, com a formalizagao de processo
administrativo, devendo encaminhar a CTM, até 22 de janeiro de 2024, em meio eletrénico:

l. relagdo dos bens moéveis adquiridos no exercicio de 2023 com seus
respectivos valores financeiros, valor depreciado e numero de tombo, na forma das
Resolugdes n° 1.060/2005 e 1.378/2018 do Tribunal de Contas dos Municipios - TCM;

1. demonstrativo dos bens moéveis, por categoria, contendo saldo do
exercicio anterior, as movimentagdes de incorporagdo e baixas do exercicio, segregando
as que foram provenientes da execugdo orgamentdria e independentes da execugdo
orgamentaria.

Paragrafo dnico. As unidades referidas no caput deste artigo devem assinar no
e-tcm da unidade 334/TCM a relagdo de bens mdveis adquiridos.

Art. 27. As Autarquias, Fundagdes e Empresas Municipais devem efetuar os registros
da depreciacao até 05 de janeiro de 2024, mediante formalizacao de processo administrativo.

Art. 28. A Coordenadoria de Administragdo do Patriménio Imobiliario - CAP devera
encaminhar a Contadoria Geral do Municipio — CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024, por meio do
sistema e-Salvador:

l. demonstrativo de seus bens iméveis por categoria, indicando o valor de
cada imével, bem assim cdpia dos processos de reavaliacdo e desafetagdo, quando houver;
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1. demonstrativo de depreciagao acumulada de bens iméveis por categoria;

I, relagdo dos bens imdveis adquiridos no exercicio de 2023 com seus
respectivos valores financeiros, valor depreciado e numero de tombo, na forma das
Resolugdes n° 1.060/2005 e 1.378/2018 do Tribunal de Contas dos Municipios - TCM.

Art. 29. As unidades da Administracdo Indireta e os Fundos Municipais deverao
encaminhar a Contadoria Geral do Municipio — CTM, por meio do sistema e-Salvador:

. até o dia 22 de janeiro de 2024, o demonstrativo de seus bens iméveis por
categoria, indicando o valor de cada imdvel, bem assim cdpia dos processos de reavaliagdo
e desafetacdo, quando houver;

1. até o dia 22 de janeiro de 2024, o demonstrativo de depreciagdo
acumulada de bens imdveis por categoria, cujo registro deve ocorrer até 05 de janeiro de
2024;

. até o dia 22 de janeiro de 2024 a relacao dos bens imdveis adquiridos
no exercicio de 2023 com seus respectivos valores financeiros, valor depreciado e nimero
de tombo, na forma das Resolugdes n® 1.060/2005 e 1.378/2018 do Tribunal de Contas dos
Municipios - TCM.

Paragrafo Gnico. As unidades referidas no caput deste artigo devem assinar no
e-tcm da unidade 334/TCM as copias dos processos administrativos de incorporacao e baixa, bem
assim a relagdo de bens imdveis adquiridos.

Art. 30. As unidades da Administracdo Indireta e os Fundos Municipais que possuam
registro nos ativos imdveis classificados em contas de obras em andamento deverao reclassificar,
até 05 de janeiro de 2024, os saldos para as contas definitivas, tendo em vista os termos de
finalizagdo da obra ou, na falta deste, ultimo boletim de medigao, caso a obra tenha sido concluida, e
efetuar a depreciacao correspondente.

Paragrafo Unico. As unidades referidas no caput deste artigo devem realizar
levantamento dos saldos nao reclassificados e apresentar a CTM o resultado dessa avaliagao até o
dia 22 de janeiro de 2024.

Art. 31. As unidades da Administra¢do Direta que possuam registro nos ativos
iméveis classificados em contas de obras em andamento deverdo encaminhar a CTM o termo de
finalizagao da obra, ou, na falta deste, Gltimo boletim de medigao, até o dia 26 de dezembro de 2023.

Art. 32. As unidades que possuam registro no Ativo intangivel deverao encaminhar
a CTM a posigao de cada item, identificando a fase de pesquisa ou de desenvolvimento em que o
bem se encontre, incluindo as eventuais amortizacdes e redugdo ao valor recuperavel, até o dia 04
de janeiro de 2024.

DOS CREDITOS TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS

Art. 33. A Diretoria da Receita Municipal - DRM da Secretaria Municipal da Fazenda
- SEFAZ, devera encaminhar a Contadoria Geral do Municipio - CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024,
a posicao dos créditos ndo inscritos em Divida Ativa na data de 31 de dezembro de 2023, referente
aos seguintes tributos:

l. Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU;

1. Imposto sobre Servigos - ISS;

1. Taxa de Coleta Remogéo e Destinagdo de Residuos Solidos Domiciliares
- TRSD;

V. Taxa de Fiscalizagdo e Funcionamento - TFF;

V. Contribuigdo para Custeio do Servigo de Iluminagao Publica - COSIP.

Parégrafo Gnico. Os relatérios analiticos que servirdo de base para apuragdo dos
créditos tributarios devem ficar a disposi¢ao dos Orgaos de Controle.

Art. 34. A Coordenadoria de Divida e Haveres da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ, devera encaminhar a Contadoria Geral do Municipio — CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024,
relatério informativo dos critérios e valores das perdas estimadas em relagao ao estoque de créditos
a receber, que ndo sejam de origem tributaria.

Art. 35. A Diretoria da Receita Municipal - DRM da Secretaria Municipal da Fazenda
- SEFAZ, devera encaminhar a Contadoria Geral do Municipio - CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024,
a posi¢ao da rendncia de receita realizada, discriminada por tributo e por receita nao tributaria.

Art. 36. Todas as unidades da Administracao Indireta e os Fundos que arrecadem
receitas de contribui¢des, industrial e patrimonial, exceto as receitas de valores mobiliarios, deverdo
contabilizar, até o dia 05 de janeiro de 2024, a posi¢cdo dos créditos a receber nao inscritos em Divida
Ativa na data de 31 de dezembro de 2023.

Paragrafo Gnico. Relatdrio informativo da origem e valores dos créditos a receber
devem ser encaminhados a Contadoria Geral do Municipio até 05 de janeiro de 2024.

Art. 37. Todas as unidades da Administracdo Indireta e os Fundos deverao
contabilizar, até o dia 05 de janeiro de 2024, valores das perdas estimadas em relagao ao estoque
de créditos a receber.

Parédgrafo Unico. Relatério informativo sobre os critérios e valores das perdas
estimadas em relagdo ao estoque de créditos a receber devem ser encaminhados a Contadoria Geral
do Municipio até 05 de janeiro de 2024.
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Art. 38. Todas as unidades da Administracao Indireta e os Fundos que arrecadem
receitas de contribuicoes, de servigos, industrial, patrimonial e outras correntes, exceto as receitas
de valores mobiliarios, deverdo contabilizar, até o dia 05 de janeiro de 2024, a posi¢do da renuncia
de receita realizada, discriminada por receita.

Parégrafo unico. Relatério informativo sobre os critérios e valores relacionados
a renuncia de receita realizada deve ser encaminhado a Contadoria Geral do Municipio até 05 de
janeiro de 2024.

Art. 39. A Diretoria da Receita Municipal - DRM da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEFAZ, devera encaminhar a Contadoria Geral do Municipio — CTM, até o dia 04 de janeiro de 2024, a
posicao atualizada dos créditos tributarios a compensar em 31 de dezembro 2023.

DA DIVIDA ATIVA

Art. 40. A Procuradoria Geral do Municipio — PGMS devera encaminhar a Contadoria
Geral do Municipio — CTM até o dia 04 de janeiro de 2024:

I Relatdrio sintético da Divida Ativa demonstrando os créditos tributarios
e ndo tributarios do Municipio existentes em 31 de dezembro de 2023, com a indicagdo dos
valores referentes as inscrigdes, a atualizagdo monetéria e as baixas ocorridas no exercicio,
discriminados por tributos e por tipo de baixa (anistia, pagamento, remissao, compensagao,
transacao, prescri¢ao e outros);

I Relatério informativo dos critérios e valores das perdas estimadas em
relagdo ao estoque inscrito dos créditos tributdrios e nao tributarios da divida ativa;

. Relatério com os valores de rendncia de receita realizada em relagdo a
arrecadacao do exercicio dos créditos inscritos em divida ativa tributaria e ndo tributéria, em
atendimento ao quanto determinado pela Portaria STN n° 1.131/2021;

IV. Relatdrio informativo dos critérios e valores das baixas por prescrigao,
anulagdo, cancelamento e exclusdo em relagdo ao estoque dos créditos tributarios e nao
tributarios inscritos em Divida Ativa.

Art. 41. Relagdo analitica com os valores de inscrigdo e baixa da divida ativa
tributdria e ndo tributaria, discriminados por contribuinte, de acordo com cada tipo de evento
(renuncia, prescrigao, anistia, remissdo, cancelamento, exclusao e anulagao), devem ser remetidos
pela PGMS a Contadoria Geral do Municipio até 08 de janeiro de 2024.

Art. 42. Cdpia dos processos administrativos que deram suporte ao registro das
baixas de créditos tributarios e nao tributarios por via de renuncia, prescri¢do, anistia, remissao,
cancelamento, exclusdo, anulagdo e transagdo, devem ser remetidos pela PGMS a Contadoria Geral
do Municipio até 22 de janeiro de 2024.

DA DiVIDA PUBLICA E DOS PRECATORIOS

Art. 43. A Coordenadoria de Divida e Haveres — CDH, da Diretoria do Tesouro
Municipal — DTM/SEFAZ, deve encaminhar a Contadoria Geral do Municipio - CTM o Demonstrativo
da Divida Fundada, contendo lei autorizativa, objeto, data do contrato, prazo de pagamento, valor
principal, valor dos encargos, nimero de parcelas a pagar, montante autorizado e saldo a pagar,
acompanhado das certiddes ou extratos emitidos pelos 6rgaos pertinentes, até o dia 04 de janeiro
de 2024.

Art. 44. Os Gestores das autarquias, fundacdes e empresas dependentes integrantes
da administragdo indireta, assim como os fundos especiais, devem encaminhar a Contadoria Geral
do Municipio — CTM, até o dia 08 de janeiro de 2024, em meio eletrénico, a documentacao a seguir
descrita:

l. comprovantes, por meio de certiddes ou extratos emitidos pelos drgaos
pertinentes, demonstrando os saldos das dividas registradas no passivo permanente do
balanco patrimonial do exercicio;

Il.  cépia dos processos administrativos de inscri¢do, atualizagdo e
cancelamento de dividas.

Art. 45. A Procuradoria Geral do Municipio - PGMS deve encaminhar a CTM, até 04
de janeiro de 2024, a relagdo dos precatorios existentes em 31 de dezembro de 2023, por ordem
cronoldgica de inscricao, segregando-os em alimentares e nao alimentares, bem assim por tribunal
requisitante.

Art. 46. 0 Fundo Municipal de Previdéncia do Servidor - FUMPRES deve encaminhar
a Contadoria Geral do Municipio - CTM:

l. até 22 de janeiro de 2024, o relatério descritivo de avaliagao atuarial do
RPPS, contendo as estimativas e as premissas para os dados informados;

I até 08 de janeiro de 2024, o Anexo 10, Demonstrativo da Projecao
Atuarial do Regime de Previdéncia do RREO, em conformidade com o quanto determina a
Portaria N° 1.447/2022 da STN que aprova a 13? edicao do Manual de Demonstrativos Fiscais
- MDF.

DAS PROVISOES E DOS ATIVOS E PASSIVOS CONTINGENTES
Art. 47. A Procuradoria Geral do Municipio — PGMS deverad encaminhar, até 04 de

janeiro de 2024, relatdrio contendo a estimativa de valor das ag¢des judiciais em curso para registro
das provisdes de recebimento ou pagamento, admitindo as seguintes classificagdes:
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I. provisoes para indenizagdes trabalhistas;

Il.  provisdes para pagamentos de dissidios coletivos;

lll.  provisdes para pagamento de autuagdes fiscais, que se encontram na
esfera judicial, indicando se os processos estdo em fase recursal ou ndo;

IV.  provisdes para indenizagdes civeis;

V. outros passivos a provisionar para pagamento, que apresentem prazo
ou valor incertos.

§ 1° As acoes judiciais com alta probabilidade de perda devem ser informadas nos
grupos definidos nos incisos | ao V do caput desse artigo, para registro das provisoes especificas.

§ 2° A estimativa de impacto financeiro deve ser adequadamente fundamentada,
indicando-se as fontes dos valores informados ou os critérios utilizados.

§ 3° Quando nao for possivel estimar o impacto financeiro com razoavel seguranca,
devem ser indicadas as razdes dessa impossibilidade para composicao das notas explicativas ao
Balango Consolidado.

Art. 48. A Coordenadoria de Divida e Haveres — CDH devera encaminhar, até 04 de
janeiro de 2024, relatdrio contendo a estimativa de valor das provisdes de pagamento de autos de
infracdo, segregando os recorridos daqueles ainda ndo recorridos administrativamente.

§ 1° A estimativa de impacto financeiro deve ser adequadamente fundamentada,
indicando-se as fontes dos valores informados ou os critérios utilizados.

§ 2° Quando ndo for possivel estimar o impacto financeiro com razoavel seguranga,
devem ser indicadas as razdes dessa impossibilidade para composicao das notas explicativas ao
balango Consolidado.

Art. 49. A Procuradoria Geral do Municipio - PGMS deverd encaminhar, até
04 de janeiro de 2024, relatério contendo a estimativa de valor das agdes judiciais em curso
com classificagdo de risco definidas entre possivel e remoto, para registro de ativos e passivos
contingentes, indicando os critérios para estimativa do impacto financeiro.
DA CONSOLIDAGAO DOS BALANGOS

Art. 50. As autarquias, as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, as
empresas dependentes e os fundos especiais realizarao, até o dia 05 de janeiro de 2024, todos os
langamentos e ajustes contabeis necessarios ao encerramento do exercicio financeiro de 2023.

Art. 51. As unidades mencionadas no artigo anterior deverdo encaminhar a
Contadoria Geral do Municipio — CTM, até o dia 22 de janeiro 2024, 01 (uma) cépia, em meio eletrdnico,
dos balangos e demais anexos da Lei n° 4.320/64 relativos ao exercicio de 2023, assinados pelo
contador e pelo gestor da unidade.

Art. 52. Os balangos apresentados deverdo conter notas explicativas, conforme
definido pela Portaria Conjunta STN/SOF n° 117/2021 e pela Portaria STN n° 1.131/2021 - MCASP
92 Edicao, contendo todas as informagdes relevantes, complementares ou suplementares aquelas
nao suficientemente evidenciadas ou ndo constantes no corpo das demonstragdes contdbeis,
especialmente os seguintes itens:

l. apresentar informagdo acerca da base para a elaboragdo das
demonstracdes contabeis e das politicas e critérios contabeis especificos utilizados;

. evidenciar as informagdes requeridas pelas normas de contabilidade,
que ndo tenham sido apresentadas nas demonstragdes contabeis;

ll.  prover informacdo adicional que ndo tenha sido apresentada nas
demonstracdes contabeis, mas que seja relevante para a sua compreensdo;

IV.  declaragdo de alinhamento com as normas de contabilidade aplicaveis,
caso cumpridas todas as suas determinagdes;

V. sumario dos critérios contabeis utilizados.

§ 1° As notas explicativas podem ser apresentadas tanto na forma descritiva
como forma de quadros analiticos, ou mesmo englobar outras demonstragées complementares
necessérias para a melhor evidenciacao dos resultados e da situacao financeira da entidade.

§ 2° As notas explicativas devem conter em destaque informagdes contabeis,
orcamentdrias e financeiras, que permitam identificar os recursos vinculados recebidos e aplicados.

Art. 53. 0 Balan¢o Consolidado do Municipio do Salvador sera encerrado em 12 de
janeiro de 2024, data em que serao transferidos os saldos finais de todas as contas contabeis para
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as demonstragdes de competéncia janeiro de 2024.

Parégrafo Unico. Operagdes e documentos extemporaneos que sejam passiveis de
registro contabil serdo tratados como eventos subsequentes e contabilizadas no exercicio de 2024.

Art. 54. As contas de ativo de natureza ndo permanente s6 poderao ter saldo no
encerramento do exercicio se constatada a evidéncia de que se trata de valor sujeito a tratamento
dependente, direito liquido e certo ou em transito.

Art. 55. As contas de obrigagdes a pagar de natureza financeira de curto prazo
somente poderdo ter como saldo os valores ndo recolhidos que tenham data de vencimento
compreendida até final do exercicio seguinte e os valores inscritos como obrigacdes estejam
comprovadamente documentados.

Art. 56. Todas as movimentagdes contdbeis de incorporacao ou baixa, especialmente
aquelas que envolvem as contas de Ajustes de Exercicios Anteriores, devem ser respaldadas pela
formalizagcao de processo administrativo.

§ 1° Os processos referentes a incorporacao e baixa de ativos e passivos, que nao
decorram da execucdo orcamentdria, devem ser remetidos a Contadoria Geral do Municipio, por meio
do sistema e-Salvador, até 22 de janeiro de 2024.

§ 2° Os contadores das unidades da Administragdo Indireta e dos Fundos devem
assinar no e-tcm da unidade 334/TCM os processos relativos a sua unidade de alocagao.

Art. 57. Os contadores das unidades da Administragdo Indireta e dos Fundos deverao
enviar a Contadoria Geral do Municipio - CTM, até 22 de janeiro de 2024, o Cadastro do Contador
Responsdvel, nos moldes estabelecidos pelas Resolugdes n®1.060/2005 e 1.378/2018, acompanhado
de certiddo de regularidade profissional emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade da Bahia
-CRCBa.

Parédgrafo Unico. Os documentos referidos no caput desse artigo devem ser
assinados pelo proprio contador no e-tcm da unidade 334/TCM.

Art. 58. Os 6rgaos e as entidades da administragdo publica municipal deverdo
encaminhar até o dia 04 de janeiro de 2024, relatdrio de avaliagao das atividades fisicas realizadas
no exercicio, para subsidiar a elaboragdo do relatério contabil de propdsitos gerais do municipio-
RCPGM.

§ 1° Os relatorios devem conter informacdes qualitativas dos programas do PPA
relacionados a unidade, e ndo apenas dados contdbeis ou financeiros disponiveis no sistema de
gestao fiscal do municipio.

§ 2° Os gestores das unidades devem designar até o dia 01 de dezembro de 2023
preposto apto pela coleta das informacgdes, que ficara responsavel por envia-las a CTM quando
requeridas de modo complementar ao relatério.

§ 3° A SEFAZ publicara portaria até 05 de dezembro de 2023 com a designagao dos
responsaveis de acordo com as indicacdes efetuadas pelos gestores.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 59. As Portarias a serem publicadas pela SEFAZ conterdo as informacdes
detalhadas em relagao as rotinas a serem executadas para encerramento do exercicio financeiro
2023, bem assim indicara o modelo e a forma de envio dos anexos que precisam ser encaminhados
a CTM em meio eletrdnico.

Art. 60. A Secretéria Municipal da Fazenda podera editar normas complementares
necessdrias para disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de 2023, bem como, em casos
excepcionais autorizar a execugdo da despesa apos os prazos previstos neste decreto, por solicitagdo
expressa do titular do drgdo executor, devidamente justificada.

Art. 61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac3o.
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DO SALVADOR, em 14 de novembro de 2023.
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