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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 07/2023

Estabelece o rol de documentos necessarios a instrugcao dos processos de Concessao, Revisao e
Recurso Administrativo dos Beneficios de Aposentadoria e Pensdo por Morte no dmbito do Fundo
Municipal de Previdéncia do Servidor - FUMPRES, para implementacdo junto aos orgdos da
Administracao Direta, Autarquias e Fundagdes que compdem a Administragdo Publica Municipal ou
que estejam vinculados ao RPPS Municipal.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO no uso de suas atribuicdes e tendo em vista as disposicoes
legais vigentes, considerando a necessidade de estabelecer critérios objetivos para a instrugao
dos processos de Concessao, Revisdo e Recurso Administrativo dos Beneficios de Aposentadoria e
Pensao por Morte, bem como atender as exigéncias do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
da Bahia, 6rgao de auxilio ao controle externo, a quem compete julgar a legalidade dos atos de
concessao e revisdo dos beneficios previdenciarios administrados pelo FUMPRES, RESOLVE publicar
a presente Instrucao, estabelecendo:

TITULO |

DEFINICOES

Art. 1° - Para os efeitos desta Instrucao, considera-se:

|. segurados: os servidores publicos em atividade que sejam titulares de cargo efetivo no dmbito do
Municipio de Salvador;

1. beneficiarios: os servidores aposentados e os pensionistas amparados pelo FUMPRES;

1Il. beneficios previdenciarios: aposentadorias e pensao por morte;

IV. cargo efetivo: o conjunto de atribuicdes, deveres e responsabilidades definidas na legislagcao
municipal especifica, incumbidas a um servidor aprovado por meio de concurso publico de provas
ou de provas e titulos.

Parégrafo Gnico. Excluem-se da conceituagdo prevista no inciso IV, o agente publico ocupante,
exclusivamente, de cargo em comissao declarado em lei de livre nomeacgdo e exoneracdo, de outro
cargo temporario, inclusive os detentores de mandato eletivo, ou de emprego publico, que serdo
obrigatoriamente vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social.

TiTULO It
APOSENTADORIA

CAPITULO |
DO BENEFICIO

Art. 2° - A Aposentadoria é um beneficio previdenciario concedido aos segurados do FUMPRES que
preencherem os requisitos legais, podendo ser:

|. Aposentadoria por Invalidez;

Il. Aposentadoria por Incapacidade Permanente;
IIl. Aposentadoria Compulséria;

IV. Aposentadoria Voluntaria;

V. Aposentadoria por Idade;

VI. Aposentadoria Especial.

§ 1° Os servidores que adquiriram o direito a aposentadoria com o implemento das condigdes antes
da entrada em vigor da Lei Complementar n° 75/2020, podem se aposentar, a qualquer tempo, com
base nos critérios definidos na legislagdo anterior, desde que computado apenas o tempo de servigo
prestado até 29.03.2020, data imediatamente anterior a publica¢do da referida Lei Complementar.

§ 2° A aposentadoria por incapacidade permanente ou por invalidez serd concedida com base na
legislacdo vigente na data em que o laudo médico-pericial definir como inicio da incapacidade total e
definitiva para o trabalho, e vigorard a partir da data da publicagdo do ato correspondente.

§ 3° 0 servidor que tenha alcangado a idade limite de permanéncia no servi¢o publico ou que seja
afastado por laudo médico oficial que ateste a sua invalidez ou incapacidade permanente para o
trabalho serd aposentado com base nas regras vigentes para concessao desses beneficios, salvo
quando preenchidos os critérios de acesso a aposentadoria voluntaria que resulte em situagdo mais
favorével.
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§ 4° O servidor aposentado por invalidez ou incapacidade permanente sera convocado, a qualquer
tempo, através da Diretoria de Previdéncia, para avaliacdes periédicas que atestem a continuidade
das condigdes que ensejaram a concessao deste beneficio.

§ 5° 0 ndo comparecimento a pericia médica oficial poderd acarretar na suspensao dos proventos
até a devida regularizacao.

§ 6° As espécies de aposentadorias previstas nos incisos | e V, aplicam-se aos segurados que tenham
implementado os requisitos antes da entrada em vigor da Lei Complementar n°® 75/2020 ou cujo
laudo médico-pericial definir como inicio da invalidez data anterior a 30.03.2020.

§ 7° A espécie de aposentadoria prevista no inciso VI, aplica-se aos segurados cujas atividades
sejam exercidas sob condicdes especiais que prejudiquem a saude ou a integridade fisica, de modo
permanente, ndo ocasional ou intermitente, pelo periodo de 25 anos, conforme a Simula Vinculante
n.° 33 do STF.

CAPITULO Il
DA INSTRUGAO DOS PROCESSOS DE APOSENTADORIA

Art. 3° - Devem instruir os processos de aposentadoria, os documentos a seguir relacionados:

|. Requerimento de Direitos e Vantagens - RDV preenchido e assinado eletronicamente pelo(a)
servidor(a), que devera ser substituido por Laudo Médico emitido pela Junta Médica Oficial, quando
se tratar de aposentadoria por invalidez ou incapacidade permanente ou oficio do 6rgao de origem
do servidor, nos casos de aposentadoria compulséria;

Il. Laudo Médico emitido pela Junta Médica Oficial, com CID aberto, indicando se a patologia é
decorrente ou ndo de acidente ou doenca profissional ou do trabalho, bem como a insuscetibilidade
de readaptacao do servidor;

1ll. Documento de identificagao oficial com foto do(a) servidor(a), nos termos do art. 33 desta Instrucao;
IV. Certidao de Casamento ou Certidao de Nascimento, com emissao de até 06 (seis) meses, ou
Escritura Publica ou Sentenga de reconhecimento da Unido Estavel;

V. Comprovante de residéncia em nome do(a) servidor(a) com emissao de até 90 (noventa) dias; se
em nome de terceiro, juntar declaragao de residéncia preenchida e assinada eletronicamente pelo(a)
servidor(a);

VI. Declaragdo de bens preenchida e assinada eletronicamente pelo(a) servidor(a) ou declaracdo de
Imposto de Renda com recibo de entrega;

VII. Certiddo de Beneficio junto ao Estado da Bahia, com emissao de até 30 (trinta) dias;

VIIl. Declaragdo de Beneficio junto ao INSS, com emissao de até 30 (trinta) dias;

IX. Extrato Previdenciario - CNIS, com discriminagdo dos vinculos e das contribuigdes previdenciarias,
com emissao de até 30 (trinta) dias;

X. Declaragdo preenchida e assinada eletronicamente pelo(a) servidor(a) de ndo percepcdo de
proventos de aposentadoria proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime
Geral de Previdéncia Social - RGPS, nem acimulo de cargo, emprego ou fung¢do publica, decorrente
de vinculo estatutario, em atengdo ao disposto no §10, do art. 37 da Constituicdo Federal, ressalvados
0s casos previstos no art. 37, XVI, da Constituicao Federal, ou especificando o acumulo quando for
a hipétese;

XI. Declaracao, preenchida e assinada eletronicamente, pelo(a) servidor(a), de percep¢do ou nao de
beneficio previdenciario proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime
Geral de Previdéncia Social - RGPS e opgdo expressa quanto ao recebimento de 100% do beneficio
mais vantajoso e uma parte dos demais, nas hipdteses de cumulagdo previstas no §1° do art. 24
da Emenda Constitucional n.° 103, de 2019, quando o preenchimento dos requisitos legais para a
concessao de quaisquer deles se der a partir de 14/11/2019, apds a elaboracao da fixagao da renda;
XIl. Comprovacao de vinculo do(a) servidor(a) com a Prefeitura Municipal do Salvador ou com a
Camara Municipal de Salvador, mediante a apresentacdo do termo de posse, publicagdo de decreto
de nomeagao no Diario Oficial do Municipio - DOM e/ou edital de convocagéo;

XIIl. Contratos de Trabalho e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, caso o(a) servidor(a)
tenha ingressado como contratado(a) celetista na Prefeitura, ou qualquer documento capaz de
comprovar a data inicio da prestacao dos servicos e a opgao pelo regime juridico Gnico, acompanhado
de declaracao de auséncia ou extravio/perda da CTPS e/ou do contrato, se for o caso;

XIV. Informag&o do nimero do processo no Tribunal de Contas que julgou legal a admissdo do(a)
servidor(a) admitido(a) apés a promulgacao da Constituicdo Federal de 1988, ou, ndo sendo possivel
localizar essa informacao, declaragao justificando a sua auséncia;

XV. Histérico da vida funcional do(a) servidor(a), preenchido e assinado eletronicamente, atualizado
até a data da sua elaboragao, discriminando vantagens incorporadas, enquadramentos, mudan¢a
de cargo/fungdo, remogao, cessao e/ou ascensoes, ocorréncias funcionais, faltas, afastamentos,
estornos financeiros ou pagamento de valores retroativos, discriminando a sua natureza, base legal
e periodo a que se refere;

XVI. Processo de averbagdo, quando houver, sendo imprescindivel a Certiddo de Tempo de
Contribuicdo - CTC emitida pelo INSS, pelo Estado da Bahia ou outro RPPS, conforme Portaria n.°
154/2008 e Instrugdo Normativa n.° 77/2015, ambas do Ministério da Previdéncia Social e a portaria
de publicacao e/ou ato concessorio;

XVII. Processo de concessao de licenga sem vencimento e/ou licenga contada em dobro, quando
houver, sendo imprescindivel a portaria de publicagdo e/ou ato concessorio;

XVIIl. Mapa de Tempo de Servigo, preenchido e assinado eletronicamente pelos servidores do drgdo
ao qual esta vinculado(a) o(a) servidor(a), responsaveis pela sua emissao, devendo constar o tempo
total, incluindo licenga prémio em dobro e/ou averbagdo, quando houver, tempo no cargo e na
carreira, discriminando todos os periodos em anos, meses e dias e o total em dias;

XIX. Fichas Financeiras, Folhas de Pagamento ou Contracheques, uma por ano, a partir da data do
ingresso para servidores oriundos na Camara Municipal de Salvador e, até o més de dezembro de
1991, para os servidores da Administracao Direta, Autarquias e Fundagdes;

XX. Processo administrativo que concedeu a Estabilidade Econémica, quando houver, sendo
imprescindivel a portaria de publicagdo e/ou ato concessorio;
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XXI. Formulério das parcelas de cardter varidvel, preenchido, datado e assinado eletronicamente,
informando data inicial e final de cada parcela discriminada, acompanhado dos documentos
comprobatorios;

XXII. Documento emitido pela secretaria/drgao de origem do servidor, atestando o preenchimento de
uma ou mais regras vigentes de aposentadoria;

XXIIl. Declaragao emitida pelo setor competente do 6rgao ao qual esta vinculado(a) o(a) servidor(a) de
inexisténcia de débito junto ao Municipio de Salvador;

XXIV. Declaragdo emitida pelo setor competente do 6rgao ao qual esta vinculado(a) o(a) servidor(a) de
inexisténcia de Processo Administrativo Disciplinar;

XXV. Processo administrativo disciplinar ou de sindicancia sobre acumulacdo de cargos, quando
houver;

XXVI. Laudo Técnico de Condicdes do Ambiente de Trabalho - LTCAT e Perfil Profissiografico
Previdenciario - PPP para as aposentadorias especiais;

XXVII. Parecer Juridico prévio emitido pela Assessoria Juridica da Camara Municipal de Salvador,
manifestando-se acerca da fundamentagdo legal do ato concessério de aposentadoria, quando se
tratar de servidor(a) oriundo do Poder Legislativo;

XXVIII. Parecer Juridico emitido pelo Nicleo de Pessoal e Previdencidrio da Procuradoria Geral
do Municipio - NPP, manifestando-se acerca da fundamentacdo legal do ato concessério de
aposentadoria e da composi¢do dos proventos dos servidores da Administracdo Direta, Indireta e da
Camara Municipal de Salvador;

XXIX. Termo de Opgdo, preenchido e assinado eletronicamente pelo(a) servidor(a), quanto ao
fundamento legal do beneficio, quando os Pareceres Juridicos indicados nos incisos XVII e
XVIIl, em cada caso, opinarem pelo preenchimento de mais de uma regra para a concessao da
aposentadoria, salvo quando o(a) servidor(a) ja tiver manifestado expressamente a op¢ao pela regra
de aposentadoria na qual deseja aposentar-se, durante a instrugdo processual;

§ 1° A responsabilidade pela alimentagao das informacdes acerca da vida funcional do(a) servidor(a)
ativo(a) no Sistema de Gestdo de Processos - SISPREV WEB e/ou Sistema Integrado de Gestdo
de Pessoas - SIGP, bem como pela correcdo destas, quando necessério, é do drgao ao qual estad
vinculado o(a) servidor(a).

§ 2° Os processos de aposentadoria dos servidores da Administracdo Direta, Indireta e da Cadmara
Municipal de Salvador serdo encaminhados ao NPP para emissao do Parecer Juridico a que se refere
o inciso XXII, através da Diretoria de Previdéncia, apds a instrugdo processual.

§3°0s processos de aposentadoria devem ser instruidos pela secretaria/érgédo de origem do servidor,
com documento atestando o preenchimento de uma ou mais regras vigentes de aposentadoria, sob
pena de restar inviabilizada a elaboracao do Relatério Técnico e da fixacao da renda de inatividade no
ambito da Diretoria de Previdéncia - DPR.

§ 4° 0 documento previsto no inciso XVIIl deverd considerar como data de encerramento do computo
do tempo de contribui¢do do(a) servidor(a) em 29.03.2020, quando se tratar da aplicacdo de regras
de aposentadoria anteriores a vigéncia da Lei Complementar n.° 75/2020.

§ 5° Para os beneficios de aposentadoria calculados pela média aritmética dos salérios de
contribuicdo, sera dispensavel a apresentagdo do documento previsto no inciso XXI.

§ 6° Os processos de aposentadoria por invalidez ou incapacidade permanente serdo abertos pela
Junta Médica Oficial do Municipio no SISPREV WEB.

§ 7° 0 laudo técnico a que se refere o inciso XXVI, poderd ser emitido em data anterior ou posterior
ao exercicio da atividade pelo segurado, se ndo houver alteracao no ambiente de trabalho ou em sua
organizacao, desde que haja ratificagdo, nesse sentido, pelo responsavel técnico.

§ 8° A aplicagdo do disposto no inciso XI poderd ser revista a qualquer tempo, através da abertura
de processo administrativo com esta finalidade pelo(a) servidor(a), no qual devera ser comprovada a
alteragdo de algum dos beneficios, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 9° Na hipdtese da abertura de processo administrativo nos termos do §8°, o(a) servidor(a) devera
comprovar documentalmente o recebimento do beneficio concedido em outro RPPS ou RGPS, de
forma integral ou proporcional, com vistas a verificagdo da aplicagdo do quanto previsto no §2° do
art. 24 da Emenda Constitucional n.° 103, de 2019.

TITULO NI
DA PENSAO POR MORTE
CAPITULO |

DO BENEFICIO

Art. 4° - A pensao por morte serd devida ao conjunto dos dependentes do segurado do Fundo
Municipal de Previdéncia do Servidor - FUMPRES que falecer, aposentado ou ativo, atendidos os
critérios discriminados neste capitulo.

§ 1° A legislagao aplicada a concessao do beneficio de pensdo por morte é aquela em vigor na data
do dbito do segurado, independentemente da data do requerimento.

§ 2° A concessdo do beneficio estd vinculada a comprovagdo da qualidade de segurado(a) do(a)
instituidor(a) e da qualidade de dependente do(a) requerente na data do ébito.

§ 3° A data do inicio do beneficio sera fixada conforme as disposi¢des contidas no art. 7°.

Art. 5° - Nao cabe a concessao de mais de uma pensdo por morte para um mesmo dependente
decorrente do(a) mesmo(a) instituidor(a), ressalvadas as hipéteses de acumulacdo previstas no art.
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37, XVI, da Constitui¢ao Federal de 1988.

Art. 6° - A concessao da pensao por morte ndo sera protelada pela falta de habilitacdo de outro
possivel dependente.

Secao |
Dos efeitos financeiros

Art. 7° - Havendo comprovagao da condi¢do de dependente, o beneficio de pensao serd devido a
partir da data:

I. do 6bito, se postulado o requerimento de habilitagdo a pensdo até 90 (noventa) dias apds o
falecimento do(a) segurado(a);

1. da protocolizacao do requerimento de habilitagdo a pensao, se postulado apds o prazo previsto
no inciso anterior.

§ 1° No caso de auséncia do(a) segurado(a), a pensdo serd devida a partir da respectiva declaracao
judicial, extinguindo-se em face do reaparecimento do ausente, dispensada a devolucao das parcelas
recebidas, salvo hipétese de ma-fé, que podera ensejar responsabilizacdo administrativa, civil e
penal.

§ 2° No caso de desaparecimento do(a) segurado(a) por motivo de catéstrofe, acidente ou desastre,
a pensdo sera devida a partir da data do evento, desde que o beneficio seja requerido em até 30
(trinta) dias a partir da data do reconhecimento oficial, mediante o processamento da justificacao,
nos termos da legislacao federal especifica.

§ 3° Apos o periodo de 30 (trinta) dias de que trata o §2°, o beneficio sera concedido a partir da data
de protocolizagao do requerimento.

§ 4° Para efeito de contagem dos prazos previstos neste artigo, computar-se-ao os dias corridos,
excluindo-se o dia do dbito.

Secaol ll
Regra de célculo da pensdo por morte

Art. 8° - Aos dependentes dos segurados do FUMPRES, falecidos a partir da data de publicacdo da
Lei Complementar n.° 75/2020, sera concedido o beneficio de pensdo por morte, conforme disposto
nesta Segao.

§ 1° A pensdo por morte serd equivalente a uma cota familiar de 50% (cinquenta por cento) do valor
da aposentadoria recebida pelo segurado ou daquela a que teria direito se fosse aposentado por
incapacidade permanente na data do 6bito, acrescida de cotas de 15 (quinze) pontos percentuais por
dependente, até 0 maximo de 100% (cem por cento).

§ 2° A pensao por morte, calculada conforme §1°, serd dividida em partes iguais entre os dependentes
habilitados.

§ 3° As cotas de 15 (quinze) pontos percentuais por dependente cessarao com a perda dessa
qualidade e ndo serdo reversiveis aos demais dependentes, preservado o valor de 100% (cem por
cento) da pensao por morte quando o nimero de dependentes remanescente for igual ou superior
a 4 (quatro).

§ 4° Na hipotese de existir dependente invalido ou com deficiéncia intelectual, mental ou grave, o
valor da pensao por morte de que trata o caput sera equivalente a:

1. 100% (cem por cento) da aposentadoria recebida pelo segurado ou daquela a que teria direito se
fosse aposentado por incapacidade permanente na data do dbito, até o limite maximo de beneficios
do RGPS; e

Il. uma cota familiar de 50% (cinquenta por cento) acrescida de cotas de 15 (quinze) pontos
percentuais por dependente, até o maximo de 100% (cem) por cento, para o valor que supere o limite
maximo de beneficios do RGPS.

§ 5° Quando ndo houver mais dependente invalido ou com deficiéncia intelectual, mental ou grave, o
valor da pensao por morte sera recalculado na forma do disposto nos §§ 1°e 2°.

§ 6° No pagamento da pensao por morte, deverd ser observada a garantia de beneficio ndo inferior
ao valor do salario minimo, ao menos quando se tratar da unica fonte de renda formal auferida pelo
dependente.

§ 7° 0 valor da pensao por morte, calculada conforme o §1°, antes do rateio entre os dependentes, nao
sera inferior ao salario-minimo quando houver ao menos um dependente para o qual esse beneficio
seja a Unica fonte de renda formal por ele auferida, nem sera superior ao valor da aposentadoria
a que o segurado teria direito se fosse aposentado por incapacidade permanente na data do 6bito.

Secao lll
Do rateio entre dependentes

Art. 9° - A pensdo por morte, havendo mais de um pensionista, serd rateada entre todos os
dependentes, em partes iguais, observando-se:

I. para os 6bitos ocorridos a partir de 30 de marco de 2020, data da vigéncia da Lei Complementar n°®
75/2020, as cotas individuais cessadas ndo serdo revertidas aos demais dependentes; e

II. para os 6bitos ocorridos até 29 de marco de 2020, data anterior a vigéncia da Lei Complementar n°
75/2020, as cotas cessadas serao revertidas aos demais dependentes.
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§ 1° Para o rateio da pensdo serdo considerados apenas os dependentes habilitados,
independentemente de inscrigdo prévia, ndo se adiando a concessdo por falta de habilitagdo de
outros possiveis dependentes de uma mesma classe de dependente.

§ 2° Sempre que possivel, a autoridade a quem competir o deferimento da pensao cuidara para que
sejam decididos conjuntamente os requerimentos protocolizados em relagdo ao mesmo segurado e
ao mesmo beneficio.

§ 3° Requerida a habilitacdo de novo(s) possivel(is) dependente(s) ao beneficio de pensao ja deferido
a outro(s) beneficiario(s), com base na Lei Complementar n.° 75/2020, este(s) sera(ao) notificado(s)
pela autoridade competente para, no prazo de 10 (dez) dias, declarar(em) aceitagdo ou nao da
reserva imediata da cota familiar de 50%, com a redugao proporcional do(s) valor(es) do beneficio
regularmente pago, interpretando-se como anuéncia o seu siléncio.

§ 4° Caso o(s) beneficiario(s) ja habilitado(s) ndo aceite(m) a reserva da(s) cota familiar de 50%
e venha(m) a ser posteriormente deferido(s) ofs) requerimento(s) do(s) novo(s) dependente(s)
habilitado(s), o excedente que tenha sido indevidamente pago aquele(s) em favor deste(s) sera
descontado das futuras prestagdes do beneficio.

§ 5° Se a reserva da cota familiar de 50% for aceita e o beneficio for posteriormente indeferido
ao(s) novo(s) requerente(s) habilitado(s), os valores reservados reverterdo em favor do(s) antigo(s)
beneficiario(s).

§ 6° 0 disposto nos §§ 3° ao 5° deste artigo se aplica, com as necessarias adaptagdes, também
a hipotese em que, tendo havido mais de um dependente habilitado e tendo sido conjuntamente
decididos os pedidos, algum(ns) tenha(m) sido deferido(s) e outro(s) ndo, estando este(s) ultimo(s)
ainda sujeito(s) ao julgamento de recurso(s) voluntario(s) e, portanto, ao eventual provimento
deste(s).

§ 7° Aforma, os prazos e os valores dos descontos a serem efetivados da cota-parte da pensao serdo
0s mesmos previstos na legislagao de regéncia dos servidores publicos municipais, na hipdtese de
restituicao.

§ 8° Com a extingdo da cota do ultimo pensionista, a pensdo por morte sera encerrada.

CAPITULO Il
DOS DEPENDENTES

Art. 10 - S3o beneficiarios do Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Salvador, na
condi¢do de dependentes do(a) segurado(a):

1. o(a) cénjuge, o(a) companheiro(a) e o filho ndo emancipado, de qualquer condicdo, menor de 21
(vinte e um) anos ou invélido;

II. os pais;

1ll. 0 irmao nado emancipado, de qualquer condi¢do, menor de 18 (dezoito) anos ou invalido.

§ 1° A existéncia de dependente previsto em qualquer dos incisos do caput deste artigo exclui o
direito as presta¢des dos dependentes previstos em seus incisos seguintes.

§2°0(a) conjuge e o(a) companheiro(a) deverdo, obrigatoriamente, comprovar a convivéncia com o(a)
servidor(a) na data do 6bito, sob pena de vir a ser declarada a inexisténcia da relacdo de dependéncia,
para fins de concessao dos beneficios previstos nesta Instrugao.

§ 3° Considera-se companheiro(a) a pessoa que, ainda que do mesmo sexo e nao casados(as)
formalmente, mantenha unio estavel por um periodo superior a 02 (dois) anos com o(a) segurado(a),
ostentando uma convivéncia publica, continua e duradoura, estabelecida com intengdo de constituicdo
de familia, devendo ser comprovada a manutengdo desta qualidade na data do dbito, observado o
disposto no art. 18.

§ 4° Nao é devida a concessao de pensao por morte para mais de um dependente na qualidade de
conjuge e/ou companheiro.

§ 5° A extingdo do vinculo que caracteriza a relagao de unido estavel e o rompimento da sociedade
conjugal de fato implicam a perda da condi¢do de dependente.

§ 6° Filhos de qualquer condigdo sdo aqueles havidos ou ndo do casamento ou unido estéavel, ou
adotados, que possuem os mesmos direitos e qualificacoes dos demais, proibidas quaisquer
designagdes discriminatérias relativas a filiacdo, nos termos do §6° do art. 227 da Constituicdo
Federal de 1988.

§ 7° O(a) enteado(a) e o(a) menor tutelado(a) equiparam-se a filho(a) mediante declaracao do(a)
segurado(a), se houver, e desde que comprovada a dependéncia econémica exclusiva.

§ 8°Equiparam-se aos filhos o(a) tutelado(a) e o(a) enteado(a) que preencham os seguintes requisitos:

a. ndo tenham qualquer vinculo previdenciario, como segurados ou beneficidrios, dos pais ou de
outrem, o que devera ser comprovado na forma do art. 20;

b. ndo possuam, tampouco seus genitores, bens suficientes a sua manutengdo ou rendimento de
qualquer natureza;

c. vivam sob a dependéncia econdmica exclusiva do segurado.

§ 9° 0 dependente invalido ou com deficiéncia intelectual, mental ou grave, terd sua condigao
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comprovada mediante exame médico pericial a cargo da Junta Médica Oficial do Municipio de
Salvador, desde que reconhecida preexistente ao bito do segurado(a) instituidor(a).

§ 10 A dependéncia econdmica das pessoas indicadas no inciso | do art. 10 é presumida, e as das
pessoas mencionadas nos incisos Il e lll deve ser comprovada, na forma desta Instrugdo Normativa.

§ 11 A dependéncia econémica do(a) conjuge, do(a) companheiro(a) e do(a) filho(a) menor possui
presuncdo absoluta, contudo o(a) filho(a) maior e invélido(a) possui presuncao relativa, sendo
passivel de prova em contrario.

§ 12 A comprovagdo da qualidade de dependente observara o rol de documentos elencados nos
Capitulo Ill desta Instrugdo Normativa.

Art. 11 - Nao constitui unido estavel a relacao entre:

I. os ascendentes com os descendentes, seja o parentesco natural ou civil;

Il. os afins em linha reta;

11l. 0 adotante com quem foi c6njuge do adotado e o adotado com quem o foi do adotante;

IV. os irmaos, unilaterais ou bilaterais, e demais colaterais, até o terceiro grau inclusive;

V. 0 adotado com o filho do adotante;

VI. as pessoas casadas; e

VII. o cdnjuge sobrevivente com o condenado por homicidio ou tentativa de homicidio contra o seu
consorte.

§ 1° Nao se aplica a incidéncia do inciso VI do caput no caso de a pessoa casada se achar separada
de fato, judicial ou extrajudicialmente.

§ 2° Nao é possivel o reconhecimento da unido estavel, bem como dos efeitos previdenciarios
correspondentes, quando um ou ambos os pretensos companheiros forem menores de 16
(dezesseis) anos.

Art. 12 - A perda da qualidade de dependente ocorrera:

I. para os dependentes em geral, pelo falecimento;

II. para o(a) conjuge, pela separagao, seja extrajudicial, judicial ou de fato, pelo divércio, pela anulagao
do casamento ou por sentenca judicial transitada em julgado;

Ill. para o(a) companheiro(a), pela cessagao da unido estavel com o(a) segurado(a).

IV. pelo casamento ou constituicdo de nova unido estavel apés 6bito do(a) ex-servidor(a);

V. para o(a) filho(a), o(a) enteado(a), o(a) menor tutelado(a), de qualquer condigéo, ao completarem 21
(vinte e um) anos de idade e para o(a) irmao(a), de qualquer condi¢do, ao completarem 18 (dezoito)
anos de idade, observado o §1° deste artigo;

VI. pela cessacdo da invalidez, exceto para o(a) conjuge; e

VIl. o decurso do prazo de duragao do beneficio, para o (a) cénjuge ou(a) companheiro(a).

§ 1° 0 disposto no inciso V ndo se aplica se o dependente for invalido, desde que haja pedido de
prorrogacao da pensao por morte, e que a invalidez seja preexistente a data do dbito.

§ 2° Sera excluido definitivamente da condicdo de dependente aquele que tiver sido condenado
criminalmente por sentenga com transito em julgado, como autor, coautor ou participe de homicidio
doloso, ou de tentativa desse crime, cometido contra a pessoa do segurado, ressalvados os
absolutamente incapazes e os inimputaveis.

Art. 13 - O fato que importe na perda da condicdo de dependente deve ser imediatamente comunicado
ao FUMPRES pelo beneficiario.

Paragrafo unico. A comunicagdo tardia ou a auséncia dela importard na cobranca de valores
recebidos indevidamente, caso comprovada a ma fé.

Art. 14 - Havendo comprovacao, a qualquer tempo, de simulagdo ou fraude no casamento ou na unido
estdvel, ou de formalizagdo com o fim exclusivo de constituir beneficio previdenciario, o cdnjuge ou
companheiro(a) perdera o direito a pensdo por morte, cabendo a cobranga dos valores recebidos
indevidamente.

Art. 15 - Perdera o direito a pensao por morte o condenado criminalmente por sentenca transitada
em julgado pela pratica de crime:

I. como autor, coautor ou participe de homicidio doloso, ou de tentativa desse crime, cometido contra
a pessoa do segurado, ressalvados os absolutamente incapazes e os inimputéveis; ou
1. de que tenha dolosamente resultado a morte do segurado.

Paragrafo Gnico. Se houver fundamentados indicios de autoria, coautoria ou participacdo de
dependente, ressalvados os absolutamente incapazes e os inimputdveis, em homicidio, ou em
tentativa desse crime, cometido contra a pessoa do segurado, serd possivel a suspensao provisoria
de sua parte no beneficio de pensdo por morte, mediante processo administrativo, respeitados a
ampla defesa e o contraditdrio, e serdo devidas, em caso de absolvigao, todas as parcelas corrigidas
desde a data da suspensao, bem como a reativagdo imediata do beneficio.

CAPITULO Ill
DA INSTRUGAO DOS PROCESSOS DE PENSAO POR MORTE

Secao |
Dos documentos comuns obrigatérios dos dependentes
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Art. 16 - Para a instrugdo dos processos de Pensao por Morte, os dependentes elencados nos incisos
do art. 10 e/ou seus representantes legais, deverao apresentar os documentos de sua titularidade,
conforme disposi¢des abaixo:

|. Compete ao requerente e/ou seu representante legal instruir o processo de pensdo com os
seguintes documentos obrigatérios:

a. Requerimento de Habilitagao a Pensao preenchido e assinado eletronicamente pelo requerente ou
pelo seu(sua) representante legal, quando houver;

b. Documento de identificacdo oficial com foto do(a) requerente e do(a) seu(sua) representante legal,
quando houver, conforme art. 33 desta Instrugdo;

c. Comprovante de residéncia do(a) requerente e/ou do(a) seu(sua) representante legal, com emissao
nao superior a 30 (trinta) dias;

d. Certidao de Nascimento, Certiddo de casamento, Escritura Plblica de Unido Estavel, as duas
ultimas atualizadas apds o 6bito ou sentenga de reconhecimento de Unido Estavel do(a) requerente,
conforme estado civil;

e. Declaracdo de estado civil para o(a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos,
preenchida e assinada eletronicamente;

f. Declaragao de rendimentos para o(a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos,
preenchida e assinada eletronicamente;

g. Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente, com emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias;

h. Declaracao de Beneficio junto ao INSS, em nome do(a) requerente, com emissdo nao superior a
30 (trinta) dias;

i. Declaracdo de Beneficio junto a Previdéncia do Estado da Bahia e do Estado de domicilio do(a)
requerente, se diverso, com emissado nao superior a 30 (trinta) dias;

j. Certidao de Beneficio junto & Previdéncia Municipal do domicilio do(a) requerente, se diverso de
Salvador/BA, com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

k. Certidao de Beneficio junto ao FUMPRES;

L. CTPS do(a) requerente com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos, ou declaracdo de
inexisténcia/extravio;

m. Procuragdo, Termo de tutela, guarda ou curatela validos (provisério ou definitivo), decisdo ou
sentenca de interdicao ou certidao de inteiro teor atualizada, que ateste o andamento processual da
acdo de tutela, guarda ou curatela, conforme o caso;

n. Relatério Médico Particular com o CID aberto e a identificagdo do médico (nome e CRM), em caso de
invalidez ou de deficiéncia intelectual, mental ou grave, conforme o caso;

o. Termo de Ciéncia pelo andamento do processo, antes da emissao de laudo médico oficial na
hipétese de existir outro(s) requerente(s) na condicdo de invéalido ou com deficiéncia intelectual,
mental ou grave, previamente habilitado;

p. Comprovante de conta corrente junto ao Banco Bradesco.

§ 1° A condicdo de invalidez ou de deficiéncia intelectual, mental ou grave do(a) requerente serd
apurada pela Junta Médica Oficial do Municipio que emitira laudo médico pericial com o CID aberto e
a identificacdo do médico (nome e CRM).

§ 2° Na hipétese de apresentacao de Tutela ou Curatela provisdria com data de validade determinada
em juizo, o(a) requerente devera assinar termo de ciéncia constando a obrigatoriedade de atualizagdo
dos referidos documentos, sejam provisdrios ou definitivos.

§ 3° 0 requerente que optar pelo andamento processual na forma da alinea “o", ficard ciente que
valores excedentes, porventura pagos, serao descontados das futuras prestagdes do beneficio e
que ndo haverad pagamento dos valores retroativos até a conclusio de todo(s) o(s) processo(s) de
habilitagdo em andamento referentes ao mesmo instituidor.

§ 4° Caso o(a) requerente ndo disponha do documento previsto na alinea “p”, no ato do protocolo do
requerimento, deverd apresenta-lo antes da publicacdo da portaria de concessado do beneficio no
DOM, sendo necessario tomar ciéncia, por escrito, da necessidade da sua apresentagao para fins de
recebimento do beneficio sob pena de arquivamento provisério do processo.

Secaolll
Dos documentos especificos dos dependentes

Subsecdo |
Do cdnjuge

Art. 17 - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, além de observar o quanto disposto
no art. 16, o c6njuge supérstite apresentara os documentos complementares, conforme disposicdes
abaixo:

|. Compete ao conjuge supérstite instruir o processo de pensdo com os seguintes documentos
obrigatérios:

a. Comprovantes de residéncia emitidos nos ualtimos 02 (dois) anos, em nimero minimo de 02 (dois),
por ano, além de 01 (um) comprovante com emissao dentro dos 30 (trinta) dias anteriores a data do
6bito, em nome do(a) ex-servidor(a) e do(a) requerente;

b. Declaracao de inexisténcia de separacao de fato até a data do 6bito, sob pena de responsabilizacao
civil e criminal.

1. 0 c6njuge supérstite podera apresentar outros documentos que comprovem a sua convivéncia com
o(a) ex-servidor(a) a exemplo de:

a. Cartdo de plano de saude em comum;
b. Declaracdo de Imposto de Renda do ex-servidor(a) ou do(a) requerente, com recibo de entrega,
comprovando dependéncia econdmica;
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c. Disposigoes testamentarias;

d. Conta bancaria conjunta (conta corrente ou poupanca);

e. Inscrigdo como dependente em regime privado ou publico de previdéncia (geral, municipal ou
estadual);

f. Procuragdo outorgada do(a) ex-servidor(a) ao
g. Escritura de compra e venda de imével;

h. Apélice de seguro na qual conste o(a) ex-servidor(a) como segurado(a) e o(a) interessado(a) como
beneficiario(a) ou vice-versa;

i. Comprovante de despesas funerarias do(a) ex-servidor(a) arcadas pelo(a) requerente e/ou plano
de assisténcia funeraria familiar;

(a) requerente ou vice-versa;

j. Termo de internamento e/ou acompanhamento hospitalar do(a) ex-segurado(a), no qual conste o(a)
requerente como responsavel;
k. Outros ndo enumerados.

§ 1° Caso os documentos obrigatérios e/ou complementares ndo sejam apresentados em numero
suficiente ou ndo sejam aptos a comprovar a condicdo de dependente na data do 6bito do(a) ex-
servidor(a), poderd ser realizada visita social e/ou justificagdo administrativa, a requerimento do
setor competente, desde que imprescindivel a emissdo de parecer conclusivo acerca do deferimento
ou ndo do pedido.

§ 2° Comprovada a condi¢ao de dependente, bem como a acumulagdo de beneficios previdenciarios,
deverd ser preenchida e assinada eletronicamente pelo(a) requerente declaracdo de percepcao
de beneficio previdencidrio e op¢ao expressa quanto ao recebimento de 100% do beneficio mais
vantajoso e uma parte dos demais, nas hipoteses de cumulagdo previstas no §1°do art. 24 da Emenda
Constitucional n.° 103, de 2019, quando o preenchimento dos requisitos legais para a concessao de
quaisquer deles se der a partir de 14/11/2019.

§ 3° A aplicacdo do disposto no §2° podera ser revista a qualquer tempo, através da abertura de
processo administrativo com esta finalidade pelo(a) beneficiario(a), no qual devera ser comprovada a
alteracao de algum dos beneficios, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 4° Na hipétese da abertura de processo administrativo nos termos do §3° o requerente deverd
comprovar documentalmente o recebimento do beneficio concedido em outro RPPS ou RGPS, de
forma integral ou proporcional, com vistas a verificagdo da aplicacao do quanto previsto no §2° do
art. 24 da Emenda Constitucional n.® 103, de 2019.

Subsecao Il
Do(a) companheiro(a)

Art. 18 - Para a instrugdo dos processos de Pensao por Morte, além de observar o quanto disposto
no art. 16, o(a) companheiro(a) apresentara os documentos complementares, conforme disposicdes
abaixo:

I. Compete ao(a) companheiro(a) instruir o processo de pensdo com os seguintes documentos
obrigatérios:

a. Comprovantes de residéncia emitidos nos ultimos 02 (dois) anos, em ndmero minimo de 02 (dois),
por ano, além de 01 (um) comprovante com emissdo dentro dos 30 (trinta) dias anteriores a data do
6bito, em nome do(a) ex-servidor(a) e do(a) requerente;

b. Certidao de nascimento e/ou certiddo de casamento do(a) ex-servidor(a), esta ultima atualizada
apos o 6bito, conforme estado civil;

c. Certidao de nascimento ou documento de identificagao oficial com foto dos filhos em comum, se
houver.

1. O(a) companheiro(a) deverd apresentar no minimo trés documentos adicionais que comprovem a
existéncia de unido estavel, a exemplo de:

a. Cartao de plano de satide em comum;

b. Declaragdo de Imposto de Renda do ex-servidor(a) ou do(a) requerente, com recibo de entrega,
comprovando dependéncia econémica;

c. Disposigdes testamentarias;

d. Conta bancaria conjunta (conta corrente ou poupanca);

e. Inscricdo como dependente em regime privado ou publico de previdéncia (geral, municipal ou
estadual);

f. Procuragdo outorgada do(a) ex-servidor(a) ao
g. Escritura de compra e venda de imével;

h. Apélice de seguro na qual conste o(a) ex-servidor(a) como segurado(a) e o(a) interessado(a) como
beneficiario(a) ou vice-versa;

i. Comprovante de despesas funerarias do(a) ex-servidor(a) arcadas pelo(a) requerente e/ou plano
de assisténcia funeraria familiar;

(a) requerente ou vice-versa;

j. Termo de internamento e/ou acompanhamento hospitalar do(a) ex-segurado(a), no qual conste o(a)
requerente como responsavel;
k. Outros ndo enumerados.

§ 1° Caso os documentos obrigatdrios e/ou complementares, ndo sejam apresentados em nimero
suficiente ou ndo sejam aptos a comprovar a condicdo de dependente na data do 6bito do(a) ex-
servidor(a), poderd ser realizada visita social e/ou justificagdo administrativa, a requerimento do
setor competente, desde que imprescindivel a emissdo de parecer conclusivo acerca do deferimento
ou ndo do pedido.

§ 2° Comprovada a condi¢do de dependente, bem como, a acumulacao de beneficios previdenciarios,
deverd ser preenchida e assinada eletronicamente pelo(a) requerente declaracdo de percepcao
de beneficio previdencidrio e op¢ao expressa quanto ao recebimento de 100% do beneficio mais
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vantajoso e uma parte dos demais, nas hipoteses de cumulagdo previstas no §1°do art. 24 da Emenda
Constitucional n.° 103, de 2019, quando o preenchimento dos requisitos legais para a concessao de
quaisquer deles se der a partir de 14/11/2019.

§ 3° A aplicacdo do disposto no § 2° podera ser revista a qualquer tempo, através da abertura de
processo administrativo com esta finalidade pelo(a) beneficiario(a), no qual devera ser comprovada a
alteracdo de algum dos beneficios, sob pena de indeferimento do pedido.

8§ 4° Na hipotese da abertura de processo administrativo nos termos do §3°, o requerente devera
comprovar documentalmente o recebimento do beneficio concedido em outro RPPS ou RGPS, de
forma integral ou proporcional, com vistas a verificagdo da aplicagdo do quanto previsto no §2° do
art. 24 da Emenda Constitucional n.° 103, de 2019.

Subsecao Il
Do filho menor de 21 (vinte e um) anos

Art. 19 - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, além de observar o quanto disposto
no art. 16, o(a) filho(a) menor de 21 (vinte e um) anos e/ou seu representante legal, apresentard os
documentos complementares, conforme disposigdes abaixo:

I. Compete ao(a) filho(a) menor de 21 (vinte e um) anos instruir o processo de pensdo com os
seguintes documentos obrigatérios:

a. Declaragdo de inexisténcia de emancipagdo na forma do Cddigo Civil, preenchida e assinada
eletronicamente;

b. Declaragéo de ciéncia da necessidade do pedido de prorrogagao de beneficio, a ser fornecida pelo
FUMPRES e preenchida pelo(a) representante legal, no caso de menor invélido.

Paragrafo unico. Na hipétese da alinea “b", constatada a invalidez pela Junta Médica Oficial, o(a)
requerente ou o(a) seu(sua) representante legal, devera solicitar a prorrogacdo do beneficio, na
condigdo de filho maior e invalido, no prazo de 06 meses antes da maioridade previdenciaria, sob
pena de suspensao do pagamento.

Subsecdo IV
Do tutelado ou enteado menor de 21 (vinte e um) anos

Art. 20 - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, além de observar o quanto disposto
no art. 16, o(a) tutelado(a) ou enteado(a) e/ou seu representante legal, apresentara os documentos
complementares, conforme disposicdes abaixo:

I. Compete ao(a) tutelado(a) ou enteado(a) instruir o processo de pensdo com os seguintes
documentos obrigatdrios:

a. Declaragdo de inexisténcia de emancipagdo na forma do Cddigo Civil, preenchida e assinada
eletronicamente;

b. Declaragdo de dependéncia econémica exclusiva em relacdo ao(a) ex-servidor(a), preenchida e
assinada eletronicamente;

c. Certiddes comprobatérias da inexisténcia de bens em nome do(a) requerente e de seus genitores,
emitidas pelos Cartdrios de Imoveis da Comarca de Salvador e da Comarca de seus respectivos
domicilios, se diverso, atualizadas apés o 6bito;

d. Certiddo de Beneficio em nome dos seus genitores, emitida pela Previdéncia Municipal dos seus
respectivos domicilios, se diverso de Salvador/BA, com emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias;

e. Declaracao de ciéncia da necessidade do pedido de prorrogacdo de beneficio, a ser fornecida
pelo FUMPRES e preenchida pelo(a) requerente ou seu(sua) representante legal, no caso de menor
invalido.

§ 1° O(a) tutelado(a) ou enteado(a) podera apresentar outros documentos capazes de comprovar a
sua dependéncia econdmica exclusiva em relacdo ao(a) ex-servidor(a).

§ 2° Na hipétese da alinea “e”, constatada a invalidez pela Junta Médica Oficial, o(a) representante
legal, deverd solicitar a prorrogagao do beneficio, na condicdo de tutelado(a) ou enteado(a) maior
e invélido, no prazo de 06 meses antes da maioridade previdenciéria, sob pena de suspensao do
pagamento.

Subsegao V
Do filho maior de 21 (vinte e um) anos e invalido

Art. 21 - Para a instrugao dos processos de Pensao por Morte, além de observar o quanto disposto
no art. 16, o(a) representante legal do(a) filho(a) maior de 21 (vinte e um) anos e invalido devera
apresentar declaracao de imposto de renda do(a) ex-servidor(a), com recibo de entrega.

Paragrafo unico. Caso o(a) ex-servidor(a) seja isento, o(a) representante legal devera preencher e
assinar eletronicamente declaragao com esta informagao.

Subsecao VI
Dos pais

Art. 22 - Para a instrugdo dos processos de Pensao por Morte, além de observar o quanto disposto no
art. 16, o pai e/ou mae apresentard os documentos complementares, conforme disposi¢cdes abaixo:

I. Compete ao(a) pai e/ou mae instruir o processo de pensdo com os seguintes documentos
obrigatérios:
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a. Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento, Escritura ou Sentenca de reconhecimento de
Unido Estavel do(a) ex-servidor(a), conforme estado civil;

b. Declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica, com recibo de entrega, dos dltimos 02 (dois)
anos anteriores ao 6bito do(a) ex-servidor(a); se isento, apresentar declaragao preenchida e assinada
eletronicamente com esta informagao;

c. Declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica, com recibo de entrega, dos ultimos 02 (dois)
anos anteriores ao dbito do(a) requerente; se isento, apresentar declaracdo preenchida e assinada
eletronicamente com esta informacao;

d. Declaragdo de dependéncia econémica exclusiva em relacdo ao(a) ex-servidor(a), preenchida e
assinada eletronicamente;

§ 1° Para o(a) requerente casado(a) ou em unido estavel, exigir-se-4 a apresentacdo dos documentos
em nome do cénjuge ou companheiro(a), conforme o caso, constantes nas alineas “b", “d", “f", “g", “h""
i ,"k” e “" do art. 16 desta Instrugdo.

§ 2° Poderdo ser apresentados outros documentos capazes de comprovar a dependéncia econémica
exclusiva do(a) requerente em relagdo ao(a) ex-servidor(a).

Subsecao VIl
Dos irmaos invalidos ou menores de 18 (dezoito) anos

Art. 23 - Para a instrugcdo dos processos de Pensao por Morte, além de observar o quanto disposto
no art. 16, os irmaos invalidos ou menores de 18 (dezoito) anos e/ou seu representante legal,
apresentard os documentos complementares, conforme disposi¢des abaixo:

I. Compete aos irmaos invalidos ou menores de 18 (dezoito) anos e/ou seu representante legal,
instruir o processo de pensao com os seguintes documentos obrigatdrios:

a. Declaragdo de inexisténcia de emancipacdo na forma do Cédigo Civil, preenchida e assinada
eletronicamente;

b. Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento, Escritura ou Sentenca de reconhecimento de
Unido Estavel do(a) ex-servidor(a), conforme estado civil;

c. Declaragées de Imposto de Renda Pessoa Fisica, com recibo de entrega, dos Gltimos 02 (dois)
anos anteriores ao 6bito do(a) ex-servidor(a); se isento, apresentar declaragao preenchida e assinada
eletronicamente com esta informagao;

d. Declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica dos genitores, com recibo de entrega, se isentos,
apresentar declaragdo com esta informacao, preenchida e assinada eletronicamente;

e. Declaragdo de dependéncia econdémica exclusiva em relacdo ao(a) ex-servidor(a), preenchida e
assinada eletronicamente;

f. Declaragdo de ciéncia da necessidade do pedido de prorrogacao de beneficio, a ser fornecida pelo
FUMPRES e preenchida pelo(a) representante legal, no caso de menor invélido.

§ 1° Poderao ser apresentados outros documentos capazes de comprovar a dependéncia econémica
exclusiva do(a) requerente em relagdo ao(a) ex-servidor(a).

§ 2° Na hipétese da alinea “f", constatada a invalidez pela Junta Médica Oficial, o(a) representante
legal, deverd solicitar a prorrogacao do beneficio, na condigdo de irmao invalido, no prazo de 06
meses antes de completar 18 (dezoito) anos, sob pena de suspensdo do pagamento.

Secao lll
Dos documentos obrigatérios do ex-servidor(a)

Art. 24 - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, os dependentes elencados nos incisos
do art. 16 e os 6rgaos da Prefeitura Municipal de Salvador e/ou da Camara Municipal de Salvador
deverdo apresentar documentos do ex-servidor(a), conforme disposicdes abaixo:

|- Compete ao requerente instruir o processo de pensdo com os seguintes documentos indispensaveis
do(a) ex-servidor(a):

a. Certidao de dbito;

b. Documento de identificagdo oficial com foto ou justificativa para a sua auséncia;

c. Extrato Previdenciario (CNIS), com emissdo nao superior a 30 (trinta) dias;

d. Declaracdo de Beneficio junto ao INSS, em nome, com emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias;

e. Certidao de Beneficio em nome do(a) ex-servidor(a), emitida pela Previdéncia do Estado da Bahia e
do Estado de domicilio, se diverso, com emissao ndo superior a 30 (trinta) dias;

f. Certidao de Beneficio, em nome do(a) ex-servidor(a), emitida pela Previdéncia Municipal do seu
domicilio, se diverso de Salvador/BA, com emissao ndo superior a 30 (trinta) dias.

Il - Compete aos 6rgaos da Prefeitura Municipal de Salvador e/ou da Camara Municipal de Salvador
instruir o processo de pensdo por morte com os seguintes documentos indispenséveis do(a) ex-
servidor(a):

a. Os documentos constantes nos incisos II, IIl, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XX, XXI, XIX e XXIV do
art. 3° desta Instrugao.

Il - Compete a Diretoria de Previdéncia - DPR, instruir o processo de pensao por morte com o seguinte
documento indispensavel do(a) ex-servidor(a) aposentado(a):

a. Documento contendo o nimero do processo no Tribunal de Contas que julgou a legalidade do
ato de concessao do beneficio de aposentadoria do(a) ex-servidor(a), caso o(a) servidor(a) tenha
falecido(a) na condigcdo de aposentado(a) ou, ndo sendo possivel localizar essa informacao, juntada
de justificativa para a auséncia.
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TITULO IV
DA REVISAO DE BENEFICIO E DO RECURSO ADMINISTRATIVO

CAPITULO |
DA REVISAO DE BENEFICIO

Art. 25 - A revisdo é destinada ao segurado ou beneficiario que objetiva a reanalise do seu beneficio,
visando a sua alteracao parcial ou total.

Art. 26 - Para a instrugdo dos processos de revisao de beneficio o(a) requerente deverd apresentar:

|. Requerimento Administrativo preenchido e assinado eletronicamente;

1. Documento de identificagao oficial com foto, nos termos do art. 33 desta Instrugéo;

1ll. Comprovante de residéncia com emissao de até 90 (noventa) dias; se em nome de terceiro, juntar
declaragao de residéncia preenchida e assinada eletronicamente pelo(a) requerente;

IV - Documento devidamente assinado, especificando os fundamentos ou motivos do pedido e
apresentando, ou ndo, elementos novos.

CAPITULO Il
DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Art. 27 - O Recurso Administrativo é destinado ao requerente que objetiva modificar a decisdo
denegatéria do pedido de concessao de beneficio previdenciario.

Paragrafo Unico. A competéncia para julgamento do Recurso previsto no caput é do Conselho
Municipal de Previdéncia do Servidor - COMPRES.

Art. 28 - Para a instrugdo dos processos de recurso administrativo o requerente deverd apresentar:

|. Requerimento Administrativo preenchido e assinado eletronicamente;

1. Documento de identificagao oficial com foto, nos termos do art. 33 desta Instrugéo;

1ll. Comprovante de residéncia com emissao de até 90 (noventa) dias; se em nome de terceiro, juntar
declaragao de residéncia preenchida e assinada eletronicamente pelo(a) requerente;

IV - Documento devidamente assinado, especificando os fundamentos ou motivos do pedido e
apresentando, ou ndo, elementos novos.

Art. 29 - O prazo de 30 (trinta) dias previsto no caput deste artigo, comega a contar na data
imediatamente posterior a(ao):

|. Recebimento constante do aviso de recebimento - AR, nos casos de notificagdo via postal;

1. Data da consulta efetuada pelo interessado ou seu representante ao processo fisico ou eletrdnico;
I1l. Data da manifestacdo expressa do interessado no processo fisico ou eletrdnico;

IV. Data da publicagdo do edital, observado o disposto no § 5°.

§ 1° Aplica-se o disposto nos incisos Il e lll do art. 29, quando o(a) requerente ndo tenha sido
validamente notificado.

§ 2° Cabe ao interessado manter seu enderego atualizado, comunicando ao FUMPRES eventual
alteracdo por meio do site www.previdencia.salvador.ba.gov.br.

§ 3° Nao caberd recurso ao COMPRES da decisao que promova o arquivamento do requerimento sem
avaliacdo de mérito, decorrente da ndo apresentacdo de documentagdo indispensavel a anélise do
requerimento.

§ 4° A interposicao de recurso referente a decisdo que promova o arquivamento do requerimento
sem avaliacdo de mérito, decorrente da ndo apresentacdo de documentacdo indispensavel a
analise do requerimento, nao constitui motivo para o FUMPRES recusar seu recebimento, devendo o
processo ser remetido ao 6rgao julgador.

§ 5° O edital serd utilizado como meio de notificagdo, quando ocorrer insucesso insandvel da
notificagdo postal e ndo se tenha a certeza da ciéncia do interessado por outro meio valido.

§ 6° A intimacdo por edital deve ser efetuada por meio de publicagdo no DOM, dispensando-se a
publicagdo em jornal local ou de grande circulagao.

TiTULOV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 30 - A solicitagdo de qualquer dos beneficios de que trata esta Instrucdo Normativa terd
inicio com o preenchimento dos formularios de requerimento e assinatura do(a) requerente ou
do seu representante legal, salvo nas espécies de aposentadoria por incapacidade permanente e
aposentadoria compulsoria, conforme previsto no inciso | do art. 1° desta Instrugao.

§ 1° Podera o requerente capaz civilmente nomear e constituir procurador, por meio de instrumento
de mandato, para que, em seu nome, possa praticar atos ou administrar interesses, contendo a
qualificagdo do interessado e do procurador, os poderes que aquele conferiu a este, a data, o local
e a assinatura.

§ 2° A procuracdo cujo Unico objeto seja a representagdo ad judicia d4 poderes para o procurador
representar o interessado apenas junto ao Poder Judiciario e, por si s, ndo produz efeito para
representagdo no Processo Administrativo Previdenciario.

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Art. 31 - Nos casos de auséncia justificada de documentacao, a analise da condi¢cao de dependéncia
poderd ser suprida pela visita social, a ser realizada in loco por Assistente Social vinculado(a) a
Diretoria de Previdéncia da Secretaria Municipal de Gestao, devidamente identificado(a), que fara
juntada de Relatdrio Social ao processo de concessao de beneficio.

Art. 32 - O rol de documentos elencados nesta Instrugdo Normativa é exemplificativo, podendo ser
apresentados outros meios de prova que se fizerem necessarios, inclusive a prova testemunhal.

§ 1° Os documentos exigidos para a instrucao dos processos de pensdo por morte e aposentadoria
deverdo ser apresentados em cdpia autenticada ou original, ocasido em que serdo digitalizados
e atestada a sua autenticidade por meio do Sistema de Gestdo Previdenciaria - SISPREV WEB,
instituido através do Decreto n.° 33.406 de 18 de dezembro de 2020, publicado no DOM n° 7877 de
19 a 21 de dezembro de 2020.

§ 2° Todos os documentos eletrdnicos previstos nesta instrugcao normativa deverao ser preenchidos
e assinados no Sistema de Gestdo Previdenciaria - SISPREV WEB, conforme modelo disponibilizado
no préprio sistema.

§ 3° Quando o documento eletrénico nao puder ser produzido no SISPREV WEB ou nao tiver
modelo padrao disponivel, deve ser elaborado fora do sistema e inserido ao respectivo processo,
acompanhado da justificativa do servidor responsavel por sua elaborag&o.

§ 4° A auséncia ou extravio de quaisquer dos documentos essenciais elencados nesta instrugdo
normativa deverd ser atestada através de declaracdo do requerente ou do servidor responsavel,
conforme o caso.

§ 5° A tempestividade dos prazos de emissdo dos documentos que instruem os processos de
aposentadoria e pensdo por morte serd aferida e atestada pelo servidor do Setor competente por
recepciona-los, no ato da entrega pelo requerente.

Art. 33 - Serdo aceitos como documento de identificagcao: Carteira de Identidade (Registro Geral de
Identidade Civil - RG); Carteira de Identidade Militar; Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) e Carteira
de Entidade de Classe (OAB, CRM, CRP, CRC, entre outras), dentro da validade, em perfeito estado de
conservacao e com informagao do nimero do CPF.

§ 1° 0 prazo de validade da Carteira de Identidade obedecera o Decreto Federal n.° 10.977/2022,
conforme disposi¢des abaixo:

a. De cinco anos, para pessoas com idade de zero a onze anos;
b. De dez anos, para pessoas com idade de doze anos completos a cinquenta e nove anos; e
c. Indeterminada, para pessoas com idade a partir de sessenta anos.

§ 2° A Carteira de Identidade podera ter a validade negada em razao de:

a. alteracao dos dados nela contidos, quanto ao ponto especifico;

b. existéncia de danos no meio fisico que comprometam a verificacdo da sua autenticidade;

c. alteracdo de caracteristicas fisicas do titular que suscitam duvidas fundadas sobre a sua
identidade; ou

d. mudanca significativa no gesto grafico da sua assinatura.

§ 3° - A validade da Carteira de Identidade ndo poderd ser negada com fundamento no disposto nas
alineas “c” e “d” do §2° quando o titular for pessoa enferma ou tiver idade a partir de sessenta anos.

Art. 34 - A auséncia de quaisquer dos documentos essenciais elencados nesta Instrucdo, de
obrigatoriedade do requerente, implicard a devolugdo dos autos ao Setor responsével pelo seu
cadastramento e processamento para solicitagdo de juntada e novo encaminhamento, sob pena de
indeferimento e posterior arquivamento.

§ 1° O(a) requerente que nao proceder a juntada da documentacdo faltante no prazo de 20 (vinte)
dias a contar da solicitagdo pelo 6rgdo/setor responsével, tera o seu pedido indeferido e arquivado.

§ 2° 0 prazo previsto no paragrafo anterior podera ser prorrogado a pedido do(a) requerente,
pelo tempo necesséario a emissao da documentacdo pelo(s) 6rgao(s) responsavellis), mediante
comprovacao.

§ 3° Apds a decisdo que indeferir o pedido com base no §1° deste artigo, ndo sera possivel a
juntada de quaisquer documentos para suprir os anteriormente solicitados ao(a) requerente, sendo
necesséria a abertura de novo processo de concessao de beneficio, cuja data sera considerada para
todos os efeitos juridicos.

Art. 35 - A Junta Médica Oficial, em situagdes excepcionais que impliguem a necessidade de
resguardar o direito a intimidade do servidor, mediante despacho devidamente justificado, deve
anexar o Laudo Médico com o CID Aberto exigido na presente Instrucdo, registrando o documento no
sistema como confidencial/restrito.

Art. 36 - No ato da juntada de documento a processo eletronico, o servidor responsavel deverd
observar se ha informacao sigilosa ou pessoal, bem como registrar no sistema como confidencial/
restrito.

Art. 37 - A presente instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo aplicada também aos
processos em curso.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, em 13 de julho de 2023.

DANIEL RIBEIRO SILVA
Diretor Geral de Previdéncia
Secretdrio Municipal de Gestao em exercicio



