DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPI

REPRESENTAGAO FISCAL - REFIC
DILACAO DE PRAZO

CONTRIBUINTE
REPRESENTANTES
PROCESSO N°

COMPANHIA DE SEGUROS ALIANCA DA BAHIA
AMARILIS CORREA FONSECA (OAB/BA 30.918)
5805/2020

SOLICITAGAO A REQUERENTE FOI INTIMADA POR ESTA SECRETARIA, EM 10/04/2023
(DOM 8.511), PARA TOMAR CIENCIA DA DILIGENCIA (FLS. 130 A 152).
DESSA FORMA, REQUER DILACAO DE PRAZO DE 30 DIAS PARA QUE
CONSIGA APRESENTAR COMPETENTE MANIFESTACAO ACERCA DOS

DOCUMENTOS ACOSTADOS AOS AUTOS..

TENDO EM VISTA A SOLICITAGAO DO CONTRIBUINTE PARA A DILACAO
DO PRAZO PARA SUA MANIFESTACAO EM VIRTUDE DAS RAZOES
APRESENTADAS, DEFIRO O PEDIDO DE PRORROGAGAOQ DO PRAZO PARA
QUE APRESENTE A MANIFESTAGAO EM 30 (TRINTA) DIAS.

DEFERIMENTO

Salvador, 17 de abril de 2023.

RAQUEL MIDLEJ ROCHA VELAME
Chefe da Representagdo Fiscal

Conselho Mu al de Tributos -

PRIMEIRA CAMARA JULGADORA
RECURSO RELATADO NA SESSAO ORDINARIA DO DIA 11 DE ABRIL DE 2023 AS 09:00 HS.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5994/2021

NOTIFICAGAO DE LANCAMENTO INSCRICAO IMOBILIARIA N° 274.445-7 - IPTU 2021 - PRINCIPAL
RECORRENTE: MARIAH DE MEIRELLES FONSECA

ADVOGADO: FRANCISCO DE ASSIS DOS SANTOS BAQUEIRO (0OAB-BA 56.419)

RECORRIDA: FAZENDA PUBLICA MUNICIPAL

RELATORA: IZADORA OLIVEIRA PINTO FERREIRA

EMENTA - IPTU. PRINCIPAL. VALOR VENAL. REVISAO DO LANGAMENTO. AUSENCIA DE PROVA.
Pedido de revisao do lancamento. Descabimento. Caréncia de prova. Inobservancia da exigéncia
prevista na Instrucdo Normativa SEFAZ/DRM n° 019/2019 (alterada pela IN SEFAZ/DRM n°
017/2020). Incorre¢do da mudanca de valor promovida pela decisdo de primeira instancia. RECURSO
CONHECIDO E PARCIALMENTE PROVIDO. REFORMADA A DECISAO DE PRIMEIRA INSTANCIA
TAO SOMENTE PARA RETOMAR O VALOR DO IMPOSTO E VENAL CONSTANTE NO LANGAMENTO
ORIGINARIO. PELA PROCEDENCIA DA NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO - NL. DECISAO UNANIME.

Fica o contribuinte intimado a recolher o valor integral resultante da decisdao de julgamento,
observando os descontos contidos no artigo 19 da Lei n° 7.186/2006, com redacao dada pela Lei n°
8.421/2013, ou interpor recurso de revisdo nos termos dos artigos 307 e 310, e ainda o pedido de
retificacdo previsto no artigo 294-D da supracitada lei, quando aplicavel.

Ficam as partes intimadas para eventual interposicdo de Recurso de Revisdo, conforme dispde o
artigo 310, § 5° da Lein® 7.186/2006, com redacdo dada pela Lein°®8.421/2013.

Salvador, 18 de abril de 2023.

EDUARDO MATTOS MACHADO
Presidente do CMT

SECRETARIA MUNICIPAL DE GES SEMGE

PORTARIA N° 309/2023

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribui¢oes e com fundamentos no Art. 12 do
Decreto n°® 28.668 de 21 de julho de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar para compor a Comissdo Central de Avaliacdo Especial de Desempenho, como
representantes titulares da SEMGE, os servidores: Camila Ledo Veloso, matricula 3132072, que a
presidira, Nestor Emanuel de Andrade Amazonas Filho, matricula 3094369, Carla da Silva Santos,
matricula 3091533, Milena Rodrigues dos Santos, matricula 3093857, como representante titular
do SINDSEPS, Lilia Pereira Costa Cordeiro, matricula 3125352, como membros suplentes da SEMGE,
Valquiria Fernandes Santos Agricola, matricula 3091753, Sonoelane Santos Cruz, matricula 3091762,
Paloma Vasconcelos Ayres, matricula 3142306, Antonio Otavio Fernandes Borges, matricula
3094074, e como representante suplente do SINDSEPS Bruno da Cruz Carianha, matricula 3101644.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor da data de sua publicagao.
Art. 3° - Revogam-se os dispositivos anteriores.
GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, em 18 de abril de 2023.

RODRIGO SANTOS ALVES

Secretério

SALVADOR-BAHIA
QUARTA-FEIRA
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PORTARIA N° 296 DE 19 DE ABRIL DE 2023

Aprova a Instrugdo Normativa n°® 05/2023, que estabelece os procedimentos a serem observados
para a formalizagao dos processos de contratagdo para locagdo de bens imdveis no ambito da
Administragao Publica Municipal, conforme previsto no Decreto n® 26.142 de 12 de junho de 2015.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista as disposicoes
legais vigentes,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa n°® 05/2023, que com esta se publica.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RODRIGO SANTOS ALVES
Secretario

INSTRUGCAO NORMATIVA 05/2023

Dispdoe sobre os procedimentos a serem
observados para a formalizagdo dos processos
de contratagdo para locagdo de bens imdveis no
ambito da Prefeitura Municipal do Salvador - PMS,
conforme previsto no Decreto n° 26.142, de 12 de
junho de 2015.

1. Para os fins desta Instrugcdo Normativa, considera-se:

| - Checklist: lista de verificacdo de itens estabelecida para certificar que as condigdes de um
determinado produto, servigo ou processo estdo em conformidade com os requisitos aplicaveis;

Il - Contrato de locagdo de bem imdvel: instrumento escrito pelo qual o locador compromete-se
a entregar a coisa, por tempo determinado ou ndo, para uso e gozo, mediante contrapartida da
Administragao.

2. Fica estabelecido o Check-List constante do ANEXO | da presente Instrugdo Normativa como a
relagdo de documentos indispensaveis para a instrugao de processos administrativos para locagao
de bens iméveis.

2.1 A unidade demandante da locacao devera acostar aos autos os documentos exigidos no Check-
List constante do Anexo | e/ou apresentar as devidas justificativas para ndo acostar quaisquer dos
itens exigidos que ndo se aplicarem ao caso concreto.

2.2 0 Check-List de que trata a presente Instrugdo Normativa estard disponivel no site da SEMGE,
http://www.semge.salvador.ba.gov.br, em formato .doc para download e utilizagao.

3. 0 processo de contratagdo para locagao de bem imdvel devera ser tramitado exclusivamente por
meio eletronico, pelo Sistema E-Salvador, instituido pelo Decreto N° 32.387, de 06 de maio de 2020,
que dispde sobre o uso do meio eletronico para a formalizagdo de processos administrativos no
ambito da PMS.

4. 0s processos para locagdo de bens iméveis deverao ser inaugurados pelo Orgéo ou Entidade a que
destinard a locagao e tramitados para a Coordenadoria Central de Administracdo de Imdveis - CAl,
unidade vinculada a Geréncia Central de Gestao de Contratos - GEGEC, integrantes da Diretoria de
Logistica e Patriménio - DLP, da Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE, devidamente instruidos
conforme documentagao indicada no Check-List constante do ANEXO |, para adogao das providéncias
necessdrias ao prosseguimento do feito.

5. Os processos para locagdo de bens imdveis deverdo ser instruidos com justificativa, elaborada
pelo Orgdo ou Entidade a que se destinara a contratacdo, acerca da necessidade da locagdo para
execugdo das suas atividades finalisticas.

6. Sem prejuizo da exigéncia de que trata o item 5, os processos também deverao ser instruidos
com justificativa da escolha do bem imével que se pretende locar, elaborada pelo Orgéo ou Entidade
a que se destinara a locagdo, evidenciando que a sua estrutura fisica atende aos interesses da
Administracao Municipal para os fins necessarios a utilizagdo do bem.

7.0 Orgéo ou Entidade a que se destinara a locagao devera apresentar a comprovagdo de titularidade
do imdvel que se pretende locar através de certidao de inteiro teor da matricula.

7.1 Nos casos em que a comprovacao da titularidade do imdvel nao for possivel, em carater
excepcional e com a devida fundamentagdo, a comprovagdo da posse mansa e pacifica por mais
de 05 (cinco) anos podera ser considerada suficiente para a instrucdo do processo de contratacao.
8. Desde que nao haja alteracao das caracteristicas estruturais do imdvel, o pretenso locador podera
apresentar projetos de engenharia e arquitetura, perspectivas ilustradas e plantas baixas que visem
assegurar a sua compatibilidade com eventual necessidade especifica do Orgao ou Entidade com
interesse na locagdo do imdvel para os fins da justificativa de que trata o item 6.

8.1 A execugdo dos projetos de engenharia e arquitetura sera de exclusiva responsabilidade do
locador e ndo podera ser utilizada como justificativa para a pratica de valor de locagdo incompativel
com a média de mercado, nos termos da declaragao constante do ANEXO III.

8.2 Os projetos de engenharia e arquitetura, perspectivas ilustradas e plantas baixas de que trata o
item 8 deverao instruir, obrigatoriamente, o processo para locagdo do bem imével correspondente.

8.3 Serdo consideradas, para os fins de obten¢ao da média do valor de locagao praticado no mercado,
as caracteristicas dos projetos apresentados e ndo apenas o estado atual do imével, devendo o
respectivo contrato de locagado ser formalizado com cldusula suspensiva do pagamento, por parte da
Administracao, até que o locador entregue o bem imével observando as caracteristicas previamente
ofertadas.

8.3.1 A execucgdo dos projetos de engenharia ou arquitetura ndo podera ultrapassar o prazo de 120
(cento e vinte) dias apds a formalizagdo do contrato.

9.0 valor mensal da locagdo do imével deverd ser compativel com os valores praticados no mercado,
conforme apurado através de pesquisa de pregos e, preferencialmente, ficara limitado a 1% (um por
cento) do valor de mercado do imével, salvo situagées excepcionais.

9.1 Excepcionalmente, as situagdes em que os valores mensais de locagdo estejam acima de 1%
(um por cento) do valor de mercado do imodvel, deverao ser submetidas ao dirigente do 6rgao ou
entidade demandante para exposicdao de motivos, com devida justificativa e comprovagdo da
imprescindibilidade da locacao pretendida, a qual sera submetida ao Secretario Municipal de Gestao
para deliberagao.
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10. Constatada a regularidade documental e realizada a vistoria, serad elaborada e acostada aos
autos a respectiva minuta do contrato de locagdo do bem imével para fins de encaminhamento a
Representagdo da Procuradoria Geral do Municipio do Salvador da SEMGE - RPGMS/SEMGE para
analise da viabilidade juridica e emissao de parecer.

11. Apds emissao de parecer juridico pela RPGMS/SEMGE, o processo de contratagdo de locagao de
bens imdveis devera ser encaminhado ao Gabinete do Secretario da SEMGE para ciéncia e, quando
for o caso, formalizagdo do seu autorizo.

11.1 Nos casos em que a RPGMS/SEMGE opinar pelo ndo prosseguimento da contratacdo, o
Secretario Municipal de Gestao encaminhara os autos ao dirigente do Orgao ou Entidade demandante
a fim de dar conhecimento acerca do Parecer exarado, bem como de possibilitar nova manifestacao e
a adogdo de eventuais providéncias para o saneamento do processo, quando couber.

11.2 Apds a remessa do processo ao Orgao ou Entidade demandante, nos termos do item 11.1, os
autos deverao ser devolvidos ao Secretario Municipal de Gestao para deliberagao e, quando for o
caso, formalizacdo do seu autorizo.

12. Autorizada a contratacao para locagdo de bem imodvel, a CAI/GEGEC/DLP/SEMGE formalizara o
instrumento contratual, que deverd ser assinado conjuntamente pelo titular do Orgao ou Entidade
interessado, na condicdo de interveniente pagador; pelo pretenso locador; e pelo titular da SEMGE,
na condigao de locatario.

12.1 A CAI/GEGEC/DLP/SEMGE diligenciard a obtencdo das assinaturas que deverdo constar do
contrato e adotara as providéncias com vistas a publicacao no Diario Oficial do Municipio - DOM.

13. A CAI/GEGEC/DLP/SEMGE é a unidade sistémica responsavel pelos procedimentos
administrativos necessarios a operacionalizagdo da locagdo de bens imdveis e atualizagdo dos dados
do Sistema de Gerenciamento de Contratos.

13.1. A SEMGE, mediante a CAI/GEGEC/DLP/SEMGE, é responsavel por supervisionar e fiscalizar
as atividades relativas a gestdo dos bens imdveis de uso administrativo locados no ambito da
Administragdo Publica Municipal, conforme paragrafo Gnico do art. 1° do Decreto Municipal N°
26.142/2015.

13.2 Os Orgaos e Entidades demandantes da locagdo deverdo observar o cumprimento das
obrigagdes contratuais do locatario, bem como da legislagao vigente, fiscalizando a devida utilizacao
do bem imével e comunicando qualquer irregularidade ou ocorréncia relevante a CAI/GEGEC/DLP/
SEMGE para adogao das providéncias pertinentes.

14. Fica estabelecido o fluxograma constante do ANEXO Il desta Instrucdo Normativa como
procedimento operacional padrdo para formalizagdo e instrugdo dos processos para locagdo de bens
imoveis.

15. Os contratos de locagdo celebrados no ambito do Municipio serdo, preferencialmente, de até 03
(trés) anos.

15.1 Nas hipdteses em que for demonstrada, e suficientemente justificada, necessidade especifica
do Orgao ou Entidade a que se destinara a locagdo, sera excepcionalmente admitida a celebracao de
locagao por prazo superior, desde que limitado a 10 (dez) anos.

16. A fim de evitar a descontinuidade de servigo publico essencial, a urgéncia e o carater temporario
da locagao serao considerados critérios de relevancia para a Administragao na anélise da instrucao
processual, desde que demonstrada necessidade urgente de realizagcdo de obra ou reforma em
imovel ja utilizado pela Administragao Publica Municipal.

16.1.Nas hipdteses de que trata o item 16, a Secretaria Municipal de Gestao analisara o caso concreto
e definird o prazo para celebragao do contrato de locacao, observando o prazo improrrogével de, no
maximo, 24 (vinte e quatro) meses.

17. Ficam revogadas as disposicdes em contrario constantes da Instrugdo Normativa n° 03/2015,
aprovada pela Portaria SEMGE n°® 297/2015.
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Salvador, de de 2023,

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL
'SETOR RESPONSAVEL (CAD, GERAF ou setor equivalente)
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ANEXO Il - MACROFLUXO DOS PROCESSOS DE coNrRATAcAo DE LOCAGAO DE BENS IMOVEIS.

iméveis no ambio da -PNS,

no Decreto n° 26.142, de 12 de junho de 2015,

DESCRIGAO:
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ANEXO lll

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DO LOCADOR PELA EXECUCAO DE
PROJETOS DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

Declaro que a execucdo de projetos de engenharia e arquitetura seré de minha exclusiva responsabilidade, n&o alterara
as caracteristicas estruturais do imével e nao sera utilizada como justificativa para a pratica de valor de locagéo
incompativel com a média de mercado.

Assinatura do locador

Salvador, de de 20__.

DESPACHOS FINAIS DO SR. DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS - DELEGAGAOQ
DE COMPETENCIA - DECRETO 35.609/2022
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