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GABINETE DA DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS, em 05 de setembro de 2022.

GUSTAVO TEIXEIRA MORIS
Diretor Geral de Gestao de Pessoas

PORTARIA N° 449 DE 06 DE SETEMBRO DE 2022

Aprova a Instrugdo Normativa N° 07/2022, que estabelece os procedimentos a serem adotados para o
recebimento e o processamento dos requerimentos relativos a concessao de licenga para tratamento
de salde de que trata o inciso |, do art. 110 da Lei Complementar N° 01, de 15 de marco de 1991.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista as disposicoes
legais vigentes,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar a Instrucao Normativa N° 07/2022, que com esta se publica.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretario

1.DO0 OBJETIVO
1.1 Normatizar os procedimentos para a concessao de licenca para tratamento de satde de que trata
oincisol,do art. 110, da Lei Complementar N° 01, de 15 de margo de 1991.

2. DAS RESPONSABILIDADES QUANTO AO CUMPRIMENTO
2.1 Sao responsaveis pelo cumprimento desta Instrucao Normativa - IN:

a) os servidores interessados na concessao da licenca para tratamento de satde de que trata o inciso
I, do artigo 110, da Lei Complementar N° 01, de 15 de margo de 1991 e suas respectivas Chefias
imediatas;

b) os Setores de Gestao de Pessoas ou unidade equivalente da estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Salvador - PMS;

c) a Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP, da Secretaria Municipal de Gestao - SEMGE, bem como a
Geréncia Central de Inspecao, Medicina e Saide Ocupacional - GEIMS/DGP/SEMGE.

3. DA DISPENSA DE PERICIA MEDICA PARA CONCESSAO DA LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
3.1 Fica dispensada a pericia médica oficial para a concessao de licenga para tratamento de satde,
desde que:

a) ndo ultrapasse o periodo de 05 (cinco) dias corridos; e

b) somada a outras licengas para tratamento de saude gozadas nos 12 (doze) meses anteriores, seja
inferior a 15 (quinze) dias.

3.2 Adispensa da pericia oficial fica condicionada a apresentagdo de atestado médico ou odontolégico,
que sera anexado ao requerimento formalizado nos termos do item 6.1, contendo obrigatoriamente:
a) a identificacdo do servidor;

b) a identificacdo do profissional emitente e seu registro no respectivo conselho de classe;

c) o cédigo da Classificagao Internacional de Doencas - CID ou diagndstico; e

d) o tempo provavel de afastamento.

3.3 Ao servidor é assegurado o direito de nao autorizar a especificagdo do cddigo da Classificagdo
Internacional de Doengas - CID ou diagnéstico em seu atestado médico ou odontolégico, hipétese em
que deverad comparecer presencialmente a GEIMS/DGP/SEMGE para submeter-se a pericia oficial,
mesmo que a licenca requerida ndo exceda os prazos previstos no item 3.1.

4. DA OBRIGATORIEDADE DE PERICIA MEDICA PARA CONCESSAO DA LICENGA PARA TRATAMENTO
DE SAUDE

4.1 Nas hipoteses em que a licenga para tratamento de salide exceder os prazos previstos no item
3.1, sera obrigatéria a realizagao de pericia médica pela Geréncia Central de Inspe¢ao, Medicina e
Saude Ocupacional - GEIMS/DGP/SEMGE.

4.1.1 Nas hipéteses em que o servidor interessado na licengca médica para tratamento de saude
desempenhar suas atribuicdes em regime de plantdo, escala e/ou revezamento, a realizacao de
pericia oficial pela GEIMS/DGP/SEMGE sera obrigatdria, ainda que ndo exceda os prazos de que trata
oitem 3.1.

4.2 A solicitagao de licengas nos termos do item 4.1 deverd ser instruida com o respectivo atestado
meédico ou odontoldgico, que sera anexado ao requerimento formalizado nos termos do item 6.1,
contendo obrigatoriamente:

a) a identificacdo do servidor;

b) a identificacdo do profissional emitente e seu registro no respectivo conselho de classe;

c) o cédigo da Classificagao Internacional de Doencas - CID ou diagndstico; e

d) o tempo provavel de afastamento.

4.3 Ao servidor é assegurado o direito de ndo autorizar a especificagao do cédigo da Classificacao
Internacional de Doengas - CID ou diagnéstico em seu atestado médico ou odontolégico, hipétese em
que devera comparecer presencialmente a GEIMS/DGP/SEMGE para submeter-se a pericia oficial.
4.4 Nos casos em que o requerimento formulado for indeferido, fica o servidor obrigado a restabelecer
imediatamente a sua frequéncia ao trabalho, sendo os dias em que ficou ausente considerados como
faltas para os fins de registro de ponto.

4.5 A concessdo da licenca superior a 30 (trinta) dias dependera de pericia a ser realizada pela
GEIMS/DGP/SEMGE, nos termos do paragrafo 2°, do art. 115, da Lei Complementar N° 01, de 15 de
margo de 1991.

5. DAS LICENCAS PARA TRATAMENTO DE SAUDE NA MODALIDADE FISIOTERAPIA
5.1 Aplicam-se as licengas para tratamento de satde na modalidade fisioterapia as regras previstas
nos itens 3 e 4 da presente Instrucdo Normativa.

5.2 0 abono em razao de auséncia por comparecimento em sessao de fisioterapia ficara limitado
ao méximo de 02 (duas) horas por dia, devendo a Chefia imediata promover a necesséria
compatibilizacao da jornada do servidor.

5.3 Nao tera direito a abono em razao de auséncia por comparecimento em sessao de fisioterapia o
servidor que possua carga horaria igual ou inferior a 30 (trinta) horas semanais.
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5.4 As sessoes de fisioterapia realizadas deverdo ser comprovadas por meio da apresentacao
obrigatéria dos respectivos atestados de comparecimento a Chefia Imediata, com a indicagdo dos
horérios de inicio e fim do atendimento.

6. D0S REQUERIMENTOS

6.1 Os requerimentos de concessao de licenca para tratamento de saude serdo formalizados pelo
servidor interessado, por meio de processo eletrénico no Sistema E-Salvador, observadas as
seguintes exigéncias:

6.1.1 Quando se tratar de licenga para tratamento de saude que ndo exceda os prazos previstos no
item 3.1:

a) a solicitacao sera formalizada através da funcionadade do sistema E-Salvador “CRIAR CIRCULAR",
em nome da pessoa fisica do servidor interessado;

b) para criar a circular em seu nome, o interessado deverd marcar a caixa “PESSOA FiSICA",
selecionar “SERVIDOR" e informar seu CPF na aba “REQUERENTE";

c) o servidor interessado devera classificar a circular como “RESTRITA" exclusivamente no ato de
sua criagdo;

d) a circular terd como destinatarios cumulativamente:

| - a respectiva Chefia Imediata do servidor interessado;

Il - o Setor de Gestdo de Pessoas ou unidade equivalente do Orgao/Entidade ao qual o servidor
interessado estiver vinculado; e

Il - a Geréncia Central de Inspegdo, Medicina e Saude Ocupacional - GEIMS/DGP/SEMGE.

6.1.1.1 Na hipétese do item 6.1.1, competira a Chefia imediata adotar as providéncias necessérias
para analisar se a solicitacdo atende aos critérios estabelecidos para a dispensa da pericia oficial,
nos termos do item 3, e, quando for o caso, realizar o registro cabivel na folha de frequéncia do
servidor interessado.

6.1.1.2 Caberd a Chefia imediata do servidor interessado indeferir o requerimento de licenga para
tratamento de salide quando constatar o ndo atendimento de algum dos critérios estabelecidos para
a dispensa da pericia oficial, nos termos do item 3.

6.1.2 Quando se tratar de licenga para tratamento de salide que exceda os prazos previstos no item
3.1:

a) a solicitacao sera formalizada através da funcionadade do sistema E-salvador “Criar Processo”,
em nome da pessoa fisica do servidor interessado;

b) para criar o processo em seu nome, o interessado devera marcar a caixa “PESSOA FISICA",
selecionar “SERVIDOR" e informar seu CPF na aba “REQUERENTE";

c) o servidor interessado devera classificar o processo como “RESTRITO";

d) o processo terd como destinatario a Geréncia Central de Inspecao, Medicina e Satde Ocupacional
- GEIMS/DGP/SEMGE;

6.1.2.1 Na hipdtese do item 6.1.2, competird a Geréncia Central de Inspegdo, Medicina e Saude
Ocupacional - GEIMS/DGP/SEMGE adotar as providéncias necessérias e decidir pela concessao, ou
nao, da licenga requerida.

6.1.3 Em ambas as hipdteses de que tratam os itens 6.1.1 e 6.1.2 o processo deverd ser classificado
observadas as seguintes regras:

a) Grupo: “Servidor”;

b) Assunto: “Licencga”;

c) Subassunto: “Tratamento de Satde”

6.1.4 Em ambas as hipoteses de que tratam os itens 6.1.1 e 6.1.2 o servidor deverd preencher e
anexar ao processo declaragdo informando o quantitativo de dias nao trabalhados em razao de
licencas para tratamento de salde nos 12 (doze) meses anteriores a solicitagcdo, nos termos do
modelo constante do Anexo | desta IN.

6.2 Nas hipéteses dos itens 6.1.1 e 6.1.2, os requerimentos deverdo ser instruidos com documentos
suficientes para comprovar o estado de satde do servidor e a correspondente indicagdo médica, nos
termos do item 3.2 e 3.3.

6.3. 0 ndo atendimento das exigéncias previstas no item 6.1 e 6.2 acarretara o indeferimento da
licenga.

6.4 0 requerimento de licenca de tratamento de salde deverd ser feito no prazo maximo de 2 (dois)
dias Uteis, contados da data do inicio do afastamento do servidor.

6.5 A nao apresentagdo do atestado no prazo estabelecido no 6.4, salvo por motivo justificado,
caracterizara falta ao servigo.

6.6 Fica facultado ao servidor interessado solicitar a formalizagdo do requerimento de concessao
de licenga para tratamento de saude ao Setor de Atendimento ao Publico - SEATE, ou unidade
equivalente, do Orgdo/Entidade ao qual esta vinculado, observadas as exigéncias constantes do
presente item.

6.7 Excepcionalmente, os servidores lotados no Orgdo responsavel pela educagdo no ambito
do Municipio, poderdo apresentar seus respectivos atestados médicos a Chefia imediata ou a
correspondente Secretaria Escolar em até 48 (quarenta e oito) horas.

6.7.1 A Chefia imediata ou a correspondente Secretaria Escolar devera, em até 48 (quarenta e oito)
horas apds o recebimento dos atestados médicos, adotar as providéncias de formalizagcdo por meio
do sistema e-Salvador, observadas as exigéncias constantes do presente item.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1 0 servidor que ndo possuir atestado médico somente podera requerer licenga para tratamento de
salde mediante comparecimento presencial a GEIMS/DGP/SEMGE para agendamento da respectiva
pericia oficial.

7.2 No processamento das licengas para tratamento de saude, sera observado o devido sigilo sobre
os laudos e atestados médicos, em consonancia com o que estabelece o cédigo de ética médica, sem
prejuizo do acesso as informagdes basicas para efeito de controle estatistico das licengas e para
instrugdo de sidicancias ou inquéritos administrativos.

7.3 Verificando-se, a qualquer tempo, fraude na apresentagdo do atestado médico, serdo adotadas as
providéncias legais cabiveis, incluindo a instauragdo de processo administrativo disciplinar.

7.4 Ficam revogadas todas as disposicdes anteriores acerca dos procedimentos a serem adotados
para os requerimentos de concessao de licenga para tratamento de sadde, inclusive a Portaria N°
450/2021, que instituiu a IN N° 02/2021, a Portaria N° 708/2021, que instituiu a IN N° 06/2021 e a
Portaria N° 35/2022, que instituiu a IN N° 01/2022.

ANEXO |
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO QUANTITATIVO DE DIAS PARA
SOLICITACAO DE LICENCA MEDICA

Declaro, sob as penas da lei, que nao desfrutei de mais de 15 (quinze) dias de licenga médica nos
ultimos 12 (doze) meses, conforme exigéncia constante do item 6.1.4 da Instrugcdao Normativa N°

449/2022, para fins de solicitagdo de licengca médica para tratamento de saude.

Assinatura do servidor interessado

Salvador, de de 20__.



