SALVADOR-BAHIA
SEXTA-FEIRA

27 DE SETEMBRO DE 2019
ANO XXXIII | N ° 7.465

SECRETARIA MUNICIPA

DE GES SEMGE

PORTARIA N° 377/2019
0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigoes,
RESOLVE:

Designar o empregado IVANILDO DE ARAUJO SILVA, matricula n® 3133835, Supervisor Sistémico
de Gestao, Grau 65, no periodo de 04/09/2019 a 18/09/2019, para responder cumulativamente
pelo cargo em comissdo de Coordenador |, Grau 54, da Coordenadoria de Execucdo e Controle
Orgamentario, da Geréncia de Assisténcia e Controle Contabil e Financeira, da DPR/SEMGE, em
virtude de férias da titular Maria Cristina de Souza Brito, matricula n® 3138383.

GABINETE DO SECRETARIO DA SEMGE, em 03 de setembro de 2019.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretdrio

PORTARIA N° 389/2019
0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes,
RESOLVE:

Designar, no periodo de 18/10/2019 a 01/11/2019, a servidora VALDILENE PINHEIRO DE
VASCONCELLOS, matricula n° 3026815, Chefe de Setor B, Grau 63, para responder cumulativamente
pelo cargo em comissdo de Assessor Especial I, Grau 56, da Assessoria Especial de Informacdes,
da Diretoria de Previdéncia, da Secretaria Municipal de Gestdo, em virtude de férias do titular
FRANCISCO ELDE OLIVEIRA JUNIOR, matricula n® 3137393.

GABINETE DO SECRETARIO DA SEMGE, em 12 de setembro de 2019.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretario

PORTARIA N° 397/2019
0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, no uso de suas atribuigoes,
RESOLVE:

Designar a servidora PATRICIA ALVES ARGOLO, matricula n°® 3093792, Chefe de Setor Sistémico de
Gestao, Grau 65, no periodo de 23/09/2019 a 08/10/2019, para responder cumulativamente pelo
cargo em comissao de Gerente Central Sistémico de Gestao, Grau 57, da Geréncia Central de Material
e Patrimanio, da Diretoria de Logistica e Patriménio, da SEMGE, em virtude de férias da titular FLAVIA
BITTENCOURT PAMPLONA, matricula n® 3127367.

GABINETE DO SECRETARIO DA SEMGE, em 17 de setembro de 2019.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretdrio

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/2019

Estabelece o rol de documentos necessarios a instrucdo dos processos de Aposentadoria e
Pensao por Morte dos servidores publicos municipais, para implementagdo junto aos 6rgdos da
Administracao Direta, Autarquias e Fundagdes que compdem a Administragdo Publica Municipal ou
que estejam vinculados ao RPPS Municipal.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO no uso de suas atribuicées e tendo em vista as disposicoes
legais vigentes, considerando a necessidade de estabelecer critérios objetivos para a instrucao dos
processos de aposentadoria e pensao por morte, bem como atender as exigéncias do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado da Bahia, 6rgao de auxilio ao controle externo, a quem compete
julgar a legalidade dos atos de concessao dos beneficios previdenciarios administrados pelo Fundo
Municipal de Previdéncia do Servidor, RESOLVE publicar a presente Instrugdo, estabelecendo:

Art. 1° - Devem instruir os processos aposentadoria, os documentos a seguir relacionados:

I. Preenchimento do RDV - Requerimento de Direitos e Vantagens, dispensado no caso de
aposentadorias por invalidez;

1. Cépia de RG (emitido ha menos de 10 anos), CPF, Certidao de Casamento/Nascimento atualizados
(emitidos ha menos de 06 meses);

1Il. Comprovante de residéncia emitido ha menos de 90 dias;

IV. Declaracao de bens ou declaracao de Imposto de Renda com recibo de entrega;

V. Cépia do ultimo contracheque;

VI. Mapa de tempo de servico - informando tempo total, tempo averbado e tempo de licencas em
dobro;

VII. Cépia do processo administrativo que concedeu a Estabilidade Econdmica, se houver;

VIIl. Formuldrio das parcelas de carater variavel, informando data inicial e final de cada parcela, além
de anexar copia dos documentos que comprovem tais informacoes;

IX. Copia do processo de Averbagao, quando houver;

X. Certidao de Tempo de Contribuicdo emitida pelo INSS, e pelo Estado da Bahia, ou outro RPPS,
quando houver;

XI. Laudo Médico emitido pela Junta Médica Oficial, com CID aberto para os casos de invalidez;

XIl. Ficha Funcional e Quadro de Ocorréncia;

XIIl. Fichas Financeiras, Folhas de Pagamento ou Contracheques, uma por ano, a partir da data de
ingresso;

XIV. Contratos de Trabalho e CTPS, caso o servidor tenha ingressado como contratado celetista na
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Prefeitura e tenha sido efetivado (original ou cépia);

XV. Certidao Negativa de Beneficio recebido junto ao INSS;

XVI. Certidao Negativa de Beneficio junto recebido ao Estado da Bahia;

XVII. Consulta ao Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS, emitida ha menos de 90 dias;
XVIII. Declaragao de Inexisténcia de Processo Administrativo Disciplinar;

XIX. Declaragdo de Inexisténcia de débito junto ao Municipio de Salvador.

XX. No caso de servidor(a) admitido(a) apés a promulgacao da Constituicao Federal de 1988, informar
o nimero do processo no Tribunal de Contas que julgou legal a sua admiss&o ou, ndo sendo possivel
localizar essa informagao, juntada de justificativa para a auséncia;

XXI. Histérico da vida funcional do(a) servidor(a), discriminando vantagens incorporadas,
enquadramentos, mudanc¢a de cargo/fungdo, remocao, cessao e/ou ascensado funcionais ocorridas,
atualizado até a data do ato de concesséo do beneficio;

XXII. Declaragdo firmada pelo(a) servidor(a) de ndo percepgdo de proventos de aposentadoria
proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de Previdéncia Social
- RGPS, nem acumulo de cargo, emprego ou funcdo publica, decorrente de vinculo estatutario, em
atencgdo ao disposto no §10, do art. 37 da Constituicdo Federal, ressalvados os casos previstos no art.
37, XVI da Constituicdo Federal, ou especificando o acimulo quando for a hipétese;

XXIll. Parecer Juridico emitido pela Procuradoria Geral do Municipio de Salvador - PGMS,
manifestando-se acerca da fundamentagao legal do ato concessodrio e a composi¢do dos proventos;
XXIV. Termo de Opgdo expressa quanto ao fundamento constitucional do beneficio, quando o Parecer
Juridico indicado no inciso anterior, opinar por mais de um fundamento legal para sua concessao;

Paragrafo tnico - O processo de aposentadoria sera encaminhado a PGMS para emissao do Parecer
Juridico constante no inciso XXIII, através da Diretoria de Previdéncia, apés a instrugao processual.

Art. 2° - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, o conjuge supérstite deverd anexar
documentos que comprovem a sua condicao de dependente do instituidor até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Cépia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Cépia do RG e do CPF do(a) ex-servidor(a);

d. Cépia do RG (emitido ha menos de 10 anos) e do CPF do(a) requerente;

e. Copia da Certidao de Casamento atualizada apés o 6bito;

f. Certidao de nascimento ou RG de filhos em comum, se houver, atualizadas;

g. Declaragdo de estado civil a ser fornecida pelo atendimento do FUMPRES;

h. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrucdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenté-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacao deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio).

Il - Além dos documentos previstos no inciso anterior, o conjuge supérstite devera apresentar
coépia de comprovantes de residéncia emitidos nos Ultimos 02 (dois) anos, em ndmero minimo
de 04 (quatro), cujas datas deverdo apresentar um intervalo de 06 (seis) meses, além de 01 (um)
comprovante relativo ao més do 6bito no nome do ex-servidor(a) e do(a) requerente para comprovar
a convivéncia até a data do falecimento do instituidor;

IIl - Para melhor instruir o processo de pensao, o conjuge supérstite podera apresentar outros
documentos que comprovem a sua convivéncia com o instituidor a exemplo de:

a. Cartdo de plano de saide em comum;

b. Declaragao de Imposto de Renda comprovando dependéncia econémica;

c. Disposigdes testamentarias;

d. Conta bancéria conjunta (conta corrente ou poupanca);

e. Inscricdo como dependente em regime publico de previdéncia (geral, municipal ou estadual);

f. Procuragao reciprocamente outorgada;

g. Escritura de compra e venda de imodvel;

h. Apdlice de seguro na qual conste o segurado como instituidor do seguro e o interessado como
beneficiario ou vice-versa;

i. Outras ndo enumeradas.

Paragrafo tnico - Caso os documentos mencionados nos incisos Il e Il ndo sejam apresentados em
ndmero suficiente ou ndo sejam aptos a comprovar a condicdo de dependente na data do 6bito do
instituidor, devera ser realizada visita social e/ou justificagdo administrativa com a finalidade de se
obter as informagdes necessarias para a emissao de um parecer conclusivo sobre a procedéncia ou
nao do requerimento.

Art. 3° - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, o companheiro(a), devera anexar
documentos que comprovem a sua condicao de dependente do instituidor até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Cépia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Cépia do RG (expedido ha menos de 10 anos) e do CPF do(a) ex-servidor(a) e do(a) requerente;

d. Cépia da Certidao de Nascimento dos companheiros; no caso de algum dos companheiros ter sido
casado, apresentar certiddo de casamento com averbagdo da separacao judicial ou divdrcio e, se
vilvos, a certiddo de casamento e de dbito do ex-conjuge;

e. Certidao de nascimento ou RG de filhos em comum, se houver;

f. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrugdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenté-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacao deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio);

g.Comprovantes de residéncia emitidos nos tltimos 02 (dois) anos, em nimero minimo de 04 (quatro),
cujas datas deverdo apresentar um intervalo de 06 (seis) meses, além de 01 (um) comprovante
relativo ao més do 6bito no nome do ex-servidor e do(a) requerente para comprovar a convivéncia até
a data do falecimento do instituidor;

Il - Além dos documentos indispensdveis para o inicio da instrugdo processual, o companheiro
sobrevivente deverd apresentar no minimo trés documentos que comprovem a existéncia de unido
estdvel, a exemplo de:

a. Escritura Publica Declaratéria de Unido Estavel, atualizada;

b. Cartdo de plano de saude em comum;

c. Declaragao de Imposto de Renda comprovando dependéncia econémica;

d. Disposicoes testamentarias;

e. Conta bancaria conjunta (conta corrente ou poupanca);

f. Inscricdo como companheiro em regime publico de previdéncia (geral, municipal ou estadual);
g. Procuragdo reciprocamente outorgada;

h. Escritura de compra e venda de imdvel;

i. Apolice de seguro na qual conste o segurado como instituidor do seguro e o interessado como
beneficiario ou vice-versa;

j. Certidao de casamento religioso;
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k. Outras ndo enumeradas.

§1° - Caso os documentos mencionados no inciso |l ndo sejam apresentados em numero suficiente
ou nao sejam aptos a comprovar a condi¢ao de dependente na data do 6bito do instituidor, deverd ser
realizada visita social e/ou justificagdo administrativa com a finalidade de se obter as informacdes
necessdrias para a emissdo de um parecer conclusivo sobre a procedéncia ou ndo do requerimento.

§2° - Caso o(a) requerente nao apresente o documento mencionado no inciso |, alinea ‘g’, desde que
existam outros documentos aptos a servir como indicios da condicdo de companheiro(a) do servidor(a)
instituidor(a), devera ser realizada visita social para comprovar a existéncia do relacionamento pelo
prazo legal e a manutengao de endereco em comum até a data do dbito.

Art. 4° - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, o filho menor de 21 anos ou seu
representante legal deverd anexar documentos que comprovem a sua condi¢do de dependente do
instituidor até a data do dbito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Copia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Cépia do RG e do CPF do(a) ex-servidor(a);

d. RG (expedido ha menos de 10 anos) e CPF do menor e do representante legal;

e. Copia da Certidao de Nascimento do menor emitida apds o 6bito;

f. Comprovante de residéncia do representante/menor, com expedicdo até 90 dias;

g. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrugdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenta-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacao deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio);

h. Declaragdo de inexisténcia de emancipac¢ao na forma do Cddigo Civil.

Il - Quando o menor for representado por um dos seus genitores deverdo ser apresentadas cépias do
RG, expedido ha menos de 10 anos, e CPF do genitor representante;

IIl - Quando o requerente estiver representado por tutor ou guardido deverdo ser apresentadas
copias do RG do representante legal, expedido ha menos de 10 anos, além de uma cépia do Termo de
Tutela ou do Termo de guarda.

Art. 5° - Para a instrugdo dos processos de Pensao por Morte, o menor equiparado a filho (menor
sob tutela ou enteado) ou seu representante legal deverd anexar documentos que comprovem a sua
condigdo de dependente do instituidor até a data do 6bito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Copia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Cépia do RG e do CPF do(a) ex-servidor(a);

d. RG (expedido ha menos de 10 anos) e CPF do menor e do representante legal;

e. Copia da Certidao de Nascimento do menor emitida apds o 6bito;

f. Comprovante de residéncia do representante/menor, com expedicdo até 90 dias;

g. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrugdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenta-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacdo deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio).

Il - Além dos documentos indispensaveis para o inicio da instrugdo processual, o menor equiparado a
filho deverd apresentar documentos que comprovem a manutengdo da sua condigdo de dependente
até a data do 6bito, o que se dara através da juntada dos seguintes documentos:

a. Copia do Termo de Tutela;

b. RG (expedido hd menos de 10 anos) e CPF do menor e do representante legal, ambos com
expedi¢ao inferior a 10 anos;

c. Certidao Negativa/Positiva de Beneficio emitida pelo INSS em nome do menor e de seus genitores
(se vivos);

d. Certidao Negativa/Positiva de Beneficio emitida pela Previdéncia Estadual do domicilio do menor
e de seus genitores (se vivos);

e. Certidées comprobatérias da inexisténcia de bens em nome do menor e de seus genitores (se
vivos), emitidas pelos Cartérios de Iméveis da Comarca de seu domicilio e de Salvador;

f. Declaragdo assinada pelo representante legal do menor de que este vivia sob exclusiva dependéncia
econdmica do ex-servidor(a).

Paragrafo unico - O titular da conta corrente devera ser o menor, com exce¢do dos casos em que
o genitor seja também beneficiario de Pensao por Morte do mesmo instituidor e esteja cadastrado
como representante legal do menor junto ao FUMPRES.

Art. 6° - Para a instrugdo dos processos de Pensao por Morte, o filho maior de 21 anos e invalido ou
seu representante legal devera anexar documentos que comprovem a sua condi¢do de dependente
do instituidor até a data do 6bito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Copia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Cépia do RG e do CPF do(a) ex-servidor(a);

d. Cépia da Certiddo de Casamento ou Nascimento atualizada do ex-servidor(a);

e. Copia da Certidao de Nascimento do requerente emitida apds o dbito;

f. Comprovante de residéncia do requerente, com expedigdo até 90 dias;

g. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrugdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenta-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacao deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio).

Il - Além dos documentos indispenséveis para o inicio da instrugao processual, o filho invalido ou seu
representante deverd apresentar documentos que comprovem a manuten¢do da sua condicado de
dependente até a data do 6bito, o que se dara através da juntada dos seguintes documentos:

a. Laudo médico pericial emitido pela Junta Médica Oficial do Municipio e Relatério Médico Particular,
ambos, com o CID aberto e a identificacdo do médico (nome e CRM);

b. Certiddo Negativa/Positiva de Beneficio emitida pelo INSS,

c. Extrato do CNIS (Cadastro Nacional de Informagdes Sociais);

d. Certiddo Negativa/Positiva de Beneficio emitida pela Previdéncia Estadual do domicilio do(a)
filho(a) invalido(a);

e. Declaragdo de Imposto de Renda dos genitores constando como dependente;

f. Cépia do Termo de Curatela (proviséria ou definitiva) ou Certidao de Inteiro Teor, que ateste o
andamento processual da acao de interdigao judicial (nos casos de incapacidade civil);
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g. Declaragao, firmada pelo(a) requerente ou seu representante, de que é solteiro(a) e ndo percebe
rendimentos, a ser fornecida pelo atendimento FUMPRES.

Paragrafo unico - O titular da conta corrente devera ser o filho maior e invalido, com excegdo dos
casos em que o genitor seja também beneficiario de Pensdo por Morte do mesmo instituidor e esteja
cadastrado como representante legal do dependente junto ao FUMPRES.

Art. 7° - Para a instrugdo dos processos de Pensdo por Morte, o pai e/ou a mae do servidor falecido
devera anexar documentos que comprovem a sua condi¢do de dependente do instituidor até a data
do 6bito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Cépia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Cépia do RG e do CPF do(a) ex-servidor(a);

d. Cépia da Certiddo de Casamento ou Nascimento do ex-servidor (a);

e. Copia da Certidao de Nascimento ou Casamento do(a) requerente emitida apés o obito;

f. Comprovante de residéncia do requerente, com expedigdo até 90 dias;

g. Certiddo Negativa de Beneficio emitida pelo INSS e pelo Estado da Bahia ou do Estado onde se
encontre domiciliado o requerente;

h. Declaragao afirmando que ndo possui qualquer outra renda capaz de prover o préprio sustento;

i. A apresentagdo de Certiddo de Casamento exigida no item ‘e’ obriga a apresentacao de pesquisa de
inexisténcia de beneficios mencionada no item g, para o cénjuge do requerente;

j. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrugdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenté-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacao deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio);

k. Declaracdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica dos Ultimos 05 (cinco) anos anteriores ao 6bito,
tanto do instituidor quanto do requerente;

1. Caso o instituidor ou o(a) requerente sejam isentos de recolhimento do Imposto de Renda, deverao
apresentar declaragao informando a sua condigao de isento;

m. Consulta ao Cadastro Nacional de Informagdes Sociais — CNIS, emitida em prazo inferior a 90
(noventa) dias, para o requerente e o cénjuge, se casado;

n. Poderdo ser apresentados outros documentos que, reunidos ao acervo trazido aos autos, permitam
a comprovagao da dependéncia exclusiva do requerente em relagdo ao servidor falecido.

§1° - O titular da conta corrente devera ser o dependente.

§2° - Quando invalidos ou incapazes de gerir os préprios atos, os dependentes previstos neste artigo
poderdo ser representados por seus curadores que deverao apresentar:

| - Copia de RG (expedido hd menos de 10 anos) e CPF;
Il - Comprovante de residéncia emitido ha menos de 90 (noventa) dias;
IIl - Termo de Curatela valido na data do requerimento.

Art. 8° - Para a instrucao dos processos de Pensdo por Morte os irmaos invalidos ou menores de 18
anos do servidor falecido deverao anexar documentos que comprovem a sua condi¢do de dependente
do instituidor até a data do 6bito.

| - Devem instruir os processos de pensao os seguintes documentos indispensaveis:

a. Cépia da Certidao de Obito do(a) ex-servidor(a);

b. Cépia do ultimo contracheque (frente e verso) do(a) ex-servidor(a);

c. Copia do RG e do CPF do(a) ex-servidor(a) e cépia do RG (expedido ha menos de 10 anos) e CPF
do(a) requerente;

d. Cépia da Certidao de Casamento/Nascimento do ex-servidor(a) e do(a) requerente, emitidas apés
o0 6bito;

e.Comprovante de residéncia do requerente (do tutor/curador/guardido), com expedigao até 90 dias;
f. Comprovante de abertura de conta corrente no BRADESCO (este documento poderd ser
apresentado durante a instrugdo processual caso o pensionista ndo consiga apresenté-la antes do
protocolo do requerimento, oportunidade em que devera tomar ciéncia, por escrito, da necessidade
da apresentacao deste documento para fins de recebimento do valor do beneficio).

Il - Além dos documentos indispensdaveis para o inicio da instrugdo processual, o dependente
enquadrado no presente dispositivo ou seu representante legal deverd apresentar documentos que
comprovem a manutengdo da sua condicao de dependente até a data do 6bito, 0 que se dara através
da juntada dos seguintes documentos:

a. Declaragdo de Imposto de Renda dos genitores;

b. Cépia do Termo de Curatela (proviséria ou definitiva) ou Certiddo de Inteiro Teor, que ateste o
andamento processual da agao de interdi¢do judicial (nos casos de incapacidade civil);

c. Laudo médico pericial emitido pela Junta Médica Oficial do Municipio e Relatdorio Médico Particular
com o CID e a identificagdo do médico (nome e CRM);

d. Certidao Negativa de Beneficio emitida pelo INSS em nome do menor e de seus genitores (se vivos);
e. Extrato do CNIS (Cadastro Nacional de Informagdes Sociais) em nome do menor e de seus
genitores (se vivos);

f. Certidao Negativa de Beneficio emitida pela Previdéncia Estadual do domicilio do(a) irmao(a)
invalido(a) ou menor, solicitar também dos genitores (se vivos);

g. Declaragao, firmada pelo(a) representante, de que é solteiro(a) e ndo percebe rendimentos, a ser
fornecida pelo atendimento FUMPRES.

Art. 9°- 0 rol de documentos apresentados nesta Instrugdo Normativa é exemplificativo, podendo ser
apresentados outros meios de prova que se facam necessarias, inclusive provas documentais ndo
elencadas e a prova testemunhal.

Art. 10 - A Junta Médica Oficial, em situagdes excepcionais que impliquem na necessidade de
resguardar o direito a intimidade do servidor, mediante despacho devidamente justificado, deve
anexar o Laudo Médico com o CID Aberto exigido na presente Instrugdo, em envelope lacrado e com
indicacao de sigilo.

Art. 11 - Nos casos de auséncia justificada de documentacao, a anélise da condigao de dependéncia
poderd ser suprida pela visita social, a ser realizada in loco por Assistente Social vinculado(a) a
Diretoria de Previdéncia da Secretaria Municipal de Gestdo, devidamente identificado, que fara
juntada de Relatério Social ao processo administrativo.

Art. 12 - A solicitacdo de qualquer dos beneficios de que trata esta Instrugcdo Normativa, tera inicio
com o preenchimento dos formularios de requerimento e assinatura do requerente.

Art. 13 - A auséncia de qualquer dos documentos essenciais elencados nesta Instrugdo Normativa
implicard na devolugdo do processo ao Orgéo/Entidade responsavel pelo seu cadastramento
e processamento para a juntada e novo encaminhamento, sob pena de restar inviabilizado o
andamento do feito.
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Art. 14 - Compete a Secretaria de origem do servidor falecido em atividade, informar o nimero
do processo no Tribunal de Contas que julgou legal a sua admissdo, se posterior a promulgagdo
da Constituicdo Federal de 1988 ou, ndo sendo possivel localizar essa informacdo, juntada de
justificativa para a auséncia.

Art. 15 - Na hipdtese de servidor falecido na condigcdo de aposentado, a Diretoria de Previdéncia
devera instruir o processo de pensdo por morte com o numero do processo no Tribunal de Contas
que julgou a legalidade do ato.

Art. 16 - A presente instrugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, sendo aplicada também aos
processos em curso.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO, em 23 de setembro de 2019.

THIAGO MARTINS DANTAS
Secretério Municipal de Gestao

DESPACHOS FINAIS DO SR. SECRETARIO - DELEGAGAO DE COMPETENCIA
- DECRETO 7047/1984

ADICIONAL DE INSALUBRIDADE / PERICULOSIDADE - DEFERIDO

PROCESSO ORGAO SERVIDOR %
5018/2019 SMS MARIA DA CONCEICAO SANCHES PASSIDOMO 20
13215/2019 SMS MARIJANE DOS REIS SOUZA 20
15760/2019 SMS MILENA SANTANA LOPES ARAUJO 20
13415/2019 SMS KAREN ELOAR CARLOS DOURADO 20
15133/2019 SMS CRISTINA MARIA MOTA GESTEIRA 20

ADICIONAL DE INSALUBRIDADE / PERICULOSIDADE - INDEFERIDO

PROCESSO | ORGAO SERVIDOR

16390/2019 SMS WESLEY DE JESUS SANTANA

1806/2019 SMS SIMONE LUCIA OLIVEIRA DOS SANTOS

5670/2019 SMS SILVIA REGINA SILVA REIS

RECURSO / CONCURSO - INDEFERIDO

PROCESSO | ORGAO SERVIDOR

3824/2019 | SEMGE | LIBANIA SANTANA SILVA FERREIRA

RECURSQ / CONCURSO - DEFERIDO

PROCESSO | ORGAO SERVIDOR

4470/2019 | SEMGE | LUCIANA PEREIRA

GABINETE DA DIRETORIA DE GESTAQ DE PESSOAS, em 26 de setembro de 2019.

EDUARDO MERLIN
Diretor Geral de Gestao de Pessoas

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO - SMED
PORTARIA N° 438/2019
0 SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes, de acordo com o que
estabelece o inciso XI, do art. 12, do Regimento da SMED, aprovado pelo Decreto n® 26.298 de 28 de
Julho de 2015,

RESOLVE:

Determinar a progressao funcional (alteragado de quadro) dos servidores abaixo relacionados:

PROCESSO REQUERENTE MATRICULA NIVEL
0771/16 | MARIA DE FATIMA COSTA CHAGAS 3025645 | | SU;J:S":&“E‘;ETTCORA !
5662/17 | MARCIA DERALDO DOS SANTOS 3063025 L e IR PARA
o SRS | | 1 s

GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, em 26 de setembro de 2019.

BRUNO BARRAL
Secretario

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

SECRETARIA MUNICIPAL

STy

UDE - SMS

PORTARIA N° 717/2019

0 SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE, no uso de suas atribuicées e tendo em vista o que consta no
Processo Disciplinar de N° 9556/2015, ante ao ATO DE INDISCIPLINA praticado, artigo 176, VI da Lei
Complementar 01/91, resolve aplicar ao servidor, ALDENY MENEZES PASSOS, Agente de Combate as
Endemias, Matricula N.° 985269, lotado no Centro de Controle de Zoonoses/CCZ a PENA DISCIPLINAR
DE SUSPENSAO DE 03 (trés) DIAS, com base no art. 171, Il da citada Lei.

Gabinete do Secretério Municipal da Sadde, em 25 de setembro de 2019.

LEONARDO SILVA PRATES
Secretario Municipal da Satude

PORTARIA N° 718/2019

0 SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE, no uso de suas atribuicées e tendo em vista o que consta no
Processo Disciplinar de N.° 8860/2018, ante ao ATO DE INDISCIPLINA praticado, artigo 160, Il e VIII
da Lei Complementar 01/91, resolve aplicar ao servidor, NELSON BISPO DOS SANTOS, Matricula N.°
989586, lotado no Distrito Sanitario Sdo Caetano/Valéria, a PENA DISCIPLINAR DE ADVERTENCIA,
com base no art. 171, | da citada Lei.

Gabinete do Secretario Municipal de Saude, em 25 de setembro de 2019.

LEONARDO SILVA PRATES
Secretario Municipal da Saude

PORTARIA N.° 719/2019

0 SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no
artigo 17, inciso XI, do Regimento da Secretaria Municipal da Satde.

RESOLVE:

Dispensar a pedido, a partir de 20/09/2019, a servidora Helena Cristina Vieira Lima, mat. n®. 991239,
da Funcao de Confiangca de CHEFE DE SETOR B, grau 63, do Setor de Acompanhamento de DST/HIV,
da Diretoria de Vigilancia a Saude, desta Secretaria Municipal da Satde.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE, 19 de setembro de 2019.

LEONARDO SILVA PRATES
Secretério Municipal da Saude

SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA MULHE

INFANCIA E JUVENTUDE - SPMJ

PORTARIA N° 23/2019

A SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA MULHERES, INFANCIA E JUVENTUDE, no uso de suas
atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1° Com o objetivo de oferecer suporte administrativo ao processo de eleicdo para os Conselhos
Tutelares da Cidade do Salvador, biénio 2020/2023, a ser realizado no dia é de outubro de 2019,
torna-se publico a abertura das inscri¢des para o chamamento de servidores, estatutarios, REDAS
e comissionados da PMS que desejam atuar nas funcdes de: coordenador (de local de votagao),
supervisor | (escrutinador), supervisor Il (mesario nas funcdes de presidente e secretario), apoio
administrativo, técnico de informatica, auxiliar de servicos gerais e motorista, durante a elei¢do dos
Conselheiros Tutelares, em Salvador.

Art. 2° A votagdo do processo de escolha dos Conselheiros Tutelares ocorrerd em 74 Escolas
entre estaduais e municipais de Salvador, distribuidas nas regides Centro/Brotas, Subtrbio/llhas,
Cajazeiras, Itapua/Ipitanga, Cidade Baixa, Barra/Pituba, Liberdade/Sao Caetano, Cabula, Pau da Lima
e Valéria, conforme Edital 001/2019, Ato Complementar 046/2019 do CMDCA publicado no DOM
n° 7.451 em 10 de setembro de 2019. Nao serd permitido a escolha prévia das Escolas no ato da
inscricdo pelos servidores que desejarem participar da Operagao.

Art. 3° A realizagdo do chamamento de servidores que irdo atuar no processo de escolha dos novos
Conselheiros Tutelares da Cidade do Salvador, conforme Decreto n° 31.526, de 25 de setembro de
2019, estara sob a gestdo da SPMJ, que serd responsavel pelo planejamento e execugao do referido
chamamento que tem como finalidade o preenchimento de 1.481 vagas, assim distribuidas:

a) Fungdo de Coordenador (de Local de Votagdo) que tem como objetivo checar a funcionalidade da
instalagdo elétrica nas salas de votagdo, o melhor espago para dispor a urna eletrénica, atuar na
desobstrugdo de obstaculos que impegcam a circulagdo dos eleitores, inclusive dos que possuem
algum tipo de necessidade especial, além de cuidar de toda estrutura das escolas cedidas para o
dia do pleito.

b) Funcdo de Supervisor | (Escrutinador) que tem como objetivo a apuragdo os votos apés o
encerramento da votacao.

c) Fungao de Supervisor Il (Mesario), que atuard como de Presidente de Mesa, cujas atribuicdes serdo
ade verificar as credenciais dos fiscais; adotar os procedimentos para a emissao da zerésima; iniciar
e encerrar a votacdo; digitar o nimero do titulo do eleitor no terminal do mesério, autorizando-o
a votar; receber as impugnacdes em relagdo a identidade do eleitor; providenciar a entrega dos
materiais a coordenagdo da SPMJ; verificar se a urna e os cadernos de votagao correspondem a



